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नऩेार खानऩेानी सॊस्थान  कभमचायी सेवा शतम सम्फन्धी ङ्जवङ्झनमभावरी, २०८१ 

नेऩार खानेऩानी सॊस्थान ऐन, २०४६ को दपा २६ रे ङ्छदएको अङ्झधकाय प्रमोग गयी नेऩार खानेऩानी    

सॊस्थान सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे नऩेार सयकायको स्वीकृङ्झत ङ्झरई देहामका ङ्जवङ्झनमभहरु फनाएको छ। 

ऩङ्चयच्छेद–१ 

प्रायङ्ञम्बक 

१. सॊङ्ञऺप्त नाभ य प्रायम्ब् (१) मी ङ्जवङ्झनमभहरुको नाभ "नेऩार खानेऩानी सॊस्थान कभमचायी सेवा शतम 
सम्फन्धी ङ्जवङ्झनमभावरी, २०८१" यहेको छ। 

(२) मो ङ्जवङ्झनमभावरी नेऩार सयकायरे स्वीकृत गयेको ङ्झभङ्झतदेङ्ञख प्रायम्ब हङ्टनेछ। 

२. ऩङ्चयबाषा् ङ्जवषम वा प्रसङ्गरे अको अथम नरागेभा मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा,- 

(क) “अङ्ञततमायवारा” बङ्ङारे ङ्जवङ्झनमभ २६ फभोङ्ञजभ सॊस्थानको सेवाको ऩदभा ङ्झनमङ्टक्त गनम 
अङ्झधकायप्राप्त अङ्झधकायी सम्झनङ्ट ऩछम। 

(ख) “आमोग” बङ्ङारे नेऩारको सॊङ्जवधानको धाया २४२ फभोङ्ञजभको रोक सेवा आमोग 
सम्झनङ्ट ऩछम।  

(ग) “ऐन” बङ्ङारे नेऩार खानेऩानी सॊस्थान ऐन, २०४६ सम्झनङ्ट ऩछम। 

(घ) “कभमचायी” बङ्ङारे सॊस्थानको सेवाको ऩदभा फहार यहेको स्थामी कभमचायी सम्झनङ्ट 
ऩछम। 

(ङ) “कामामरम”  बङ्ङारे सॊस्थानको प्रधान कामामरम सम्झनङ्ट ऩछम य सो शब्दरे सॊस्थानको 
शाखा कामामरम, उऩशाखा कामामरम वा आमोजना कामामरमराई सभेत जनाउॉछ।  

(च) “कामामरम प्रभङ्टख” बङ्ङारे भहाप्रफन्धक वा कामामरमको प्रभङ्टख ऩदभा काममयत कभमचायी 
सम्झनङ्ट ऩछम।  

(छ) “नङ्ञजकको नातेदाय” बङ्ङारे कभमचायीका फाफङ्ट, आभा, सासू, ससङ्टया, ऩङ्झत, ऩत् नी, छोया, 
छोयी, दाजङ्ट, बाइ, ङ्छददी, फङ्जहनी, बाउज,ू फङ्टहायी, जेठाजङ्ट, देवय, जेठानी, देउयानी, आभाजू, 
नन्द, काका, काकी, ठूरा फङ्टफा, ठूरी आभा, सानो फङ्टफा, सानी आभा, बङ्झतजा, बङ्झतजी, 
बाञ्जा, बाञ्जी, ङ्झबनाजङ्ट, ज्वाइौः, भाभा, भाइज,ू पङ्ट ऩू, पङ्ट ऩाजङ्ट, सारा, सारी य ङ्झतनका छोया 
छोयी सम्झनङ्ट ऩछम। 

(ज) "ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झत" बङ्ङारे ङ्जवङ्झनमभ ७ फभोङ्ञजभको ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झत सम्झनङ्ट ऩछम। 

(झ) “ऩङ्चयवाय” बङ्ङारे कभमचायीसॉग फस्ने तथा ङ्झनज आपैँ रे ऩारनऩोषण गनङ्टम ऩने ऩङ्झत, 

ऩत् नी, छोया, छोयी, धभमऩ ङ्टत्र, धभमऩ ङ्टत्री, फाफङ्ट, आभा वा सौतेनी आभा सम्झनङ्ट ऩछम य सो 
शब्दरे ङ्जववाङ्जहत कभमचायीको हकभा ङ्झनजको फाजे, फज्मै तथा ङ्झनजरे ऩारन ऩोषण 
गनङ्टम ऩने ङ्झनजको सासू, ससङ्टयाराई सभेत जनाउॉछ। 

(ञ) "फीभा कोष" बङ्ङारे ङ्जवङ्झनमभ १०३ फभोङ्ञजभको फीभा कोष सम्झनङ्ट ऩछम।  

(ट) “भन्त्रारम” बङ्ङारे नेऩार सयकायको खानेऩानी भन्त्रारम सम्झनङ्ट ऩछम। 

(ठ) “भहाप्रफन्धक” बङ्ङारे सॊस्थानको भहाप्रफन्धक सम्झनङ्ट ऩछम। 

(ड) “सदस्म” बङ्ङारे सङ्झभङ्झतको सदस्म सम्झनङ्ट ऩछम य सो शब्दरे अध्मऺराइम सभेत 
जनाउॉछ। 

(ढ) "सॊस्थान" बङ्ङारे नेऩार खानेऩानी सॊस्थान सम्झनङ्ट ऩछम। 

(ण) "सॊस्थानको सेवा" बङ्ङारे ङ्जवङ्झनमभ ३ फभोङ्ञजभ गङ्छठत सॊस्थानको सेवा सम्झनङ्ट ऩछम।  
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(त) "सङ्झभङ्झत" बङ्ङारे सॊस्थानको सञ्चारक सङ्झभङ्झत सम्झनङ्ट ऩछम। 

(थ) “स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झत” बङ्ङारे ङ्जवदेशी भङ्टरङ्टकरे कङ्ट नै शतम तोकी वा नतोकी सो 
भङ्टरङ्टकभा स्थामी रुऩरे फसोफास गनम ऩाउने गयी नेऩारी नागङ्चयकराई उऩरब्ध 
गयाएको डाइबयङ्झसटी इङ्झभग्रने्ट ङ्झबसा (ङ्झड.ङ्झब.), ऩयभानेन्ट येङ्ञजडेन्ट ङ्झबसा (ङ्जऩ.आय.) 
वा ग्रीन काडम सम्झनङ्ट ऩछम य सो शब्दरे नेऩारी नागङ्चयकराई ङ्जवदेशभा स्थामी रुऩभा 
फसोफास गनम ङ्छदइएको जङ्टनसङ्टकै नाभको स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झतराई सभेत 
जनाउॉछ। 

ऩङ्चयच्छेद–२ 

सेवाको गठन य सङ्गठन सॊयचना 
३. सेवाको गठन: (१) सॊस्थानको सेवा अन्तगमत देहाम फभोङ्ञजभका सेवा यहनछेन:्- 

(क) प्रशासन सेवा, 
(ख) प्राङ्जवङ्झधक सेवा। 

(२) सॊस्थानको सेवाभा यहने ऩदको काभको प्रकृङ्झत, त्मस्तो काभ सम्ऩादन गनम आवश्मक ऩने 
न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता य काममङ्जवङ्ञशष्टताको आधायभा अनङ्टसूची–१ फभोङ्ञजभका सभूह यहनेछन।् 

तय दशौं तह य सोबन्दा भाङ्झथका ऩदहरुराई सभूहीकृत गङ्चयने छैन। 

(३) सॊस्थानको सेवाभा अनङ्टसूची–२ भा उल्रेख बए फभोङ्ञजभका ऩदहरु यहनेछन।् 

(४) सॊस्थानको सेवाभा यहन ेऩदहरुको काममङ्जववयण भहाप्रफन्धकरे तोके फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ। 

४. ऩद य तह् सॊस्थानको सेवाभा देहाम फभोङ्ञजभका अङ्झधकृतस्तय य सहामकस्तयका ऩदहरु यहनेछन:्- 
अङ्झधकृतस्तय  सहामकस्तय    

एघायौँ तह  ऩाॉचौँ तह   

दशौँ तह  चौथो तह 

नवौँ तह  ततृीम तह 

आठौँ तह  ङ्छितीम तह 

सातौँ तह  प्रथभ तह 

छैठौँ तह 

५. सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दी् (१) सॊस्थानको सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दी सङ्झभङ्झतरे ङ्झनधामयण गये 
फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ सङ्झभङ्झतरे सङ्गठन सॊयचना तथा दयफन्दी ङ्झनधामयण गदाम वा 
सङ्गठन सॊयचना वा दयफन्दी हेयपेय वा ऩङ्टनयावरोकन गदाम त्मसको औङ्ञचत्म य कायण खङ्टराई सङ्गठन 
तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण गयी सोको प्रङ्झतवेदन स्वीकृङ्झतको राङ्झग भन्त्रारमभा ऩठाउनङ्ट ऩनेछ।  

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण प्रङ्झतवेदन प्राप्त बएभा 
भन्त्रारमरे नेऩार सयकायको अथम भन्त्रारमको सहभङ्झत ङ्झरई स्वीकृङ्झत ङ्छदन सक्नेछ।  
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ऩङ्चयच्छेद– ३ 

ऩदऩूङ्झतम 
६. सॊस्थानको सेवाभा ऩदऩूङ्झतम्  (१) सॊस्थानको सेवाभा यहने ऩदहरु देहाम फभोङ्ञजभ ऩूङ्झतम गङ्चयनेछ्- 

(क) प्रशासन सेवा्- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ख) प्राङ्जवङ्झधक सेवा्- 
 

 

     

 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक  

ऩयीऺािाया ऩदऩूङ्झतम गनम छङ्टट्याईएको ऩदभा सम्बाव्म उम्भेदवाय नबएभा सो ऩद काममऺ भताको 
भूल्माङ्कनिाया हङ्टन ेफढङ्टवािाया ऩूङ्झतम गङ्चयनछे। काममऺ भताको भूल्माङ्कनिाया हङ्टने फढङ्टवािाया ऩङ्झन ऩूङ्झतम हङ्टन 
नसकेभा सो ऩद खङ्टल्रा प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक ऩयीऺाफाट ऩूङ्झतम गङ्चयनेछ।  

स्तय य तह खङ्टल्रा 
प्रङ्झतमोङ्झगतािाया 

फढङ्टवािाया 
काममऺ भताको 
भूल्माङ्कनिाया 

आन्तङ्चयक 
प्रङ्झतमोङ्झगतािाया 

अङ्झधकृतस्तय एघायौँ तह - १००%  

अङ्झधकृतस्तय दशौँ तह - १००%  

अङ्झधकृतस्तय नवौँ तह १०% ७०% २०% 

अङ्झधकृतस्तय आठौँ तह १०% ७०% २०% 

अङ्झधकृतस्तय सातौँ तह १०% ७०% २०% 

अङ्झधकृतस्तय छैठौँ तह ७०% २०% १०% 
सहामकस्तय ऩाॉचौँ तह ६०% २०% २०% 
सहामकस्तय चौथो तह १००%   

स्तय य तह खङ्टल्रा 
प्रङ्झतमोङ्झगतािाया 

फढङ्टवािाया 
काममऺ भताको 
भूल्माङ्कनिाया 

आन्तङ्चयक 
प्रङ्झतमोङ्झगतािाया 

अङ्झधकृतस्तय एघायौँ तह - १००%  

अङ्झधकृतस्तय दशौँ तह - १००%  

अङ्झधकृतस्तय नवौँ तह १०% ७०% २०% 

अङ्झधकृतस्तय आठौँ तह १०% ७०% २०% 

अङ्झधकृतस्तय सातौँ तह ८०% १०% १०% 

अङ्झधकृतस्तय छैठौँ तह 
(सूचना प्रङ्जवङ्झध अङ्झधकृत) 

१०% ७०% २०% 

अङ्झधकृतस्तय छैठौँ तह - ८०% २०% 
सहामकस्तय ऩाॉचौँ तह ६०% २०% २०% 
सहामकस्तय चौथो तह १००%   
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(३) प्रत्मेक आङ्झथमक वषमको असाय भसान्तसम्भ ङ्चयक्त हङ्टने ऩदसङ्खतमा मङ्जकन गयी उऩङ्जवङ्झनमभ 
(१) फभोङ्ञजभको प्रङ्झतशतको आधायभा ऩदसङ्खतमा ङ्झनधामयण गयी आमोगको वाङ्जषमक काममताङ्झरका 
फभोङ्ञजभ ऩदऩूङ्झतम गङ्चयनछे। 

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ काममऺ भताको भूल्माङ्कनिाया हङ्टने फढङ्टवािाया ऩदऩूङ्झतम गदाम तल्रो 
तहभा ङ्चयक्त हङ्टन जाने ऩद सोही आङ्झथमक वषमभा ङ्चयक्त बएको भानी उऩङ्जवङ्झनमभ (३) को प्रमोजनको 
राङ्झग गणना गङ्चयनेछ। 

(५) सॊस्थानको सेवाराई सभावेशी फनाउन खङ्टल्रा प्रङ्झतमोङ्झगतािाया ऩूङ्झतम हङ्टने ऩदभध्मे ऩैंतारीस 
प्रङ्झतशत ऩद छङ्टट्याई सो प्रङ्झतशतराई शतप्रङ्झतशत भानी देहाम फभोङ्ञजभका उम्भेदवायफीचभा भात्र 

छङ्टट्टाछङ्ट टै्ट प्रङ्झतस्ऩधाम गयाई ऩदऩूङ्झतम गङ्चयनेछ्– 

(क) भङ्जहरा                 तेत्तीस प्रङ्झतशत 

(ख) आङ्छदवासी/जनजाङ्झत          सत्ताईस प्रङ्झतशत 

(ग) भधेशी     फाईस प्रङ्झतशत 

(घ) दङ्झरत     नौ प्रङ्झतशत 

(ङ) अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्त   ऩाॉच प्रङ्झतशत 

(च) ङ्जऩछङ्झडएको ऺेत्र    चाय प्रङ्झतशत 

      स्ऩष्टीकयण् 
(१) मस उऩङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनको राङ्झग “ङ्जऩछङ्झडएको ऺते्र” बङ्ङारे अछाभ, काङ्झरकोट,  

जाजयकोट, जङ्टम्रा, डोल्ऩा, फझाङ्ग, फाजङ्टया, भङ्टगङ्ट य हङ्टम्रा ङ्ञजल्रा सम्झनङ्ट ऩछम। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (५) को खण्ड (क), (ख), (ग) य (घ) को प्रमोजनको राङ्झग भङ्जहरा, 
आङ्छदवासी/जनजाङ्झत, भधेशी य दङ्झरत बङ्ङारे प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ नेऩार 
सयकायरे नेऩार याजऩत्रभा सूचना प्रकाशन गयी तोकेको आङ्झथमक य साभाङ्ञजक रुऩभा 
ऩछाङ्झड ऩयेका भङ्जहरा, आङ्छदवासी, जनजाङ्झत, भधेशी य दङ्झरत सम्झनङ्ट ऩछम। 

तय प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ नेऩार सयकायरे नेऩार याजऩत्रभा सूचना 
प्रकाशन गयी नतोकेसम्भको राङ्झग सम्ऩूणम भङ्जहरा, आङ्छदवासी/जनजाङ्झत, भधेशी य 
दङ्झरतराई आङ्झथमक तथा साभाङ्ञजक रुऩभा ऩछाङ्झड ऩयेको सभङ्टदाम भाङ्झननेछ। 

(६) उऩङ्जवङ्झनमभ (५) फभोङ्ञजभ छङ्टट्याइएका ऩदभा दयखास्त ङ्छदॉदा देहामका आधायभा ङ्छदनङ्ट 
ऩनेछ्- 

(क) आङ्छदवासी/जनजाङ्झतका हकभा नेऩार आङ्छदवासी/जनजाङ्झत उत्थान याङ्जष्डम प्रङ्झतष्ठान ऐन 
ऐन, २०५८  भा सूचीकृत बएको सूचीको आधायभा, 

तय नेऩार आङ्छदवासी/जनजाङ्झत उत्थान याङ्जष्डम प्रङ्झतष्ठान ऐनभा सूचीकृत 
बएको जाङ्झतङ्झबत्र एकबन्दा फढी थयहरु बएभा सम्फङ्ञन्धत स्थानीम तहको ङ्झसपाङ्चयसभा 
प्रभङ्टख ङ्ञजल्रा अङ्झधकायीफाट सूचीकृत बएको जाङ्झत ङ्झबत्रको थय बनी प्रभाङ्ञणत गयाई 
दयखास्तसाथ ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। 

(ख) दङ्झरतका हकभा याङ्जष्डम दङ्झरत आमोगफाट सूचीकृत बएको जाङ्झतको हकभा सोही 
सूचीको आधायभा, 

तय याङ्जष्डम दङ्झरत आमोगफाट सूचीकृत बएको जाङ्झतङ्झबत्र एकबन्दा फढी थयहरु 
बएभा सम्फङ्ञन्धत स्थानीम तहको ङ्झसपाङ्चयसभा प्रभङ्टख ङ्ञजल्रा अङ्झधकायीफाट सूचीकृत 
बएको जाङ्झतङ्झबत्रको थय बनी प्रभाङ्ञणत गयाई दयखास्तसाथ ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। 
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(ग) अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्तका हकभा अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्तको अङ्झधकाय सम्फन्धी ऐन, 
२०७४ फभोङ्ञजभ जायी बएको अऩाङ्गता ऩङ्चयचमऩत्रको आधायभा, 

(घ) भधेशीका हकभा नेऩार सयकायरे प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ नेऩार याजऩत्रभा सूचना 
प्रकाशन गयी तोके फभोङ्ञजभको ङ्झनकामफाट भधेशी बनी प्रभाङ्ञणत गयेको आधायभा, 

तय नेऩार याजऩत्रभा सूचना प्रकाङ्ञशत गयी नतोकेसम्भ सम्फङ्ञन्धत स्थानीम तहको 
ङ्झसपाङ्चयसभा प्रभङ्टख ङ्ञजल्रा अङ्झधकायीफाट भधेशी बनी प्रभाङ्ञणत गयाई दयखास्तसाथ 
ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। 

(ङ) ङ्जऩछङ्झडएको ऺते्रको हकभा उऩङ्जवङ्झनमभ (५) को स्ऩष्टीकयण खण्ड (१) भा उल्रेख 
बएका ङ्ञजल्राभा स्थामी फसोफास गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्ञजल्राफाट जायी बएको 
नागङ्चयकताको प्रभाणऩत्र तथा सम्फङ्ञन्धत स्थानीम तहफाट हार सोही स्थानभा स्थामी 
फसोफास बएको बनी प्रभाङ्ञणत गयेको आधायभा। 

(७) उऩङ्जवङ्झनमभ (५) फभोङ्ञजभ प्रङ्झतशत ङ्झनधामयण गदाम एक प्रङ्झतशतबन्दा कभ घताङ्क 
(फ्र्माक्सन) आएभा त्मस्तो घताङ्क जङ्टन सभूहको हकभा आएको हो सोबन्दा रगतै्त ऩङ्झछको सभूहभा 
सदै जानेछ। 

(८)  उऩङ्जवङ्झनमभ (५) फभोङ्ञजभ छङ्टट्याइएको ऩदभा जङ्टन वषमको राङ्झग ङ्जवऻाऩन बएको हो सो 
वषम हङ्टन े ङ्जवऻाऩनभा उऩमङ्टक्त उम्भेदवाय उऩरब्ध हङ्टन नसकेभा त्मस्तो ऩद अको वषम खङ्टल्रा 
प्रङ्झतमोङ्झगतािाया ऩूङ्झतम हङ्टन ेऩदको ङ्जवऻाऩनभा सभावेश गनङ्टम ऩनेछ। 

(९) उऩङ्जवङ्झनमभ (५) फभोङ्ञजभ ङ्झनधामयण गङ्चयएको प्रङ्झतशतिाया ऩदऩूङ्झतम गने व्मवस्था प्रत्मेक दश 
वषमभा ऩङ्टनयावरोकन गनङ्टम ऩनेछ। 

(१०) उऩङ्जवङ्झनमभ (५) फभोङ्ञजभ ऩद सङ  तमा ङ्झनधामयण गदाम कङ्ट नै ङ्छिङ्जवधा उत्ऩङ्ङ  बई ङ्जववाद 
आएभा आमोगको ऩयाभशम ङ्झरई सङ्झभङ्झतरे ङ्झनणमम गनेछ। 

(११) सहामकस्तय प्रथभ, ङ्छितीम य ततृीम तहका ऩदहरु सेवा कयायफाट ऩूङ्झतम गङ्चयनछे। 

७. ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको गठन् (१) सॊस्थानको ङ्चयक्त ऩद ऩूङ्झतम गनमको राङ्झग देहाम फभोङ्ञजभको ऩदऩूङ्झतम 
सङ्झभङ्झत यहनेछ्- 

(क) भहाप्रफन्धक        -अध्मऺ 

(ख) प्रङ्झतङ्झनङ्झध, रोक सेवा आमोग (कम्तीभा या.ऩ.ङ्छितीम शे्रणी)  –सदस्म 

(ग) प्रङ्झतङ्झनङ्झध, भन्त्रारम (कम्तीभा या.ऩ.ङ्छितीम शे्रणी)   –सदस्म   

(घ) सङ्झभङ्झतरे तोकेको ऩदऩूङ्झतमसॉग सम्फङ्ञन्धत भानव सॊशाधन ङ्जवऻ -सदस्म 

(ङ) सॊस्थानको सॊस्थागत सेवा भहाशाखाको प्रभङ्टख   –सदस्म-सङ्ञचव 

(२) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतभा ऩूङ्झतम हङ्टने ऩदबन्दा तल्रो तहको अङ्झधकृत यहने छैन। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) को खण्ड (घ) फभोङ्ञजभको सदस्म तोक्दा रोक सेवा आमोगको योष्टयभा 
यहेका ङ्जवऻहरुभध्मेफाट तोक्नङ्ट ऩनेछ। 

(४) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको फैठक आवश्मकता अनङ्टसाय फस्नेछ। 

(५) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको काभभा स्वाथम फाङ्ञझने गयी कङ्ट नै सदस्म सॊरग्न हङ्टन ङ्ट हङ्टॉदैन। 

(६) उऩङ्जवङ्झनमभ (५) को प्रमोजनको राङ्झग ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको सदस्मको नङ्ञजकको नातेदाय 
सम्बाव्म उम्भेदवाय बएको ऩदऩूङ्झतम प्रङ्जिमाभा त्मस्तो सदस्म सॊरग्न बएभा स्वाथम फाङ्ञझएको 
भाङ्झननेछ।  



 
 

6 
 

(७) उऩङ्जवङ्झनमभ (६) फभोङ्ञजभ ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको कङ्ट नै सदस्मको स्वाथम फाङ्ञझने बएभा त्मस्तो 
सदस्मरे ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतराई अङ्झग्रभ रुऩभा जानकायी गयाउनङ्ट ऩनेछ। त्मसयी जानकायी प्राप्त बएभा 
ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे वैकङ्ञल्ऩक व्मवस्था गनङ्टम ऩनेछ। 

(८) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको सदस्म-सङ्ञचवरे ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारमको प्रभङ्टख बई कामम 
गनेछ। 

(९) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे आफ्नो फैठक सम्फन्धी काममङ्जवङ्झध आपैँ  ङ्झनधामयण गनेछ य फैठकभा 
आवश्मकता अनङ्टसाय सम्फङ्ञन्धत ङ्जवशेषऻराई आभन्त्रण गनम सक्नेछ। 

८. ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको काभ, कतमव्म य अङ्झधकाय् (१) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको काभ, कतमव्म य अङ्झधकाय देहाम 
फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ्- 

(क) सॊस्थानको सेवाभा ङ्चयक्त यहेको ऩद ऩूङ्झतम गनम ङ्झरइने ऩयीऺाको ऩाठ्यिभ तमाय गयी 
स्वीकृङ्झतको राङ्झग आमोगभा ऩठाउन,े 

(ख) सॊस्थानको सेवाभा ङ्चयक्त यहेका ऩदको ङ्जववयण सॊस्थानको व्मवस्थाऩनफाट प्राप्त गयी 
त्मस्ता ऩद ऩूङ्झतमको राङ्झग खङ्टल्रा प्रङ्झतमोङ्झगता तथा आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगता य 
काममऺ भताको भूल्माङ्कनिाया हङ्टने फढङ्टवाको राङ्झग ङ्जवङ्झनमभ ६ फभोङ्ञजभको प्रङ्झतशतको 
आधायभा ऩदसङ्खतमा ङ्झनधामयण गने,  

(ग) खण्ड (ख) फभोङ्ञजभ  ङ्झनधामयण बएको ऩदको राङ्झग ङ्जवऻाऩन प्रकाशन गनम सहभङ्झतका 
राङ्झग आमोगरे तोकेको वाङ्जषमक काममताङ्झरका फभोङ्ञजभको म्मादङ्झबत्र आमोगभा 
अनङ्टयोध गयी ऩठाउने य आमोगफाट सहभङ्झत प्राप्त बएऩङ्झछ सो फभोङ्ञजभ ङ्जवऻाऩन 
प्रकाशन गने,  

(घ) खण्ड (ग) फभोङ्ञजभ प्रकाङ्ञशत ङ्जवऻाऩनभा ऩनम आएका दयखास्त सॊकरन तथा 
जाॉचफङ्टझ गयी मोग्मता ऩङ्टगेका उम्भेदवायहरुको नाभावरी तथा अन्म ङ्जववयण सङ्जहत 
आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक तथा खङ्टल्रा प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा सञ्चारनको 
राङ्झग आमोगभा ऩठाउन,े  

(ङ) आमोगफाट ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको नङ्झतजा प्राप्त बएऩङ्झछ तत्कार प्रमोगात्भक ऩयीऺा वा 
प्रस्तङ्टतीकयण हङ्टनेभा त्मस्तो ऩयीऺा तथा अन्तवामतामको राङ्झग सोको ङ्झभङ्झत, स्थान य 
सभम सभावेश गयी सूचना प्रकाशन गने, 

(च) खण्ड (ङ) फभोङ्ञजभको सूचना फभोङ्ञजभ खङ्टल्रा य आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगताको 
प्रमोगात्भक ऩयीऺा वा प्रस्तङ्टतीकयण हङ्टनेभा त्मस्तो ऩयीऺा सञ्  चारन गने य अन्तवामताम 
ङ्झरन,े  

(छ) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको अङ्क, प्रमोगात्भक ऩयीऺा वा प्रस्तङ्टतीकयण हङ्टनेभा त्मस्तो ऩयीऺाको 
अङ्क य अन्तवामतामको अङ्क जोडी कूर अङ्कका आधायभा मोग्मतािभ तमाय गने य 
मोग्मतािभको आधायभा ङ्झनमङ्टङ्ञक्तको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने, 

(ज) काममऺ भताको भङ्टल्माङ्कनिाया फढङ्टवा हङ्टने ऩदको राङ्झग सम्बाव्म उम्भेदवायको भूल्माङ्कन 
गयी मोग्मतािभ अनङ्टसाय ऩदऩूङ्झतम गनम ङ्झसपाङ्चयस गने। 

(२) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे आफ्नो काभ सम्ऩङ्ङ गनम सॊस्थानको कङ्ट नै कभमचायीको सहमोग ङ्झरन 
सक्नेछ। 
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(३) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे गनङ्टमऩने काभहरूभध्मे कङ्ट नै काभ सम्ऩङ्ङ गनमको राङ्झग काभ, कतमव्म य 
ङ्ञजम्भेवायी तोकी उऩसङ्झभङ्झत गठन गनम सक्नेछ। त्मस्तो उऩसङ्झभङ्झतरे गयेको काभको उत्तयदाङ्जमत्त्व य 
ङ्ञजम्भेवायी ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतभा यहनेछ। 

(४) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको अध्मऺ, सदस्म तथा आभङ्ञन्त्रत ङ्जवऻरे ऩाउन े फैठक बत्ता तथा अन्म 
सङ्टङ्जवधा नेऩार सयकायको अथम भन्त्रारमको सहभङ्झतभा सङ्झभङ्झतरे ङ्झनधामयण गये फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ। 

९. ङ्झनमङ्टङ्ञक्तको राङ्झग न्मूनतभ मोग्मता् (१) सॊस्थानको ऩदभा ङ्झनमङ्टङ्ञक्तको राङ्झग आवश्मक न्मूनतभ 
शैङ्ञऺक मोग्मता अनङ्टसूची–३ भा उल्रेख बए फभोङ्ञजभ हङ्टनछे। 

(२) मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन फढङ्टवा हङ्टने ऩदबन्दा  एक 
तह भङ्टङ्झनको ऩदभा ङ्झनमङ्टङ्ञक्तको राङ्झग आवश्मक ऩने न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता नै फढङ्टवा प्रमोजनका राङ्झग 
आवश्मक न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता भाङ्झननेछ। 

(३) अङ्झधकृतस्तय आठौँ य नवौँ तहका ऩदभा खङ्टल्रा प्रङ्झतमोङ्झगताको राङ्झग सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमभा 
स्नातकोत्तय उऩाङ्झध प्राप्त गयेको य कङ्ट नै सयकायी सेवा वा प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ दताम बएको 
सङ्गङ्छठत सॊस्था वा अन्तयामङ्जष्डम सङ  घ सॊस्थाको अङ्झधकृतस्तयको ऩदभा यही कम्तीभा ऩाॉच वषम सेवा 
गयेको अनङ्टबव हङ्टन ङ्ट ऩनेछ। 

तय ङ्जवद्यावाङ्चयङ्झध उऩाङ्झध हाङ्झसर गयेको उम्भेदवायको हकभा सो अनङ्टबवभा दङ्टई वषम कभ बए 
ऩङ्झन उम्भेदवाय हङ्टन सक्नछे। 

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (३) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन कङ्ट नै ङ्झनकामभा आॊङ्ञशक रुऩभा 
काभ गयेको अनङ्टबव सो प्रमोजनको राङ्झग गणना हङ्टने छैन।  

स्ऩष्टीकयण् मस उऩङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनको राङ्झग "आॊङ्ञशक रुऩभा काभ गयेको" बङ्ङारे प्रङ्झत हप्ता 
चारीस घण्टाबन्दा कभ सभम गयेको काभराई जनाउॉछ।   

१०. उभेयको हद् (१) खङ्टल्रा प्रङ्झतमोङ्झगतािाया ऩूङ्झतम गङ्चयने ङ्चयक्त ऩदभा ङ्झनमङ्टङ्ञक्त हङ्टने उम्भेदवायको उभेयको 
हद देहाम फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ्– 

(क) सहामकस्तयको ऩदभा अठाय वषम उभेय ऩूया बएको य ऩैँतीस वषम ननाघेको,  
(ख) अङ्झधकृतस्तय छैठौँ य सातौँ तहको ऩदभा एक्काइस वषम उभेय ऩूया बएको य ऩैँतीस वषम 

ननाघेको,  
(ग) अङ्झधकृतस्तय आठौँ य नवौँ तहको राङ्झग चाङ्झरस वषम ननाघेको। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) को खण्ड (क) य (ख) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन भङ्जहरा य 
अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्त चाङ्झरस वषमको उभेय ननाघेसम्भ उम्भेदवाय हङ्टन सक्नेछन।्  

(३) सॊस्थानको फहारवारा स्थामी कभमचायीराई उभेयको हद राग्ने छैन।  

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) को प्रमोजनको राङ्झग उम्भेदवायको उभेय ङ्झनधामयण गदाम देहाम फभोङ्ञजभ 
गङ्चयनेछ्– 

(क) नागङ्चयकताको प्रभाणऩत्रभा उल्रेख बएको जन्भ ङ्झभङ्झतको आधायभा,  
(ख) नागङ्चयकताको प्रभाणऩत्रभा जन्भ ङ्झभङ्झत प्रष्ट नखङ्टरेकोभा शैङ्ञऺक मोग्मताको 

प्रभाणऩत्रभा उल्रेख बएको जन्भ ङ्झभङ्झतको आधायभा, 
(ग) खण्ड (क) य (ख) फभोङ्ञजभको प्रभाणऩत्रभा पयक-पयक जन्भ ङ्झभङ्झत उल्रेख बएभा 

जङ्टन प्रभाणऩत्रभा उङ्ञल्रङ्ञखत जन्भ ङ्झभङ्झतका आधायभा उम्भेदवाय जेठो हङ्टन्छ  सोही 
जन्भ ङ्झभङ्झतको आधायभा, 
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(घ) खण्ड (क) य (ख) फभोङ्ञजभको प्रभाणऩत्रभा सॊवत ् भातै्र वा वषम भातै्र उल्रेख 
बएकोभा जङ्टन ङ्झभङ्झतभा सो प्रभाणऩत्र जायी बएको छ सोही ङ्छदन उङ्ञल्रङ्ञखत उभेय 
ऩङ्टगेको भानी सोको आधायभा। 

११. उम्भेदवायका राङ्झग अमोग्मता् देहामको व्मङ्ञक्त सॊस्थानको सेवाको ऩदभा ङ्झनमङ्टङ्ञक्तको राङ्झग उम्भेदवाय 
हङ्टन सक्न ेछैन्- 

(क) ङ्जवङ्झनमभ ९ फभोङ्ञजभको न्मूनतभ मोग्मता ऩूया नगयेको,  
(ख) ङ्जवङ्झनमभ १० फभोङ्ञजभको उभेयको न्मूनतभ हद नऩङ्टगेको य उऩल्रो हद नाघेको, 
(ग) बङ्जवष्मभा सयकायी सेवाको ङ्झनङ्झभत्त अमोग्म ठहङ्चयने गयी सेवाफाट फखामस्त गङ्चयएको, 
(घ) नैङ्झतक ऩतन देङ्ञखने पौजदायी अङ्झबमोगभा अदारतफाट दोषी ठहङ्चयएको, 
(ङ) ङ्जवदेशी भङ्टरङ्टकको स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झत ङ्झरएको वा त्मस्तो अनङ्टभङ्झतको राङ्झग 

आवेदन ङ्छदएको,  
(च) गैय नेऩारी नागङ्चयक, 

(छ) सॊस्थानको कङ्ट नै सेवाको सभान तहभा स्थामी कभमचायी यहेको। 

१२. प्रङ्झतमोङ्झगताको ङ्जकङ्झसभ य छनौट् (१) खङ्टल्रा य आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक ऩयीऺािाया सॊस्थानको 
ङ्चयक्त ऩदऩूङ्झतमका राङ्झग देहामको तङ्चयका अऩनाउन सङ्जकनछे्- 

(क) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा, 
(ख) प्रमोगात्भक ऩयीऺा (प्रमोगात्भक ऩयीऺा हङ्टने बनी ऩाठ्यिभभा तोङ्जकएको ऩदको 

राङ्झग भात्र), 
(ग) प्रस्तङ्टतीकयण (प्रस्तङ्टतीकयण हङ्टन ेबनी ऩाठ्यिभभा तोङ्जकएको ऩदको राङ्झग भात्र), 
(घ) अन्तवामताम,  

(ङ) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे तोकेको अन्म तङ्चयका।  

(२) खङ्टल्रा तथा आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगताको ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा आमोगफाट सञ्चारन गङ्चयनछे। 

(३) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाभा उत्तीणम हङ्टने उम्भेदवायराई भात्र प्रमोगात्भक ऩयीऺा वा प्रस्तङ्टतीकयण हङ्टन े
ऩदभा त्मस्तो ऩयीऺा य अन्तवामतामभा सहबागी गयाइनछे। 

(४) प्रमोगात्भक ऩयीऺा वा प्रस्तङ्टतीकयण हङ्टने ऩदभा अन्तवामताम ङ्झरनङ्टअङ्ञघ त्मस्तो प्रमोगात्भक 
ऩयीऺा वा प्रस्तङ्टतीकयण गयाइनेछ। 

(५) उम्भेदवायको ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको प्राप्ताङ्कभा प्रमोगात्भक ऩयीऺा हङ्टनेभा सो ऩयीऺा उत्तीणम 
गयी प्राप्त गयेको प्राप्ताङ्क य प्रस्तङ्टतीकयण हङ्टनेभा सो फाऩतको अङ्क तथा अन्तवामतामभा प्राप्त गयेको अङ्क 
सभेत जोडी कङ्ट र अङ्कका आधायभा मोग्मतािभ प्रकाङ्ञशत गनङ्टम ऩनेछ। 

१३. ऩाठ्यिभ् (१) सॊस्थानको सेवाभा ङ्चयक्त ऩदको स्थामी ऩदऩूङ्झतमको राङ्झग आमोगरे ङ्झरने ङ्झरङ्ञखत 
ऩयीऺाको ऩाठ्यिभ, ऩयीऺण ङ्जवङ्झध य तत ् सम्फन्धी अन्म व्मवस्था ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे ङ्झनधामयण गयी 
ङ्जवऻाऩन प्रकाशन गनङ्टमअङ्ञघ सावमजङ्झनक गनङ्टम ऩनेछ। 

(२) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको ऩाठ्यिभ ङ्झनधामयण गदाम प्रत्मेक ऩत्रभा कम्तीभा चारीस प्रङ्झतशत अङ्क 
प्राप्त गयेभा उत्तीणम हङ्टने व्मवस्था गनङ्टम ऩनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको ऩाठ्यिभ, अङ्कबाय य तत्सम्फन्धी अन्म 
व्मवस्था ङ्झनधामयण गदाम आमोगसॉग ऩयाभशम गनङ्टम ऩनेछ। 

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ऩाठ्यिभ ङ्झनभामण गदाम आवश्मकता अनङ्टसाय सम्फङ्ञन्धत ऩदको 
कामम ङ्जववयण य शैङ्ञऺक मोग्मता सभेतराई आधाय ङ्झरई ऩाठ्यिभ रागू हङ्टने ङ्झभङ्झत, प्रत्मेक ङ्जवषमको 
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ऩूणामङ्क, उत्तीणामङ्क, ऩयीऺा प्रणारी, ऩयीऺाको बाषा, प्रश्नको अङ्कबाय य ऩयीऺाको सभम सभेतका ङ्जवषमहरु 
सभावेश गनङ्टम ऩनेछ। 

(५) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको ऩूणामङ्क एकसम बएभा त्मसको अन्तवामतामको अङ्कबाय फीस कामभ गयी 
त्मसऩङ्झछ ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको ऩूणामङ्कभा थऩ हङ्टने प्रत्मेक एकसम ऩूणामङ्क ङ्झबत्रको अङ्कबायभा दश अङ्कका 
दयरे थऩ गनङ्टम ऩनेछ। 

(६) प्रमोगात्भक ऩयीऺाको उत्तीणामङ्क ऩचास प्रङ्झतशत हङ्टनछे। 

१४. ङ्जवऻाऩन प्रकाशन् (१) आमोगफाट ऩदऩूङ्झतम गनम सहभङ्झत प्राप्त बएको सात काममङ्छदनङ्झबत्र ऩदऩूङ्झतम 
सङ्झभङ्झतरे ङ्जवऻाऩन प्रकाशन गनङ्टम ऩनेछ। 

(२) ऩदऩूङ्झतमको राङ्झग ङ्जवऻाऩन प्रकाशन गदाम खङ्टल्रा तथा आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगतािाया ऩदऩूङ्झतमका 
राङ्झग दयखास्त ऩेश गनम एक्काईस ङ्छदनको म्माद ङ्छदई याङ्जष्डमस्तयको दैङ्झनक ऩङ्झत्रकाभा प्रकाशन गनङ्टम 
ऩनेछ। मस्तो ङ्जवऻाऩन तथा सम्फङ्ञन्धत ऩाठ्यिभ सॊस्थानको  वेफसाइटभा सभेत प्रकाशन गनङ्टम ऩनेछ। 

(३) ऩदऩूङ्झतमको राङ्झग ङ्जवऻाऩन प्रकाशन गदाम देहामका ङ्जववयणहरु खङ्टराउनङ्ट ऩनेछ्– 

(क) ङ्चयक्त ऩदको नाभ, सङ  तमा, सेवा, सभङ्टह य तह,   

(ख) न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता, ताङ्झरभ य अनङ्टबव, 

(ग) ऩयीऺा दस्तङ्टय, 

(घ) पायाभ फङ्टझाउने म्माद, स्थान, ऩयीऺाको ङ्जकङ्झसभ य ऩयीऺाको भाध्मभ, 

(ङ) दयखास्त पायाभ फङ्टझाउने अङ्ञन्तभ म्मादभा आवश्मक ऩने उभेयको हद, 

(च) प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ स्थाऩना बएको सम्फङ्ञन्धत व्मावसाङ्जमक ऩङ्चयषद  भा दताम, 
अद्यावङ्झधक वा नवीकयण आवश्मक हङ्टनेभा सो व्महोया, 

(छ) ऩाठ्यिभ सम्फन्धी जानकायी,  

(ज) सभावेशी सभूहको प्रभाणऩत्र वा ऩङ्चयचमऩत्र, 
(झ) फढङ्टवाको हकभा फढङ्टवाको ङ्जकङ्झसभ, तङ्चयका, फढङ्टवा हङ्टने ऩदको ङ्जववयण, फढङ्टवा 

गङ्चयन ेऩदको राङ्झग आवश्मक ऩने न्मूनतभ सेवा अवङ्झध य मोग्मता। 

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ प्रकाङ्ञशत ङ्जवऻाऩनभा आवेदन ङ्छदन चाहने उम्भेदवायरे अनङ्टसूची–
४ फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा दयखास्त पायाभ बयी सॊस्थानभा ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। 

(५) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ खङ्टल्रा प्रङ्झतमोङ्झगताका राङ्झग ङ्जवऻाऩन प्रकाशन गदाम म्माद सभाप्त  
बएको सात ङ्छदनङ्झबत्र दोब्फय दस्तङ्टय फङ्टझाई दयखास्त ङ्छदन सक्ने व्मवस्था गनङ्टम ऩनेछ। 

(६) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ ङ्छदइएको म्मादऩङ्झछ प्राप्त हङ्टने शैङ्ञऺक मोग्मता, सभावेशीताको 
प्रभाणऩत्र, ऩङ्चयषद दताम प्रभाणऩत्र, ताङ्झरभ, अनङ्टबव य सेवा अवङ्झध भान्म हङ्टने छैन। 

(७) ऩदऩूङ्झतमको राङ्झग ङ्जवऻाऩन प्रकाशन गदाम खङ्टल्रा प्रङ्झतमोङ्झगता य फढङ्टवाको एकै ऩटक गनङ्टम 
ऩनेछ। 

१५. दयखास्त छानङ्झफन य स्वीकृत गने् (१) खङ्टल्रा प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक ऩयीऺाको राङ्झग प्रकाङ्ञशत ङ्जवऻाऩन 
फभोङ्ञजभ ऩनम आएका दयखास्त उऩय ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे तोकेको अङ्झधकायीरे छानङ्झफन गयी देहाम 
फभोङ्ञजभको यीत ऩङ्टगेको दयखास्त स्वीकृत गनङ्टम ऩनेछ्-  

(क) उम्भेदवायरे दयखास्त पायाभभा ङ्जवऻाऩन नम्फय, ऩद, सेवा, सभूह, उऩसभूह, शे्रणी, तह, 

नाभ, थय, ठेगाना य जन्भ ङ्झभङ्झत प्रष्ट खङ्टराएको, 
(ख) ङ्जवऻाऩनभा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ उम्भेदवायको उभेय ऩङ्टगेको य उभेयको हद ननाघेको, 
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(ग) दयखास्त ऩेश गयेको ऩदको राङ्झग ङ्जवङ्झनमभ ९ फभोङ्ञजभ तोङ्जकएको न्मूनतभ शैङ्ञऺक 
मोग्मता ऩङ्टगेको, 

तय ङ्जवऻाऩनभा उङ्ञल्रङ्ञखत शैङ्ञऺक मोग्मता नबई सोही ङ्जवषमको भाङ्झथल्रो 
शैङ्ञऺक मोग्मता यहेछ बन े सो मोग्मताराई नै न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता ऩङ्टगेको 
भाङ्झननेछ। 

(घ) खण्ड (ग) फभोङ्ञजभको न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मताको चाङ्चयङ्झत्रक प्रभाणऩत्र य 
रब्धाङ्कऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ दयखास्त साथ सॊरग्न गयेको, 

(ङ) खण्ड (घ) फभोङ्ञजभको शैङ्ञऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्र जायी गने ङ्ञशऺण सॊस्था 
भान्मता प्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाङ्झबत्र ऩयेको, 

(च) सभकऺता य सम्फद्धता ङ्झनधामयण गनङ्टम ऩने शैङ्ञऺक प्रभाणऩत्रको हकभा सभकऺता य 
सम्फद्धता ङ्झनधामयण बएको, 

(छ) ताङ्झरभ वा अनङ्टबव चाङ्जहनेभा सोको प्रभाणऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ सॊरग्न गयेको, 
(ज) नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाणऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ सॊरग्न गयेको, 
(झ) दयखास्त पायाभभा हारसारै ङ्ञखङ्ञचएको पोटो टाॉङ्झसएको य उम्भेदवायरे पोटो 

सभेतभा ऩने गयी दस्तखत गयेको, 
(ञ) दयखास्तसाथ ङ्जवऻाऩनभा उङ्ञल्रङ्ञखत ऩयीऺा दस्तङ्टय दाङ्ञखर गयेको यङ्झसद वा बौचय 

सॊरग्न गयेको, 
(ट) दयखास्तसाथ ङ्जवऻाऩनभा तोङ्जकएका कागजातहरुको एक-एक प्रङ्झत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ सॊरग्न 

गयेको, 
(ठ) दयखास्तभा उम्भेदवायरे दस्तखत तथा ल्माप्चे सहीछाऩ गयेको, 
(ड) व्मावसाङ्जमक ऩङ्चयषद  भा दताम हङ्टन ङ्टऩने ऩदको उम्भेदवायको हकभा सम्फङ्ञन्धत 

व्मावसाङ्जमक ऩङ्चयषद  भा दताम बएको वा दताम नवीकयण गयाएको, 
(ढ) सभावेशी तपम को दयखास्त फङ्टझाउने उम्भेदवायरे ङ्जवङ्झनमभ ६ को उऩङ्जवङ्झनमभ (6) 

फभोङ्ञजभ तोङ्जकएको कागजात ऩेश गयेको। 

(२) आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक ऩयीऺा य काममऺ भताको भूल्माङ्कनका आधायभा हङ्टन ेफढङ्टवाको 
राङ्झग प्रकाङ्ञशत ङ्जवऻाऩन अनङ्टसाय ऩनम आएका दयखास्त पायाभ उऩय ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे तोकेको 
अङ्झधकायीरे छानङ्झफन गयी उऩङ्जवङ्झनमभ (१) को अङ्झतङ्चयक्त देहाम फभोङ्ञजभको यीत ऩङ्टगेको दयखास्त 
स्वीकृत गनङ्टम ऩनेछ्– 

(क) ङ्जवऻाऩन बएको ऩदसॉग सम्फङ्ञन्धत सेवा, सभूह तथा उऩसभूहको एक तह भङ्टङ्झनको 
ऩदभा ङ्जवङ्झनमभ ४३ फभोङ्ञजभको मोग्मता ऩूया गयेको य सोको प्रभाण ऩेश गयेको,  

(ख) दयखास्त पायाभभा ङ्झनङ्छदमष्ट गङ्चयएको स्थानभा सम्फङ्ञन्धत कामामरम प्रभङ्टख वा ङ्जवबागीम 
प्रभङ्टखरे यीतऩूवमक प्रभाङ्ञणत गयेको। 

(३) दयखास्त छानङ्झफन गदाम ऩेश गयेको प्रभाणऩत्र वा ङ्जववयण सम्फन्धभा ङ्छिङ्जवधा बएभा त्मस्तो 
दयखास्त सम्फन्धभा ङ्छिङ्जवधा ऩयेको ङ्जववयण खङ्टराई ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झत सभऺ ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। 

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (३) फभोङ्ञजभ ऩेश बएको ङ्जवषमका सम्फन्धभा आवश्मकता अनङ्टसाय 
ङ्जवशेषऻको याम ङ्झरई ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे ङ्झनणमम गनम सक्नछे। 

(५) मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ ङ्चयत नऩङ्टगेको दयखास्त ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे तोकेको अङ्झधकायीरे 
अस्वीकृत गयी सोको जानकायी सम्फङ्ञन्धत उम्भेदवायराई ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 
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(६) दयखास्त स्वीकृत बएका उम्भेदवायराई ङ्छदइने ऩयीऺा प्रवेशऩत्रभा दयखास्त स्वीकृत गने 
अङ्झधकायीरे उम्भेदवायको पोटोभा ऩने गयी दस्तखत गयी ऩयीऺा प्रवेशऩत्रभा सो कभमचायीको नाभ, थय 
य  ऩद खङ्टराई कामामरमको छाऩ सभेत रगाउनङ्ट ऩनेछ। 

(७) खङ्टल्रा तथा आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक ऩयीऺाको हकभा दयखास्त स्वीकृत बए ऩङ्झछ 
उम्भेदवायराई योर नम्फय कामभ गयी ऩयीऺाको प्रवेश ऩत्र ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

(८) मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ दयखास्त स्वीकृत गयी प्रवेशऩत्र जायी बएऩङ्झछ उम्भेदवायको 
मोग्मता नऩङ्टगेको प्रभाङ्ञणत बएभा जङ्टनसङ्टकै फखत त्मस्तो दयखास्त अस्वीकृत गयी प्रवेशऩत्र यद्द गनम 
सङ्जकनछे। 

१६. स्वीकृत नाभावरी तमाय गनङ्टमऩने् (१) ङ्जवङ्झनमभ १५ फभोङ्ञजभ स्वीकृत बएका दयखास्त पायाभहरू 
ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे व्मवङ्ञस्थत गयी याख्  नङ्टका साथै िभसङ  तमा, उम्भेदवायको नाभ थय, आभा फाफङ्टको 
नाभ, फाजेको नाभ, दताम ङ्झभङ्झत, दस्तङ्टय फङ्टझाएको यङ्झसद नम्फय, दयखास्त बयेको सेवा, सभूह सभेत खङ्टराई 
आमोगरे ङ्झनधामयण गयेको ढाॉचाभा स्वीकृत नाभावरी तमाय गनङ्टम ऩनेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ तमाय बएको स्वीकृत नाभावरी प्रत्मेक ङ्जवऻाऩनको राङ्झग 
दयखास्त पायाभ ङ्छदन ेम्माद सभाप्त बएऩङ्झछ सॊस्थानको सूचना ऩाटी तथा वेफसाइटभा सभेत प्रकाशन 
गनङ्टम ऩनेछ। 

(३) खङ्टल्रा तथा आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगता तपम को ङ्जवऻाऩनको स्वीकृत नाभावरी ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे 
तोकेको अङ्झधकायीरे प्रभाङ्ञणत गयी ङ्जवद्यङ्टतीम प्रङ्झत सङ्जहत ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा सञ्चारन गने आमोगको 
सम्फङ्ञन्धत कामामरमभा सभेत ऩठाउनङ्ट ऩनेछ। 

(४) काममऺ भताको भूल्माङ्कनिाया हङ्टने फढङ्टवा तपम को दयखास्त पायाभको स्वीकृत नाभावरी 
तमाय गयी ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारमभा याख्नङ्ट ऩनेछ। 

(५) मस ङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनको राङ्झग उभेयको गणना गदाम जङ्टन ऩदको ङ्झनङ्झभत्त दयखास्त ङ्छदन े
हो सो दयखास्त ङ्छदने अङ्ञन्तभ ङ्झभङ्झतभा ऩङ्टग्ने उभेयको आधायभा गणना गङ्चयनेछ। 

१७. ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा् आमोगको स्वीकृत वाङ्जषमक कामम ताङ्झरका फभोङ्ञजभ ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा आमोगफाट 
सञ्चारन हङ्टनेछ। 

१८. नङ्झतजा प्रकाशन् (१) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको नङ्झतजा आमोगफाट प्रकाशन हङ्टनेछ।  

(२) आमोगफाट प्रकाङ्ञशत नङ्झतजा प्राप्त बएको सात ङ्छदनङ्झबत्र ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे देहामको 
काममताङ्झरका प्रकाशन गनङ्टम ऩनेछ्- 

(क) प्रमोगात्भक ऩयीऺा हङ्टनेभा सो ऩयीऺा सञ्चारन गङ्चयने स्थान, ङ्झभङ्झत य सभम, 
(ख) प्रस्तङ्टतीकयण हङ्टनेभा सो सञ्चारन गङ्चयने स्थान, ङ्झभङ्झत य सभम, 
(ग) अन्म कङ्ट नै ऩयीऺा हङ्टनेभा सो सञ्चारन गङ्चयने स्थान, ङ्झभङ्झत य सभम, 
(घ) अन्तवामताम हङ्टने स्थान, ङ्झभङ्झत य सभम। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभका ऩयीऺा य अन्तवामतामका सफै काममिभ आमोगफाट ङ्झरङ्ञखत 
ऩयीऺाको नङ्झतजा प्राप्त बएको ऩन्र ङ्छदनदेङ्ञख एक भङ्जहनाङ्झबत्र सम्ऩङ्ङ गने गयी काममताङ्झरका ङ्झनधामयण 
गनङ्टम ऩनेछ।  

(४) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाफाट प्रमोगात्भक ऩयीऺा, प्रस्तङ्टतीकयण य अन्तवामतामको राङ्झग उम्भेदवायको 
छनौट गदाम उऩरब्ध बएसम्भ ङ्चयक्त ऩदसङ  तमा एक बए तीन, दङ्टई देङ्ञख चाय सम्भ बए दोब्फय य ऩाॉच 
वा सो बन्दा भाङ्झथ जङ्झतसङ्टकै ऩदसङ  तमा बए ऩङ्झन डेढी सङ  तमाभा उम्भेदवायको नाभ मोग्मतािभ 
अनङ्टसाय सभावेश गनङ्टम ऩनेछ।  
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(५) उऩङ्जवङ्झनमभ (४) फभोङ्ञजभको उम्भेदवायको सङ  तमा ङ्झनधामयण गदाम खङ्टल्रा प्रङ्झतमोङ्झगताका 
राङ्झग खङ्टल्रा तथा सभावेशी सभूहभा एउटै उम्भेदवायको नाभ दोहङ्चयन गएको अवस्थाभा दोहोयो 
ऩयेजङ्झतको सङ  तमा थऩ गयी सभावेशी तपम को अन्तवामतामका राङ्झग नाभावरी प्रकाङ्ञशत गनङ्टम ऩनेछ।  

(६) उऩङ्जवङ्झनमभ (४) वा (५) फभोङ्ञजभ अन्तवामतामका राङ्झग उम्भेदवाय छनौट गदाम अङ्ञन्तभ 
उम्भेदवायको ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको कूर प्राप्ताङ्क फयाफय बएभा त्मस्तो फयाफय प्राप्ताङ्क हङ्टने अन्म सफै 
उम्भेदवायराई अन्तवामतामको राङ्झग छनौट गनङ्टम ऩनेछ। 

(७) खङ्टल्रा य आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगताको ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको नङ्झतजा प्रकाङ्ञशत बएऩङ्झछ सो 
नङ्झतजाभा ङ्ञचत्त नफङ्टझी ऩङ्टनमोग गयाउन चाहने ऩयीऺाथॉरे आमोगरे नङ्झतजा प्रकाङ्ञशत गयेको ङ्झभङ्झतरे 
सात ङ्छदनङ्झबत्र आमोगरे तोकेको दस्तङ्टय सङ्जहत सॊस्थान भापम त आमोगभा ङ्झनवेदन ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

१९. प्रमोगात्भक ऩयीऺा य अन्तवामताम सम्फन्धी व्मवस्था् (१) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा भात्र हङ्टने ऩदभा ङ्झरङ्ञखत 
ऩयीऺाफाट छनौट बएका उम्भेदवायराई भात्र अन्तवामतामभा सभावेश गयाइनेछ।  

(२) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाका अङ्झतङ्चयक्त प्रमोगात्भक ऩयीऺा वा प्रस्तङ्टतीकयण हङ्टनेभा ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाफाट 
छनौट बएका उम्भेदवायराई भात्र प्रमोगात्भक ऩयीऺा वा प्रस्तङ्टतीकयणभा सभावेश गयाइनेछ। 

(३) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाफाट छनौट बएको उम्भेदवाय प्रमोगात्भक ऩयीऺा वा प्रस्तङ्टतीकयणभा 
अनङ्टऩङ्ञस्थत वा अनङ्टत्तीणम बएभा त्मस्तो उम्भेदवायराई अन्तवामतामभा सभावेश गयाइने छैन। 

(४) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको अध्मऺरे भनोनमन गयेको स्थामी ऩदऩूङ्झतम हङ्टन ेऩदसॉग प्रत्मऺ सम्फङ्ञन्धत 
एकजना ङ्जवऻ य ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतका सदस्म यहने गयी अन्तवामताम सङ्झभङ्झत गठन हङ्टनेछ।  

(५) अन्तवामताम प्रमोजनको राङ्झग आमोगरे आवश्मकता अनङ्टसाय छङ्ट टै्ट प्रङ्झतङ्झनङ्झध खटाउन 
सक्नेछ।  

(६) उऩङ्जवङ्झनमभ (४) य (५) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन ऩूङ्झतम हङ्टने ऩदबन्दा तल्रो 
तहको व्मङ्ञक्त अन्तवामताम सङ्झभङ्झतभा यहने छैन। 

(७) उऩङ्जवङ्झनमभ (४) फभोङ्ञजभ ङ्जवऻ भनोनमन गदाम ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको अध्मऺरे अन्तवामतामको 
फढीभा एक ङ्छदन अङ्ञघ आवश्मक गोऩनीमता कामभ गयी भनोनमन गनङ्टम ऩनेछ। 

(८) अन्तवामतामभा बाग ङ्झरने कङ्ट नै उम्भेदवाय अन्तवामताम सङ्झभङ्झतको अध्मऺ वा सदस्मको 
नङ्ञजकको नातेदाय बएभा त्मस्तो अध्मऺ वा सदस्मरे उक्त ङ्जवऻाऩनको अन्तवामतामभा फस्न हङ्टॉदैन। कङ्ट नै 
उम्भेदवाय अन्तवामताम सङ्झभङ्झतको अध्मऺ वा सदस्मको नङ्ञजकको नातेदाय यहेको कङ्ट या त्मस्तो ङ्जवऻाऩन 
फभोङ्ञजभको नङ्झतजा प्रकाशन हङ्टन ङ्ट अङ्ञघ प्रभाङ्ञणत बएभा अन्तवामताम सङ्झभङ्झतको त्मस्तो अध्मऺ वा 
सदस्मरे प्रदान गयेको अङ्क गणना गङ्चयने छैन।  

(९) अन्तवामतामभा ऩूणामङ्कको सत्तयी प्रङ्झतशतबन्दा फढी वा चारीस प्रङ्झतशतबन्दा घटी अङ्क ङ्छदनङ्ट 
ऩयेभा सोको कायण खङ्टराउनङ्ट ऩनेछ। मसयी कायण नखङ्टराई सत्तयी प्रङ्झतशतबन्दा फढी वा चारीस 
प्रङ्झतशतबन्दा घटी अङ्क ङ्छदएकोभा फढीभा सत्तयी प्रङ्झतशत य घटीभा चारीस प्रङ्झतशत अङ्क ङ्छदएको भानी 
गणना गङ्चयनेछ।  

(१०) उऩङ्जवङ्झनमभ (९) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन अन्तवामताम सङ्झभङ्झतको कङ्ट नै 
सदस्मरे कायण खङ्टराई कङ्ट नै उम्भेदवायराई सत्तयी प्रङ्झतशतबन्दा फढी वा चारीस प्रङ्झतशतबन्दा कभ 
अङ्क प्रदान गयेको अवस्थाभा अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका ऩचास प्रङ्झतशतबन्दा फढी सदस्मरे त्मसयी कायण 
खङ्टराई अङ्क प्रदान गयेको अवस्थाभा भात्र भान्म हङ्टनेछ। अन्मथा फढीभा सत्तयी प्रङ्झतशत य घटीभा 
चारीस प्रङ्झतशत नै अङ्क प्रदान गयेको भानी गणना गङ्चयनछे। 

(११) अन्तवामतामका राङ्झग प्रमोग हङ्टने पायाभ अनङ्टसूची–५ फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ। 
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२०. अन्तवामताम ङ्झरॉदा ध्मान ङ्छदनङ्ट ऩने कङ्ट याहरू् अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका अध्मऺ, ङ्जवऻ य सदस्मरे अन्तवामतामका 
सम्फन्धभा देहामका ङ्झनमभ ऩारना गनङ्टम ऩनेछ्– 

(क) अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका कङ्ट न सदस्मफाट प्रश्न शङ्टरु गयी कङ्ट न सदस्मफाट अन्त्म गने, 

उम्भेदवायको सभम के कङ्झत ङ्झरन ेय भूल्माङ्कन कसयी गने बङे्ङ ङ्जवषमभा अन्तवामताम 
सङ्झभङ्झतको अध्मऺरे सफै सदस्मराई प्रष्ट ऩाने,  

(ख) अन्तवामताम ङ्छदने व्मङ्ञक्तको उऩमङ्टक्तता वा अनङ्टऩमङ्टक्तता फाये अन्तवामताम ऩूवम, अन्तवामतामको 
िभभा वा अन्तवामताम ऩश्चात ्एक आऩसभा चचाम नगने,  

(ग) उम्भेदवाय अन्तवामताम कऺभा प्रवेश गयेऩङ्झछ ङ्झनजको बम य तनावराई साभान्म 
ङ्ञस्थङ्झतभा ल्माउन य वातावयण सहज फनाउन अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका अध्मऺरे 
उम्भेदवायराई ङ्झनजको ऩङ्चयचम सम्फन्धी साभान्म प्रश्नहरु सोध्न,े  

(घ) अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका अध्मऺरे उम्भेदवायराई प्रायम्बभा प्रवेशात्भक प्रश्न सोध्न े य 
त्मसऩङ्झछ ऩारैऩारो अन्म सदस्महरूरे ङ्जवषम प्रवेश गने,  

(ङ) अन्तवामताम ङ्झरइन ेऩदको सफै उम्भेदवायहरूराई सोङ्झधन ेप्रश्नको स्तय सभान गने,  

(च) अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका कङ्ट नै एक सदस्मरे प्रश्न सोध्दा त्मसको जवाप फाये अन्म 
सदस्मरे सभेत ध्मान ङ्छदएय सङ्टङे्ङ,  

(छ) अन्तवामतामभा ऩूणमत् भौङ्झरक, वस्तङ्टगत प्रश्न गयी ऩूवामग्रहयङ्जहत तवयरे भूल्माङ्कन गने,  

(ज) अन्तवामताम अवङ्झधबय सॊरग्न सफै सदस्महरूको ध्मान अन्तवामतामभै केङ्ञन्ित गने, 

अन्तवामताम अवङ्झधबय अन्तवामतामकतामरे ऩङ्झत्रका वा ऩङ्टस्तक ऩढ्ने जस्ता कङ्ट नै 
असान्दङ्झबमक कामम नगने,  

(झ) अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका अध्मऺरे अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका अन्म सदस्महरूको सहभङ्झतभा 
उम्भेदवायराई धन्मवाद ङ्छदई अन्तवामताम सङ्जकएको सङ्केत गने, 

(ञ) अन्तवामतामभा उम्भेदवायहरुराई प्रदान गङ्चयएको अङ्क सङ्जहतको पायाभराई अन्तवामताम 
सङ्झभङ्झतका प्रत्मेक सदस्मरे छङ्टट्टाछङ्ट टै्ट ङ्झसरफन्दी गने, 

(ट) अन्तवामतामभा बए गयेका ऩऺहरूफाये अन्तवामताम ऩश्चात ्ऩङ्झन चचाम, ऩङ्चयचचाम नगने ।  

२१. अङ्झग्रभ वा छङ्टट अन्तवामताम ङ्झरन सङ्जकने् (१) ङ्झरङ्ञखत वा प्रमोगात्भक ऩयीऺाको प्रकाङ्ञशत नङ्झतजाभा 
सभावेश बएको कङ्ट नै उम्भेदवायरे भनाङ्झसफ कायण जनाई अन्तवामतामको राङ्झग तोङ्जकएको ङ्झभङ्झतबन्दा 
अगाङ्झड नै अन्तवामताम ङ्झरईङ्छदन सोको कायण उल्रेख गयी ङ्झनवेदन ङ्छदएभा य ङ्झनवेदनको व्महोया भनाङ्झसफ 
देङ्ञखएभा ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे त्मस्तो व्मङ्ञक्तको राङ्झग अङ्झग्रभ अन्तवामताम ङ्झरन ेव्मवस्था गनम सक्नेछ। 

(२) कङ्ट नै उम्भेदवायरे देहामको अवस्था ऩयी अन्तवामतामको राङ्झग सॊस्थानफाट ङ्झनधामयण बएको 
ङ्झभङ्झत य सभमभा उऩङ्ञस्थत हङ्टन नसकेभा सोको प्रभाण सङ्जहत अन्तवामतामका राङ्झग तोङ्जकएको ङ्झभङ्झतरे 
ङ्जकङ्चयमा फस्नङ्ट ऩयेको हकभा ऩन्र ङ्छदन य देहामको कङ्ट नै अन्म अवस्थाको हकभा सात ङ्छदनङ्झबत्र ङ्झनवेदन 
ङ्छदएभा ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे ङ्झनवेदनको व्महोया भनाङ्झसफ देखेभा छङ्टट अन्तवामताम ङ्झरने व्मवस्था गनम 
सक्नेछ्- 

(क) काफङ्ट फाङ्जहयको ऩङ्चयङ्ञस्थङ्झत ऩयेभा,  
(ख) सॊस्थान वा सयकायी काभको कायणफाट उऩङ्ञस्थत हङ्टन नसकेभा,  
(ग) सङ्टत्केयी बएभा,  
(घ) अन्तवामतामभा उऩङ्ञस्थत हङ्टन नसक्न ेगयी आकङ्ञस्भक ङ्झफयाभी वा अन्म ङ्जवशेष कायण 

बएभा।  
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(३) अङ्झग्रभ तथा छङ्टट अन्तवामतामभा सभावेश हङ्टने उम्भेदवायरे सॊस्थानरे ङ्झनधामयण गये 
फभोङ्ञजभको दस्तङ्टय फङ्टझाउनङ्ट ऩनेछ।  

(४) अन्तवामताम हङ्टन ेङ्छदन सॊस्थानरे खटाएको कभमचायीरे उम्भेद  वायफाट ऩेश बएको कागजातको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩराई सोको सक्कर प्रङ्झतसॉग ङ्झबडाउनङ्ट ऩनेछ य प्रवेशऩत्र जाॉच गयी हाङ्ञजय सभेत गयाउनङ्ट 
ऩनेछ। 

(५) सॊस्थानको सेवाभा प्रवेश ऩाउन ेउद्देश्मरे शैङ्ञऺक मोग्मता, उभेय, नागङ्चयकता, अनङ्टबव आङ्छद 
ढाॉटेको ऩाइएभा त्मस्तो उम्भेदवायराई अन्तवामतामभा सभावेश गयाइने छैन य ङ्झनजको दयखास्त जङ्टनसङ्टकै 
फखत यद्द गङ्चयनेछ। 

२२. मोग्मतािभ तथा ङ्झसपाङ्चयस् (१) ऩयीऺाको सम्ऩूणम प्रङ्जिमा सभाप्त बएको ङ्झभङ्झतरे सात ङ्छदनङ्झबत्र य 
कङ्ट नै उम्भेदवाय अन्तवामतामभा अनङ्टऩङ्ञस्थत बएभा ऩयीऺाको सम्ऩूणम प्रङ्जिमा सभाप्त बएको ङ्झभङ्झतरे ऩन्र 
ङ्छदनऩङ्झछको सात ङ्छदनङ्झबत्र देहाम फभोङ्ञजभको अङ्क जोडी ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे अङ्ञन्तभ नङ्झतजा प्रकाशनका 
राङ्झग मोग्मतािभ सूची तमाय गनङ्टम ऩनेछ्–  

(क) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको कूर प्राप्ताङ्क,  

(ख) प्रमोगात्भक ऩयीऺा वा प्रस्तङ्टतीकयण हङ्टनेभा त्मस्ता ऩयीऺा वा प्रस्तङ्टतीकयणभा प्राप्त 
गयेको अङ्क, य 

(ग) अन्तवामतामको औषत अङ्क।  

(२) मोग्मतािभ सूची तमाय गनमको राङ्झग उम्भेदवायरे प्राप्त गयेको अङ्क ताङ्झरकाको ङ्झसरफन्दी 
खाभ खोल्दा सोको भङ्टच ङ्टल्का गयी ङ्झभङ्झत य सभम सभेत उल्रेख गयी ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतका सदस्महरुको 
योहफयभा भात्र खोल्नङ्ट ऩनेछ।  

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ मोग्मतािभको सूची तमाय गदाम उम्भेदवायहरूको कूर प्राप्ताङ्क 
फयाफय बएभा देहामका आधायभा मोग्मतािभ कामभ गनङ्टम ऩनेछ्– 

(क) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा हङ्टनभेा ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको प्राप्ताङ्कको आधायभा,  
(ख) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा य प्रमोगात्भक ऩयीऺा हङ्टनेभा खण्ड (क) फभोङ्ञजभ मोग्मतािभ  

नछङ्ट ङ्जट्टएभा प्रमोगात्भक ऩयीऺाको प्राप्ताङ्कको आधायभा,  
(ग) खण्ड (ख) फभोङ्ञजभ मोग्मतािभ नछङ्ट ङ्जट्टएभा प्रस्तङ्टतीकयणको प्राप्ताङ्कको आधायभा, 
(घ) खण्ड (ग) फभोङ्ञजभ मोग्मतािभ नछङ्ट ङ्जट्टएभा अन्तवामतामको प्राप्ताङ्कको आधायभा,  
(ङ) खण्ड (घ) फभोङ्ञजभ मोग्मतािभ नछङ्ट ङ्जट्टएभा ङ्जवऻाऩन गङ्चयएको ऩदबन्दा एक तह 

भङ्टङ्झनको ऩदभा फहार यहेको उम्भेदवाय बए त्मस्तो ऩदको ज्मेष्ठताका आधायभा,  
(च) खण्ड (ङ) फभोङ्ञजभ मोग्मतािभ नछङ्ट ङ्जट्टएभा सम्फङ्ञन्धत ऩदभा सेवा प्रवेशको राङ्झग 

तोङ्जकएको न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मताको प्राप्ताङ्कको प्रङ्झतशतको आधायभा,  
(छ) खण्ड (च) फभोङ्ञजभ मोग्मतािभ नछङ्ट ङ्जट्टएभा उभेयको ज्मेष्ठताको आधायभा।  

(४) मोग्मतािभको सूची प्रकाशन गदाम ऩङ्जहरो ङ्जवऻाऩन य प्रत्मेक ङ्जवऻाऩनङ्झबत्रको सभावेशी 
सभूहको िभ अनङ्टसाय मोग्मतािभ सूची ऩङ्जहरे प्रकाशन गनङ्टम ऩनेछ।  

तय ऩङ्जहरे प्रकाङ्ञशत ङ्जवऻाऩन वा ङ्जवऻाऩनङ्झबत्रको सभावेशी सभूहको िभानङ्टसायको अङ्ग ऩूया 
बइसकेको यहेनछ बन ेिभश् सो िभ ऩङ्झछको अङ्ग ऩङ्टगेका ङ्जवऻाऩन वा ङ्जवऻाऩनङ्झबत्रको सभावेशी 
सभूहको िभानङ्टसायको मोग्मतािभ सूची प्रकाशन गनम फाधा ऩने छैन।  

(५) उऩङ्जवङ्झनमभ (४) को प्रङ्झतफन्धात्भक वाक्माॊशभा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन कङ्ट नै 
उम्भेदवाय सभान तहका एकबन्दा फढी ङ्जवऻाऩनभा ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाफाट उत्तीणम बएकोभा ऩङ्झछल्रो 
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िभभा यहेको ङ्जवऻाऩनफाट छनौट बएका उम्भेदवायको मोग्मतािभ तमाय बए ताऩङ्झन ऩङ्जहरे 
अन्तवामताम सम्ऩङ्ङ बएको ङ्जवऻाऩनको मोग्मतािभ प्रकाङ्ञशत नबएसम्भ त्मस्तो ङ्जवऻाऩनको मोग्मतािभ 
प्रकाशन गङ्चयने छैन।  

(६) उऩङ्जवङ्झनमभ (४) फभोङ्ञजभ मोग्मतािभको सूची प्रकाशन गदाम एउटै ऩयीऺाको भाध्मभफाट 
ङ्झसपाङ्चयस हङ्टने खङ्टल्रा तथा सभावेशी सभूहका उम्भेदवायरे प्राप्त गयेको कूर अङ्कको आधायभा एकभङ्टष्ट 
मोग्मतािभ सूची सभेत तमाय गयी प्रकाशन गनङ्टम ऩनेछ। 

(७) अङ्ञन्तभ नङ्झतजा प्रकाशन गदाम सभानस्तयको एकबन्दा फढी ऩदको ऩयीऺाभा उत्तीणम हङ्टने 
उम्भेदवायराई दोहोयो नऩने गयी ऩङ्जहरे नङ्झतजा प्रकाशन हङ्टने एक ऩदभा भात्र सभावेश गङ्चयनेछ। 

(८) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे मोग्मतािभ अनङ्टसाय सपर उम्भेदवायहरुको नाभ ङ्झनमङ्टङ्ञक्तका राङ्झग 
ङ्झसपाङ्चयस गयी सोको सूचना प्रकाशन गनङ्टम ऩनेछ।  

(९) उऩङ्झनमभ (८) फभोङ्ञजभको सूचनाभा ङ्झनमङ्टङ्ञक्तको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस बएका उम्भेदवायहरुरे 
ऩैँतीस ङ्छदनङ्झबत्र ङ्झनमङ्टङ्ञक्त ङ्झरई सक्नङ्ट ऩने जानकायी गयाउनङ्ट गनङ्टम ऩनेछ। 

२३. प्रतीऺा सूची् (१) खङ्टल्रा तथा आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगताफाट ङ्झनमङ्टङ्ञक्तका राङ्झग मोग्मतािभ प्रकाशन गदाम 
ङ्चयक्त ऩदको अनङ्टऩातभा उऩरब्ध बएसम्भ ऩचास प्रङ्झतशत वा कम्तीभा दङ्टई जना उम्भेदवायको नाभ 
मोग्मतािभ अनङ्टसाय वैकङ्ञल्ऩक उम्भेदवायको रुऩभा प्रतीऺा सूचीभा सभावेश गयी प्रकाशन गनङ्टम 
ऩनेछ।मस्तो सूचीको म्माद सूचना प्रकाङ्ञशत बएको ङ्झभङ्झतरे एक वषमसम्भ भात्र कामभ यहनेछ। 

तय ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे आवश्मक ठानेभा अन्तवामतामभा सङ्ञम्भङ्झरत बएका थऩ केही वा सफै 
उम्भेदवायराई प्रतीऺा सूचीभा याख्न फाधा ऩने छैन। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको प्रतीऺा सूचीराई ङ्जवङ्झनमभ ३० फभोङ्ञजभ वैकङ्ञल्ऩक 
उम्भेदवायको रुऩभा ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गने प्रमोजनको राङ्झग प्रमोग गङ्चयनेछ। 

२४. गोप्म यहने् (१) सॊस्थानको ऩदऩूङ्झतमका राङ्झग ङ्झरइएको ऩयीऺासॉग सम्फङ्ञन्धत सफै अङ्झबरेख गोप्म 
यहनेछ। 

(२) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतका अध्मऺ य सदस्म तथा ऩदऩूङ्झतमको काभभा सॊरग्न यहने ङ्जवऻ, ऩयीऺक, 

तथा कभमचायीरे आफ्नो ऩदभा फहार यहॉदा वा अवकाश ऩङ्झछ सभेत ऩयीऺा सम्फन्धी काममको 
गोऩनीमता कामभ याख्नङ्ट ऩनेछ।  

२५. काममङ्जवङ्झध ङ्झनधामयण गनम सक्ने्  ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे आफ्नो काभ कायफाही सम्फन्धी आन्तङ्चयक काममङ्जवङ्झध 
आपैँ  ङ्झनधामयण गनम सक्नेछ। 

ऩङ्चयच्छेद– ४ 

ङ्झनमङ्टङ्ञक्त तथा ऩदस्थाऩन 

२६. ङ्झनमङ्टङ्ञक्त तथा ऩदस्थाऩन् (१) सॊस्थानको अङ्झधकृतस्तयको ऩदभा सङ्झभङ्झतको स्वीकृङ्झत ङ्झरई 
भहाप्रफन्धकरे य सहामकस्तयको ऩदभा भहाप्रफन्धकको स्वीकृङ्झत ङ्झरई प्रशासन प्रभङ्टख वा कामामरम 
प्रभङ्टखरे ङ्झनमङ्टङ्ञक्त ङ्छदई ऩदस्थाऩन गनङ्टम ऩनेछ। 

(२) ङ्जवङ्झनमभ २२ फभोङ्ञजभ सॊस्थानको सेवाभा खङ्टल्रा प्रङ्झतमोङ्झगतािाया ङ्झनमङ्टङ्ञक्तको राङ्झग ऩदऩूङ्झतम 
सङ्झभङ्झतफाट ङ्झसपाङ्चयस बएको उम्भेदवायराई ङ्झसपाङ्चयस बएको ङ्झभङ्झतरे ऩैँतीस ङ्छदनङ्झबत्र ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गने 
अङ्झधकायीरे ङ्झनमङ्टङ्ञक्त बएको ऩदको काममङ्जववयण सङ्जहत ङ्झनमङ्टङ्ञक्तऩत्र ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

(३) सॊस्थानको सेवाभा काममऺ भताको भूल्माङ्कनिाया फढङ्टवाको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस बएका 
उम्भेदवायराई त्मस्तो ङ्झसपाङ्चयस उऩयको उजङ्टयीको म्माद सङ्जकएको वा उजङ्टयीको अङ्ञन्तभ ङ्जकनाया 
रागेको ङ्झभङ्झतरे ऩन्र ङ्छदनङ्झबत्र ङ्झनमङ्टङ्ञक्त ङ्छदई ऩदस्थाऩन गनङ्टम ऩनेछ। 
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(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ ङ्झनमङ्टक्त बएको ङ्झभङ्झतरे ऩैँतीस ङ्छदनङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत उम्भेदवायरे 
ङ्झनमङ्टङ्ञक्तऩत्र फङ्टझी ऩदस्थाऩन बएको कामामरम य ऩदको ङ्ञजम्भेवायी सम्हाल्नङ्ट ऩनेछ।  

(५) उऩङ्जवङ्झनमभ (४) फभोङ्ञजभको अवङ्झधङ्झबत्र काफङ्ट फाङ्जहयको ऩङ्चयङ्ञस्थङ्झत ऩयी ङ्झनमङ्टङ्ञक्तऩत्र फङ्टझ्न 
नसक्न ेउम्भेदवायरे सो अवङ्झध सभाप्त बएको ङ्झभङ्झतरे ऩन्र ङ्छदनङ्झबत्र ङ्झनमङ्टङ्ञक्तऩत्र फङ्टझ्नको राङ्झग कायण 
सङ्जहत ङ्झनवेदन ङ्छदन सक्नेछ। त्मस्तो ङ्झनवेदनको व्महोया भनाङ्झसफ देङ्ञखएभा ङ्झनजराई ङ्झनमङ्टङ्ञक्तऩत्र ङ्छदन 
सङ्जकनछे।  

(६) उऩङ्जवङ्झनमभ (५) फभोङ्ञजभको सभमावङ्झधङ्झबत्र ङ्झनमङ्टङ्ञक्तऩत्र नफङ्टझेभा वा ङ्झनमङ्टङ्ञक्तऩत्र फङ्टझेको 
ऩन्र ङ्छदनङ्झबत्र कामामरमभा हाङ्ञजय नबएभा सो ङ्झनमङ्टङ्ञक्त स्वत् फदय हङ्टनछे।  

(७) उऩङ्जवङ्झनमभ (६) फभोङ्ञजभ ङ्झनमङ्टङ्ञक्त फदय बएभा ङ्जवङ्झनमभ ३० फभोङ्ञजभ वैकङ्ञल्ऩक 
उम्भेदवायराई ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गङ्चयनछे।  

२७. ङ्झनयोङ्झगताको प्रभाणऩत्र ऩेश गनङ्टमऩने् नेऩार सयकायफाट स्वीकृङ्झत प्राप्त ङ्ञचङ्जकत्सकरे अनङ्टसूची–६ 
फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा प्रभाङ्ञणत गङ्चयङ्छदएको ङ्झनयोङ्झगताको प्रभाणऩत्र ऩेश नगने व्मङ्ञक्तराई सॊस्थानको 
सेवाको स्थामी ऩदभा ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गङ्चयने छैन। 

२८. शऩथ ग्रहण् सॊस्थानको सेवाभा ऩङ्जहरो ऩटक ङ्झनमङ्टङ्ञक्त हङ्टने कभमचायीरे ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गने अङ्झधकायीसभऺ 
अनङ्टसूची–७ फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा शऩथ ग्रहण गनङ्टम ऩनेछ। 

२९. ऩयीऺणकार् (१) सॊस्थानको सेवाका ऩदहरूभा स्थामी ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गदाम भङ्जहरा कभमचायी छ भङ्जहना य 
ऩङ्टरुष कभमचायी एक वषमको ऩयीऺणकारभा यहनेछन।्  

(२) ऩयीऺणकारभा यहेको कभमचायीको कामम सम्ऩादन सन्तोषजनक नबएभा ङ्झनजको ङ्झनमङ्टङ्ञक्त 
अङ्ञततमायवारारे फदय गनम सक्नेछ।  

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ ङ्झनमङ्टङ्ञक्त फदय नगङ्चयएका कभमचायीको ङ्झनमङ्टङ्ञक्त ऩयीऺणकार 
सभाप्त बएऩङ्झछ स्वत् सदय बएको भाङ्झननछे। 

(4) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन सॊस्थानको सेवाको ऩदभा एक 
ऩटक ङ्झनमङ्टङ्ञक्त बई ऩयीऺणकार ब ङ्टक्तान गङ्चयसकेको कभमचायीराई ऩङ्टन् ऩयीऺणकारभा याङ्ञखने छैन। 

३०. वैकङ्ञल्ऩक प्रतीऺा सूचीभा यहेको उम्भेदवायराई ङ्झनमङ्टङ्ञक्त ङ्छदने् (१) ङ्झनमङ्टङ्ञक्तका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस बएको 
उम्भेदवायरे ङ्झनमङ्टङ्ञक्तऩत्र फङ्टझ्न इन्काय गयी सोको सनाखत गयेभा, ङ्जवङ्झनमभ २६ फभोङ्ञजभको म्मादङ्झबत्र 
ङ्झनमङ्टङ्ञक्तऩत्र फङ्टझी नङ्झरएभा, ङ्झनमङ्टङ्ञक्तऩत्र फङ्टझेको ऩन्र ङ्छदनङ्झबत्र कामामरमभा हाङ्ञजय हङ्टन नआएभा वा 
ङ्झनमङ्टङ्ञक्तऩत्र फङ्टझी याजीनाभा ङ्छदएभा वा अन्म कङ्ट नै कायणरे एक वषमङ्झबत्र त्मस्तो ऩद ङ्चयक्त हङ्टन आएभा 
त्मस्तो ङ्झनमङ्टक्तऩत्र यद्द गयी वैकङ्ञल्ऩक उम्भेदवायराई ङ्झनमङ्टङ्ञक्त ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ वैकङ्ञल्ऩक उम्भेदवाय ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गनमका राङ्झग साङ्जवकभा ङ्झसपाङ्चयस 
बएका उम्भेदवायको नाभ मोग्मतािभफाट हटाई ङ्झनजको स्थानभा ङ्जवङ्झनमभ २३ फभोङ्ञजभको प्रतीऺा 
सूचीभा यहेका उम्भेदवायराई मोग्मतािभका आधायभा ऩैँतीस ङ्छदनको म्माद ङ्छदई ङ्झनमङ्टङ्ञक्तऩत्र फङ्टझ्न 
आउन याङ्जष्डमस्तयको कङ्ट नै दैङ्झनक ऩङ्झत्रकाभा सूचना प्रकाशन गनङ्टम ऩनेछ।  

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ सूचना प्रकाशन बएको जानकायी सम्फङ्ञन्धत उम्भेदवायको 
सम्ऩकम  नम्फय उऩरब्ध बएभा त्मस्तो सम्ऩकम  नम्फयभा सभेत ङ्छदनङ्ट ऩनेछ।  

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ प्रकाङ्ञशत सूचनाभा तोङ्जकएको म्मादङ्झबत्र वैकङ्ञल्ऩक उम्भेदवाय 
ङ्झनमङ्टङ्ञक्तऩत्र फङ्टझ्न नआएभा ङ्झनजको नाभ वैकङ्ञल्ऩक मोग्मतािभको सूचीफाट हटाई ङ्जवङ्झनमभ २३ 
फभोङ्ञजभको प्रतीऺा सूचीभा यहेका अन्म उम्भेदवायराई मोग्मतािभ अनङ्टसाय ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गङ्चयनेछ। 
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३१. वैमङ्ञक्तक ङ्जववयण पायाभ् (१) प्रत्मेक कभमचायीरे ङ्झनमङ्टङ्ञक्त बएको ङ्झभङ्झतरे ऩन्र ङ्छदनङ्झबत्र अनङ्टसूची–८ 
फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा वैमङ्ञक्तक ङ्जववयण पायाभ बयी सॊस्थानको कभमचायी प्रशासन शाखाभा फङ्टझाउनङ्ट 
ऩनेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको कभमचायीको वैमङ्ञक्तक ङ्जववयण पायाभसाथ कभमचायी प्रशासन 
शाखारे सम्फङ्ञन्धत कभमचायीको नोकयी सम्फन्धी सम्ऩूणम ङ्जववयण अद्यावङ्झधक य प्रभाङ्ञणत गयी सोको 
प्रभाङ्ञणत प्रङ्झत य ङ्जवद्यङ्टतीम प्रङ्झत सङ्टयङ्ञऺत याख्नङ्ट ऩनेछ। 

(३) कभमचायी आपैँ रे वा कामामरमरे कभमचायीको वैमङ्ञक्तक ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गनङ्टमऩने बएभा 
वा वैमङ्ञक्तक ङ्जववयणभा कङ्ट नै कागजात सभावेश गनङ्टम ऩने बएभा सॊस्थानको कभमचायी प्रशासन शाखाभा 
ऩठाउनङ्ट ऩनेछ। 

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको पायाभ सॊस्थानको आन्तङ्चयक प्रमोजनको राङ्झग फाहेक अन्म 
कङ्ट नै व्मङ्ञक्तराई देखाइन ेवा उऩरब्ध गयाइने छैन। 

तय प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीराई कङ्ट नै भङ्टद्दाको अनङ्टसन्धानको 
ङ्झसरङ्झसराभा त्मस्तो ङ्जववयण वा कागजात देखाउन वा उऩरब्ध गयाउन फाधा ऩने छैन। 

३२. कयायभा ङ्झनमङ्टङ्ञक्त् (१) ङ्जवङ्झनमभ ६ को उऩङ्जवङ्झनमभ (११) फभोङ्ञजभ कयायभा कभमचायी ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गदाम 
प्रङ्झतस्ऩधाम गयाएय भात्र ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गनङ्टम ऩनेछ।   

(२) सॊस्थानरे कयायभा कभमचायी ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गनमका राङ्झग ऩदको कामम ङ्जववयण, ङ्झनमङ्टङ्ञक्त प्रङ्जिमा, 
उम्भेदवायको मोग्मता तथा भाऩदण्ड सम्फन्धी व्मवस्था ङ्झनधामयण गयी सावमजङ्झनक गनङ्टम ऩनेछ। 

(३) मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन नैङ्झतक ऩतन देङ्ञखन े
पौजदायी अङ्झबमोगभा अदारतफाट दोषी ठहङ्चयएको वा बङ्जवष्मभा कङ्ट नै ऩङ्झन सावमजङ्झनक ऩदको राङ्झग 
अमोग्म ठहङ्चयने गयी फखामस्त गङ्चयएको व्मङ्ञक्तराई कयायभा ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गनम सङ्जकने छैन।  

(४) कयायभा ङ्झनमङ्टक्त व्मङ्ञक्तको ऩाङ्चयश्रङ्झभक, सङ्टङ्जवधा तथा सेवाका शतमहरु कयायभा उल्रेख बए 
फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ।  

(५) कयायभा ऩदऩूङ्झतम गदाम अऩनाउनङ्ट ऩने काममङ्जवङ्झध ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे ङ्झनधामयण गये फभोङ्ञजभ 
हङ्टनेछ। 

३३. कामभ भङ्टकामभ भङ्टकयय् (१) कङ्ट नै कायणफाट तीस ङ्छदनबन्दा फढी अवङ्झधको राङ्झग कामामरम प्रभङ्टखको 
ऩद ङ्चयक्त हङ्टन गएभा एक तहभङ्टङ्झनको ऩदभा काममयत कभमचायीहरुभध्मेफाट फढङ्टवाको राङ्झग सम्बाब्म 
उम्भेदवाय बएको कङ्ट नै कभमचायीराई भहाप्रफन्धकरे कामभ भङ्टकामभ भङ्टकयय गनम सक्नेछ। 

(२) कामभ भङ्टकामभ भङ्टकयय गदाम एक ऩदभा एक व्मङ्ञक्तराई भात्र कामभ भङ्टकामभ भङ्टकयय 
गनम सङ्जकनेछ। 

(३) कामभ भङ्टकामभ भङ्टकयय गङ्चयएको कभमचायीरे कामभ भङ्टकामभ बएको ऩदको शङ्टरु स्केरको 
तरफ बत्ता ऩाउनेछ। 

तय कामभ भङ्टकामभ भङ्टकयय गङ्चयएको कभमचायीरे कामभ भङ्टकामभ भङ्टकयय बएको ऩदको 
तरफबन्दा फढी तरफ खाईऩाई आएको बए जङ्टन फढी हङ्टन आउॉछ सोही तरफ बत्ता ऩाउनेछ।  

(४) कामभ भङ्टकामभ भङ्टकययको अवङ्झध फढीभा छ भङ्जहना हङ्टनेछ। 

३४. ङ्झनङ्झभत्त बई काभ गने् (१) कामामरम प्रभङ्टख कङ्ट नै कायणरे अनङ्टऩङ्ञस्थत बएभा कामामरमको सफैबन्दा 
फङ्चयष्ठ कभमचायीरे ङ्झनङ्झभत्त कामामरम प्रभङ्टख बई काभ गने गयी कामामरम प्रभङ्टखरे अङ्ञततमायी ङ्छदनङ्ट 
ऩनेछ। 
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तय कङ्ट नै कायणरे उक्त ऩद ङ्चयक्त हङ्टन आएभा वा ङ्झफदा वा काजभा जाॉदा सम्फङ्ञन्धत कामामरम 
प्रभङ्टखरे अङ्ञततमायी ङ्छदन सक्ने ङ्ञस्थङ्झत नबए ऩङ्झन उक्त कामामरमको सफैबन्दा फङ्चयष्ठ कभमचायीरे ङ्झनङ्झभत्त 
कामामरम प्रभङ्टख बई काभ गनङ्टम ऩनेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ङ्झनङ्झभत्त बई काभ गयेको व्महोयाको जानकायी प्रधान 
कामामरमराई ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ऩन्र ङ्छदनबन्दा फढी अवङ्झधका राङ्झग कङ्ट नै कभमचायीरे ङ्झनङ्झभत्त 
बई काभ गयेको बए सो अवङ्झधभा ङ्झनजरे ङ्झनङ्झभत्त बई गयेको ऩदको तरफ बत्ता तथा अन्म सङ्टङ्जवधा 
ऩाउनेछ। 

तय त्मस्तो सङ्टङ्जवधा आफ्नो ऩदबन्दा एक तह भाङ्झथको ऩदको भात्र ऩाउनेछ। 

३५. ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गनम नहङ्टने् (१) कङ्ट नै ऩङ्झन ऩद ङ्चयक्त नबई वा नमाॉ ऩद सजृना नबई कङ्ट नै व्मङ्ञक्तराई कङ्ट नै 
ङ्जकङ्झसभरे ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गनङ्टम हङ्टॉदैन। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) ङ्जवऩयीत हङ्टने गयी कसैराई ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गयेभा त्मस्तो कभमचायीरे सॊस्थानको 
सेवाभा यहॉदा ऩाएको तरफ बत्ता रगामतका अन्म सङ्टङ्जवधा ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गने अङ्झधकायीफाट असङ्टर उऩय गयी 
सॊस्थानको कोषभा जम्भा गङ्चयनेछ। 

३६. ऩदाङ्झधकाय कामभ यहने्  देहामको अवस्थाभा कभमचायीको आफ्नो ऩदभाङ्झथको ऩदाङ्झधकाय कामभ 
यहनेछ्– 

(क) त्मस ऩदभा यही काभकाज गङ्चययहॉदासम्भ, 

(ख) अको ऩदभा सरुवा बई काममबाय सम्हाल्न ऩाइने म्मादसम्भ, 

(ग) ङ्झफदाभा यहेको अवङ्झधभा सो अवङ्झधबय, 

(घ) ङ्झनरम्फनभा यहेको अवङ्झधभा सो अवङ्झधबय, 

(ङ) अन्मत्र काजभा खटाइएको अवङ्झधभा सो अवङ्झधबय, 

(च) कङ्ट नै अन्म ऩदभा कामभ भङ्टकामभ भङ्टकयय बई काभ गयेकोभा सो अवङ्झधबय। 

३७. काभभा रगाउन सङ्जकने्  सॊस्थानभा काममयत कभमचायीराई सॊस्थानको स्वीकृत दयफन्दीभा कङ्ट नै ऩङ्झन 
कामामरमभा काभभा रगाउन सङ्जकनछे।  

ऩङ्चयच्छेद–५ 

सरुवा तथा काज 

३८. सरुवा गने अङ्झधकायी् (१) कभमचायी सरुवा गदाम अङ्झधकृतस्तय नवौँ तह वा सोबन्दा तल्रो तहका 
कभमचायीराई भहाप्रफन्धकरे य सोबन्दा भाङ्झथल्रो तहका कभमचायीराई भहाप्रफन्धकको ङ्झसपाङ्चयसभा 
सङ्झभङ्झतरे सरुवा गनम सक्नेछ। 

(२) कभमचायी सरुवा बई जाॉदा यभानाऩत्र ङ्झरई जानङ्ट ऩनेछ।  

३९. सरुवा हङ्टने व्मवस्था् (१) एक कामामरमफाट अको कामामरमभा सरुवा बएको कभमचायीराई सरुवा 
बएको कामामरमभा हाङ्ञजय नबई साभान्मतमा अको कामामरमभा सरुवा गङ्चयने छैन। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ सरुवा बएको कामामरमभा हाङ्ञजय नहङ्टने कभमचायीराई ङ्जवबागीम 
कायफाही हङ्टनेछ। 

(३) कङ्ट नै ऩदको राङ्झग अवङ्झध तोकी सरुवा गयेकोभा फाहेक कङ्ट नै ऩदभा फहार यहेको 
कभमचायीराई साभान्मतमा दङ्टई वषम ऩूया नबई सरुवा गङ्चयने छैन।  

तय सॊस्थानराइम आवश्मक ऩयेको खण्डभा त्मस्तो अवङ्झध अङ्ञघ नै सरुवा गनम सङ्जकनछे। त्मसयी 
सरुवा गदाम त्मसको आधाय य कायण खङ्टराउनङ्ट ऩनेछ। 
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(४) सरुवा गनम अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीरे कभमचायीहरुको सरुवा सम्फन्धी ङ्जववयण अद्यावङ्झधक 
गयी याख्नङ्ट ऩनेछ। 

४०. हाङ्ञजय हङ्टन जानङ्ट ऩने् (१) सरुवा बएको कभमचायीरे फढीभा एक्काइस ङ्छदनङ्झबत्र फयफङ्टझायथको काभ 
सम्ऩङ्ङ गयी सरुवा बएको कामामरमभा हाङ्ञजय हङ्टन जानङ्ट ऩनेछ। सो अवङ्झध बन्दा फढी सभम राग्न े
बएभा भहाप्रफन्धकको स्वीकृङ्झत ङ्झरनङ्ट ऩनेछ। 

(२) सरुवा बएको कभमचायीरे देहाम फभोङ्ञजभ तमायी म्माद ऩाउनेछ्- 

(क) एउटा ङ्ञजल्राफाट अको ङ्ञजल्राको कामामरमभा सरुवा बएभा यभानाऩत्र प्राप्त गयेको 
ङ्झभङ्झतरे फाटोको म्माद फाहेक सात ङ्छदन, 

(ख) एउटै ङ्ञजल्रङ्झबत्रको एक कामामरमफाट अकम को कामामरमभा सरुवा बएभा यभानाऩत्र 
प्राप्त गयेको ङ्झभङ्झतरे एक ङ्छदन। 

४१. काज तथा काज खटाउने अङ्झधकायी् (१) कभमचायीराई सॊस्थानको काभको ङ्झसरङ्झसराभा नेऩार ङ्झबत्र 
तथा अरु भङ्टरङ्टकभा काजभा खटाउन सङ्जकनेछ।  

(२) कभमचायीराई काज खटाउने अङ्झधकाय देहामका अङ्झधकायीराई हङ्टनेछ्– 

(क) भहाप्रफन्धकराइम अध्मऺरे, 
(ख) अङ्झधकृतस्तय दशौँ य एघायौँ तहको कभमचायीराई भहाप्रफन्धकरे य सोबन्दा भङ्टङ्झनका 

कभमचायीराइम भहाशाखा प्रभङ्टख वा कामामरम प्रभङ्टखरे, य  

(ग) ङ्जवदेशी भङ्टरङ्टकभा काजभा खटाउन भन्त्रारमको स्वीकृङ्झत ङ्झरई सङ्झभङ्झतरे। 

(३) काजभा खटी जाने कभमचायीरे सॊस्थानरे ङ्झनधामयण गये फभोङ्ञजभको दैङ्झनक भ्रभण बत्ता 
ऩाउनेछ। 

ऩङ्चयच्छेद– ६ 

फढङ्टवा 
४२. फढङ्टवा् (१) सॊस्थानको ङ्चयक्त दयफन्दीभा फढङ्टवा गदाम आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगता य काममऺ भताको 

भूल्माङ्कनको आधायभा  ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको ङ्झसपाङ्चयसभा फढङ्टवा गङ्चयनेछ। 

(२) काममऺ भताको भूल्माङ्कनिाया फढङ्टवा गदाम ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे फढङ्टवा हङ्टन े सम्बाव्म 
उम्भेदवायहरू भध्मेफाट काममऺ भताको भूल्माङ्कनको आधायभा सफैबन्दा फढी अङ्क प्राप्त गने 
उम्भेदवायराई फढङ्टवाको ङ्झनङ्झभत्त सहामक स्तयको ऩदको राङ्झग भहाप्रफन्धक सभऺ य अङ्झधकृतस्तयको 
ऩदको राङ्झग सङ्झभङ्झत सभऺ ङ्झसपाङ्चयस गनेछ। 

४३. फढङ्टवाको राङ्झग उम्भेदवाय हङ्टन चाङ्जहने न्मूनतभ मोग्मता् (१) अङ्झधकृतस्तयको ऩदभा फढङ्टवाको ङ्झनङ्झभत्त 
उम्भेदवाय हङ्टन फढङ्टवा हङ्टन ेऩदको तहबन्दा एक तह भङ्टङ्झनको ऩदभा ऩाॉच वषमको सेवा अवङ्झध ऩूया गयेको 
य एक तह भङ्टङ्झनको ऩदको राङ्झग खङ्टल्रा तपम  तोङ्जकएको न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता ऩूया बएको हङ्टन ङ्ट 
ऩनेछ। 

(२) सहामकस्तयको ऩदभा फढङ्टवाको ङ्झनङ्झभत्त उम्भेदवाय हङ्टन फढङ्टवा हङ्टने ऩदको तहबन्दा एक 
तह भङ्टङ्झनको ऩदभा तीन वषमको सेवा अवङ्झध ऩूया गयेको य एक तह भङ्टङ्झनको ऩदको राङ्झग खङ्टल्रा तपम  
तोङ्जकएको न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता ऩूया बएको हङ्टन ङ्ट ऩनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) य (२) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन भङ्जहरा, 
आङ्छदवासी/जनजाङ्झत, भधेसी, दङ्झरत, अऩाङ्ग य ङ्जऩछङ्झडएको ऺेत्रभा स्थामी फसोफास बएको कभमचायी बए 
सो अवङ्झधभा एक वषम कभ सेवा अवङ्झध बए ऩङ्झन सम्बाव्म उम्भेदवाय हङ्टन सक्नेछ। 
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४४. फढङ्टवाको राङ्झग उम्भेदवाय हङ्टन नसक्ने्  देहामको अवस्थाभा कभमचायी फढङ्टवाको राङ्झग उम्भेदवाय हङ्टन 
ऩाउने छैन्- 

(क) ङ्जवङ्झनमभ ४३ फभोङ्ञजभको न्मूनतभ मोग्मता ऩूया नबएको,  
(ख) नङ्झसहत ऩाएकोभा नङ्झसहत ऩाएको ङ्झभङ्झतरे एक वषमसम्भ, 

(ग) ङ्झनरम्फन बएकोभा ङ्झनरम्फन अवङ्झधबय, 

(घ) फढङ्टवा योक्का बएकोभा योक्का बएको अवङ्झधबय, 

(ङ) तरफ वृङ्जद्ध (ग्रडे) योक्का बएकोभा सो अवङ्झधबय, य 

(च) पौजदायी अङ्झबमोगभा ऩूऩमऺ का राङ्झग थङ्टनाभा यहेको बएभा सो अवङ्झधबय।  

४५. फढङ्टवाको सूचना य दयखास्त् (१) सॊस्थानको ङ्चयक्त ऩदभा फढङ्टवा गनम ङ्झनधामङ्चयत प्रङ्झतशत फभोङ्ञजभ 
ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे छङ्टट्याएको ऩदभा काममऺ भताको भूल्माङ्कनका आधायभा फढङ्टवाको राङ्झग आवेदन 
आह्वान गयी कङ्ट नै याङ्जष्डमस्तयको दैङ्झनक ऩङ्झत्रकाभा ऩैँतीस ङ्छदनको म्माद ङ्छदई सूचना प्रकाशन गनङ्टम 
ऩनेछ। त्मस्तो सूचना सॊस्थानको वेफसाईट य सॊस्थानको कामामरमको सूचना ऩाटीभा सभेत टाॉस गनङ्टम 
ऩनेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ प्रकाङ्ञशत सूचनाको म्मादङ्झबत्र ङ्जवङ्झनमभ ४३ फभोङ्ञजभको 
मोग्मता ऩङ्टगेका उम्भेदवायरे सूचनाभा उङ्ञल्रङ्ञखत सॊस्थानको कामामरमभा अनङ्टसूची–९ फभोङ्ञजभको 
ढाॉचाभा दयखास्त पायाभ बयी फढङ्टवाका राङ्झग आवश्मक आधाय ऩूया गयेको प्रभाण य शैङ्ञऺक 
मोग्मताको प्रभाणऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ दयखास्त साथै ऩेश गनङ्टम ऩनेछ।  

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ पायाभ नबयेको कभमचायीराई फढङ्टवा प्रङ्जिमाभा साभेर गयाइन े
छैन य ङ्झनजरे फढङ्टवाको ङ्झनणमम ङ्जवरुद्ध उजङ्टय गनम ऩाउने छैन।  

४६. फढङ्टवा प्रङ्जिमाफाट फङ्ञञ्चत नगङ्चयने् (१) ङ्जवबागीम कायफाहीका राङ्झग प्रङ्जिमा शङ्टरु बएको कायणरे भात्र 
कङ्ट नै कभमचायीराई फढङ्टवाको कायफाहीभा सभावेश हङ्टनफाट फङ्ञञ्चत गङ्चयने छैन।  

(२) फढङ्टवाको ङ्झसपाङ्चयसभा ऩयेको कङ्ट नै कभमचायी फढङ्टवाको ङ्झनमङ्टङ्ञक्त ङ्झरनङ्ट अङ्ञघ ङ्जवबागीम 
कायफाहीभा ऩयेभा ङ्जवबागीम कायफाहीको सजाम ब ङ्टक्तान बएऩङ्झछ सो कभमचायीराई फढङ्टवा बएको ऩदभा 
ङ्झनमङ्टङ्ञक्त ङ्छदइनेछ।  

(३) फढङ्टवाको ङ्झसपाङ्चयसभा ऩयेका कभमचायी ङ्जवबागीम कायफाहीको प्रङ्जिमा शङ्टरु बई सपाई 
ऩाएभा ङ्झसपाङ्चयस बएको ङ्झभङ्झतदेङ्ञख रागू हङ्टने गयी फढङ्टवा ङ्झनमङ्टङ्ञक्त ङ्छदई ज्मेष्ठता कामभ गङ्चयनेछ। 

४७. काममऺ भताको भूल्माङ्कनिाया हङ्टने फढङ्टवाको आधाय् (१) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे काममऺ भताको भूल्माङ्कनिाया 
हङ्टन े फढङ्टवाका राङ्झग कभमचायीराई काममऺ भता फाऩत ऩाएको कङ्ट र अङ्कको आधायभा फढङ्टवाको राङ्झग 
ङ्झसपाङ्चयस गनेछ। 

(२) कभमचायीको काममऺ भताको भूल्माङ्कन गदाम देहाम फभोङ्ञजभ फढीभा एकसम अङ्क ङ्छदइनेछ:- 

(क) काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन फाऩत   – चारीस अङ्क 

(ख) ज्मेष्ठता फाऩत     – तीस अङ्क 

(ग) बौगोङ्झरक ऺते्रभा काभ गये फाऩत   – सोह्र अङ्क 
(घ) शैङ्ञऺक मोग्मता फाऩत      – फाह्र अङ्क 

(ङ) ताङ्झरभ फाऩत      – दङ्टई अङ्क। 

(३) सम्बाव्म उम्भेदवायको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन फाऩत अङ्क गणना गदाम असाय 
भसान्तसम्भको ङ्जहसाफरे य अन्म ङ्जवषमको अङ्कको गणना गदाम फढङ्टवाको दयखास्त ङ्छदने अङ्ञन्तभ 
म्मादसम्भ हाङ्झसर गयेको अङ्क गणना गङ्चयनेछ। 
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४८. काममसम्ऩादनको भूल्माङ्कन (१) सॊस्थानका कभमचायीको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन गनम काममसम्ऩादन 
भूल्माङ्कन पायाभ प्रमोग गङ्चयनेछ य सोही पायाभका आधायभा कभमचायीको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन 
वाङ्जषमक रूऩभा गङ्चयनछे। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ अनङ्टसूची–१० फभोङ्ञजभको 
ढाॉचाभा सोही अनङ्टसूचीभा उङ्ञल्रङ्ञखत ङ्झनदेशनका आधायभा तीन प्रङ्झत बनङ्टम ऩनेछ। 

(३) कभमचायीको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कनको कङ्ट र अङ्कको ङ्जवबाजन देहाम फभोङ्ञजभ हङ्टनछे्- 

(क) सङ्टऩङ्चयवेऺकरे ङ्छदन सक्ने अङ्झधकतभ   – ऩच्चीस अङ्क 

(ख) ऩङ्टनयावरोकनकतामरे ङ्छदन सक्ने अङ्झधकतभ   – दश अङ्क 

(ग) ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतरे ङ्छदन सक्ने अङ्झधकतभ  – ऩाॉच अङ्क  

(४) सॊस्थान वा अन्तगमतका कामामरमहरूभा काममयत कभमचायीहरूको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन  
गनम ङ्जवङ्झनमभ ४9 फभोङ्ञजभको सङ्टऩङ्चयवेऺक, ऩङ्टनयावरोकनकताम य ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झत हङ्टनेछ। 

(५) सङ्टऩङ्चयवेऺक, ऩङ्टनयावरोकनकताम य ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतरे कभमचायीहरूको कामम सम्ऩादन 
फाऩत अङ्क ङ्छदॉदा मस ङ्जवङ्झनमभ य काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा उङ्ञल्रङ्ञखत आधाय अनङ्टरूऩ ङ्छदनङ्ट 
ऩनेछ। 

(६) ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतरे कभमचायीको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन गदाम सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामको 
सभङ्जष्टगत उऩरङ्ञब्ध य त्मसभा काममयत कभमचायीको कामम सम्ऩादनको भूल्माङ्कन फीचको ऩायस्ऩङ्चयक 
सम्फन्ध ङ्जवचाय गयी अङ्क प्रदान गनेछ। 

(७) प्रत्मेक कभमचायीरे आफ्नो काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ तीन प्रङ्झत बयी साउन सात 
गतेङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत कामामरमभा दताम गनङ्टम ऩनेछ। त्मस्तो अवङ्झधङ्झबत्र दताम गनम नसकी सोको भनाङ्झसफ 
कायण सङ्जहत म्माद थऩको राङ्झग सम्फङ्ञन्धत कभमचायीरे ङ्झनवेदन ङ्छदएभा य सङ्टऩङ्चयवेऺकरे ङ्झनवेदनभा 
उङ्ञल्रङ्ञखत कायण भनाङ्झसफ देखेभा तोङ्जकएको सभमावङ्झध सभाप्त बएको ङ्झभङ्झतरे ऩन्र ङ्छदनसम्भको म्माद 
थऩ गनम सक्नेछ। त्मसयी थङ्जऩएको म्मादऩङ्झछ सोही आङ्झथमक वषमङ्झबतै्र काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 
दताम हङ्टन आएभा दताम बएको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा भूल्माङ्कनफाऩत कङ्ट र प्राप्ताङ्कफाट 
ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतरे एक अङ्क घटाउनङ्ट ऩनेछ। सो आङ्झथमक वषमऩङ्झछ प्राप्त हङ्टने काममसम्ऩादन 
भूल्माङ्कन पायाभराई भान्मता ङ्छदइने छैन।  

तय काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बने सभमावङ्झधभा कङ्ट नै कभमचायी वैदेङ्ञशक ताङ्झरभ, गोष्ठी वा 
अध्ममन भ्रभण आङ्छदभा काजभा जानङ्टऩने अवस्था ऩयेभा त्मसयी जानङ्टबन्दा अगावै सो आङ्झथमक वषमको 
राङ्झग काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बयी सम्फङ्ञन्धत कामामरमभा दताम गयाउनङ्ट ऩनेछ। त्मसयी दताम 
बएको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभराई ङ्झनधामङ्चयत सभमभै दताम बएको भानी भूल्माङ्कन गनङ्टम ऩनेछ। 

(८) उऩङ्जवङ्झनमभ (७) फभोङ्ञजभ दताम बई आपू सभऺ प्राप्त बएको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन 
पायाभ सङ्टऩङ्चयवेऺकरे साउन भसान्तङ्झबत्र भूल्माङ्कन गयी ऩङ्टनयावरोकनकताम सभऺ ऩेश गनङ्टम ऩनेछ।  

(९) ऩङ्टनयावरोकनकतामरे आपू सभऺ प्राप्त बएको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बदौ ऩन्र 
गतेङ्झबत्र भूल्माङ्कन गयी ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झत सभऺ ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतरे आपू 
सभऺ प्राप्त हङ्टन आएका काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा बदौ भसान्तङ्झबत्र भूल्माङ्कन गनङ्टम ऩनेछ। 

(१०) उऩङ्जवङ्झनमभ (९) फभोङ्ञजभ काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभको भूल्माङ्कन सम्ऩङ्ङ 
बईसकेऩङ्झछ ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतका सदस्महरूरे ङ्झसरफन्दी खाभको फन्द फन्दभा दस्तखत गयी 
प्रभाङ्ञणत गयी एक प्रङ्झत सम्फङ्ञन्धत कामामरमभा, एक प्रङ्झत प्रशासन भहाशाखाभा य एक प्रङ्झत ऩदऩूङ्झतम 
सङ्झभङ्झतभा ऩठाउनङ्ट ऩनेछ। 
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(११) उऩङ्जवङ्झनमभ (१०) फभोङ्ञजभ ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतभा प्राप्त बएको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन 
पायाभ ऩद वा तह, सेवा, सभूह वा उऩसभूह अनङ्टसाय आङ्झथमक वषम उल्रेख गयी छङ्टट्टाछङ्ट टै्ट खाभभा याखी 
उक्त ङ्झसरफन्दी खाभहरुराई एकभङ्टष्ट खाभफन्दी गयी ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतका सदस्महरूको सभेत फन्द 
फन्दभा दस्तखत गयी गयाई सङ्टयङ्ञऺत साथ गोप्म याख्नङ्ट ऩनेछ। त्मस्तो खाभको फाङ्जहय काममसम्ऩादन 
भूल्माङ्कन पायाभ बएको व्मङ्ञक्तको ङ्जववयण सभेत याख्नङ्ट ऩनेछ।  

(१२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१०) फभोङ्ञजभ कङ्ट नै कभमचायीको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ ऩेश हङ्टन 
वा दाङ्ञखर हङ्टन नआएको कायणरे ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे आफ्नो काभ कायफाही योक्न फाध्म हङ्टने छैन।  

(१३) कभमचायीरे सभमभा नै बयी दताम गयेको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ तोङ्जकएको 
अवङ्झधङ्झबत्र भूल्माङ्कन नगने ऩदाङ्झधकायीराई ङ्जवबागीम कायफाही गङ्चयनेछ। 

(१४) प्रत्मेक वषम गङ्चयने वाङ्जषमक काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभको ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतफाट 
भूल्माङ्कन बईसकेऩङ्झछ सम्फङ्ञन्धत कभमचायीरे त्मस वषम प्राप्त गयेको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कनको कङ्ट र 
अङ्क ङ्झनजरे ङ्झनवेदन ङ्छदई भाग गयेभा ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारमरे जानकायी ङ्छदनङ्ट ऩनेछ।  

तय ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतरे ङ्छदएको अङ्क जानकायी गयाइन ेछैन। 

(१५) उऩङ्जवङ्झनमभ (१४) फभोङ्ञजभ जानकायी ङ्झरएऩङ्झछ सङ्टऩङ्चयवेऺक य ऩङ्टनयावरोकनकतामरे 
गयेको भङ्टल्माङ्कन कङ्ट नै कभमचायीराई ङ्ञचत्त नफङ्टझेभा सोको ठोस आधाय य कायणसङ्जहत सात ङ्छदनङ्झबत्र 
तोङ्जकए फभोङ्ञजभको अङ्झधकायी सभऺ उजङ्टयी गनम सक्नेछ। त्मसयी उजङ्टयी गयेकोभा त्मस्तो अङ्झधकायीरे 
उजङ्टयी उऩय सम्फङ्ञन्धत सङ्टऩङ्चयवेऺक य ऩङ्टनयावरोकनकतामसॉग ऩयाभशम गयी आवश्मक छानङ्झफन गनेछ य 
आवश्मक देङ्ञखएभा त्मस्तो काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा प्राप्त अङ्क तोङ्जकए फभोङ्ञजभ सॊशोधन गनम 
सक्नेछ। 

(१६) वाङ्जषमक काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन फाऩत सङ्टऩङ्चयवेऺक य ऩङ्टनयावरोकनकतामरे ऩन्चानब्फे 
प्रङ्झतशतबन्दा फढी वा ऩचहत्तय प्रङ्झतशतबन्दा कभ अङ्क प्रदान गयेकोभा सोको स्ऩष्ट कायण खङ्टराउनङ्ट 
ऩछम य ऩचहत्तय प्रङ्झतशत बन्दा कभ अङ्क ङ्छदएकोभा सम्फङ्ञन्धत कभमचायीराई जानकायी गयाई ङ्झनजरे 
प्रङ्झतङ्जिमा ङ्छदएभा सो सभेत याखी ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झत सभऺ ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। काममसम्ऩादन 
भूल्माङ्कनभा ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतराई सङ्टऩङ्चयवेऺक वा ऩङ्टनयावरोकनकताम वा दङ्टवैको सो भूल्माङ्कनभा 
ङ्ञचत्त नफङ्टझेभा सोको स्ऩष्ट कायण सभेत खङ्टराई ङ्जपताम ऩठाउन सक्नेछ। त्मसयी ङ्जपताम ऩठाएकोभा 
सम्फङ्ञन्धत भूल्माङ्कनकतामरे ऩ ङ्टन् भूल्माङ्कनभा सॊशोधन गयी वा सॊशोधन गनम आवश्मक नबए 
सोको  औङ्ञचत्मऩूणम कायण खङ्टराई ऩठाउनङ्ट ऩनेछ। 

(१७) काममसम्ऩादन भूल्माङ्कनको प्रमोजनको ङ्झनङ्झभत्त अङ्क गणना गदाम फढङ्टवाको राङ्झग सम्बाव्म 
उम्भेदवाय हङ्टन जङ्झत वषमको सेवा आवश्मक ऩने हो ऩङ्झछल्रो त्मङ्झत वषमको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन 
पायाभको औसतफाट ङ्जहसाफ गङ्चयनेछ। 

तय,- 
(क) अध्ममन वा ताङ्झरभभा गएको वा ङ्झनरम्फनभा यहेको अवङ्झधको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन 

पायाभ बनङ्टम ऩने छैन।  

(ख) अध्ममन वा ताङ्झरभभा गएको वा ङ्झनरम्फन बई ङ्झनरम्फन पङ्ट कङ्ट वा बएकोभा ङ्झनरम्फन 
अवङ्झधको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन फाऩत अङ्क गणना गदाम त्मस्तो अध्ममन वा 
ताङ्झरभभा जानङ्टबन्दा वा ङ्झनरम्फन हङ्टन ङ्टबन्दा तत्कार अङ्ञघको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन 
बएभा सोही वषमको य त्मस्तो काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन नबएभा हाङ्ञजय बएऩङ्झछ बयेको 
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काममसम्ऩादन भूल्माङ्कनभा जङ्झत अङ्क ऩाएको छ सोही अनङ्टऩातभा नै अङ्क गणना 
गङ्चयनेछ। 

(ग) असाधायण ङ्झफदाभा फसेको अवङ्झधराई कटाएय भातै्र सम्बाव्म उम्भेदवायको अङ्क 
ङ्जहसाफ गङ्चयनेछ य त्मस्तो ङ्झफदा अवङ्झधको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बङ्चयन ेछैन। 
असाधायण ङ्झफदाभा फसेको कभमचायीको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कनको प्रमोजनको ङ्झनङ्झभत्त 
अङ्क गणना गदाम असाधायण ङ्झफदाभा फसेको अवङ्झध कटाई सोबन्दा अगाङ्झड वा 
ऩछाङ्झडका वषमहरूका फढङ्टवाको राङ्झग आवश्मक ऩने अवङ्झधको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन 
फाऩतको अङ्क गणना गङ्चयनेछ। 

(१८) कङ्ट नै कभमचायीरे कङ्ट नै वषमको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ नबयेभा त्मस आङ्झथमक वषमको 
काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन फाऩत ङ्झनजराई सो आङ्झथमक वषमको राङ्झग कूर ऩूणामङ्कको ऩचास प्रङ्झतशत अङ्क 
ङ्छदईनेछ। 

(१९) मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन कभमचायीरे 
सभमावङ्झधङ्झबत्र आफ्नो काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बयी दताम गयाई सङ्टऩङ्चयवेऺक सभऺ ऩेश गयेको 
तय सम्फङ्ञन्धत भूल्माङ्कनकतामफाट तोङ्जकएको सभमावङ्झध ङ्झबत्र भूल्माङ्कन बएको यहेनछ बन े
भहाप्रफन्धकरे उङ्ञचत य भनाङ्झसफ कायण खङ्टराई फहारवारा भूल्माङ्कनकतामफाट भूल्माङ्कन गयाउन 
सक्नेछ।  

(२०) कभमचायीको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन गनमको राङ्झग ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतको फैठक याख्  ने 
ङ्ञजम्भेवायी ऩ ङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतको अध्मऺको हङ्टनछे।  

(२१) काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभको अङ्क गोप्म हङ्टनछे। 

(२२) काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बदाम ऩूणम ङ्जववयण नबने, अङ्क य अऺयभा कूर प्राप्ताङ्क 
उल्रेख नगने, तोङ्जकएको ठाउॉभा भूल्माङ्कन गङ्चयएको अङ्क उल्रेख नगने, हस्ताऺय नगने, ङ्जटऩेक्स प्रमोग 
गने एवॊ अनावश्मक केयभेट गयी अङ्जवश्वसनीम एवॊ राऩयफाहीऩूणम ढङ्गफाट काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन 
पायाभ बने वा भूल्माङ्कन गने सम्फङ्ञन्धत कभमचायी, सङ्टऩङ्चयवेऺक, ऩङ्टनयावरोकनकताम वा ऩङ्टनयावरोकन 
सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायीराई ङ्जवबागीम कायफाही गङ्चयनेछ। 

(२३) ङ्झनरम्फनभा यहेको वा सेवाफाट फखामस्त बएको कभमचायी अदारतको ङ्झनणममफाट 
ऩङ्टनवमहारी बएभा ङ्झनरम्फनभा ऩयेको वा सेवा टङ्टटेको अवङ्झधको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन फाऩत त्मसयी 
ङ्झनरम्फना ऩनङ्टम वा फखामस्तभा ऩनङ्टमअङ्ञघको वषमभा जङ्झत अङ्क ऩाएको छ त्मङ्झत नै अङ्क ऩाएको भानी अङ्क 
गणना गङ्चयनेछ। 

४९. सङ्टऩङ्चयवेऺक, ऩङ्टनयावरोकनकताम य ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झत् (१) कभमचायीको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कनको 
राङ्झग भूल्माङ्कन गङ्चयन ेकभमचायीबन्दा कम्तीभा एक तहभाङ्झथको सम्फङ्ञन्धत कभमचायी सङ्टऩङ्चयवेऺक हङ्टनेछ 
य सङ्टऩङ्चयवेऺकबन्दा कम्तीभा एक तहभाङ्झथको सम्फङ्ञन्धत कभमचायी ऩ ङ्टनयावरोकनकताम हङ्टनेछ।  

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन अङ्झधकृतस्तयका कभमचायीको 
सङ्टऩङ्चयवेऺक भहाप्रफन्धक हङ्टने अवस्था आएभा ङ्झनजरे नै ऩङ्टनयावरोकनकताम सभेत बई भूल्माङ्कन 
गनेछ। 

(३) भूल्माङ्कन गङ्चयने कभमचायी य ङ्झनजको सङ्टऩङ्चयवेऺक हङ्टने कभमचायी सभान तहको बई एउटै 
सेवा, सभूहभा फढङ्टवाको राङ्झग दङ्टवैजना सम्बाव्म उम्भेदवाय हङ्टने बएभा त्मस्तो कभमचायीरे सङ्टऩङ्चयवेऺक 
वा ऩङ्टनयावरोकनकताम बएय भूल्माङ्कन गनङ्टम हङ्टॉदैन। त्मस्तो कभमचायीको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कनको राङ्झग 
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सङ्टऩङ्चयवेऺक हङ्टन े कभमचायीरे ऩङ्टनयावरोकनकताम वा आपूबन्दा भाङ्झथल्रो तहको कभमचायी सभऺ 
सङ्टऩयीवेऺणको राङ्झग ऩेश गनङ्टम ऩनेछ।  

(४) सहामक स्तयका कभमचायीहरुको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कनको राङ्झग भहाप्रफन्धक वा ङ्झनजरे 
तोकेको अङ्झधकृत कभमचायीको सॊमोजकत्वभा सम्फङ्ञन्धत भहाशाखा प्रभङ्टख य कभमचायी प्रशासन शाखा 
प्रभङ्टख यहेको तीन सदस्मीम एक ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झत यहनेछ। 

(५) अङ्झधकृत स्तयका कभमचायीको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कनका राङ्झग भहाप्रफन्धकको अध्मऺताभा 
सॊस्थागत सेवा भहाशाखाको प्रभङ्टख य सेवासॉग सम्फङ्ञन्धत भहाशाखाको प्रभङ्टख सदस्म यहेको 
ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झत यहनेछ।  

तय सॊस्थागत सेवा भहाशाखाको प्रभङ्टखको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कनको राङ्झग भहाप्रफन्धकरे कङ्ट नै 
अको भहाशाखाको प्रभङ्टखराई ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतको सदस्म बई काभ गने गयी तोक्नछे। 

५०. ज्मेष्ठताको भूल्माङ्कन् (१) कभमचायीराई ज्मेष्ठता फाऩतको अङ्क प्रदान गदाम हार फहार यहेको तहभा 
काभ  गयेफाऩत प्रत्मेक वषम दङ्टई दशभरफ ऩाॉच अङ्कका दयरे फढीभा तीस अङ्क प्रदान गङ्चयनेछ। 

(२) ज्मेष्ठता फाऩत अङ्क गणना गदाम एक वषमबन्दा फढी चानच ङ्टन भङ्जहना वा ङ्छदनको राङ्झग 
दाभासाहीको ङ्जहसाफरे अङ्क ङ्छदइनेछ। 

(३) मस ङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनको राङ्झग गमर बएको वा असाधायण ङ्झफदाभा फसेको अवङ्झधको 
अङ्क ङ्छदइने छैन। 

५१. बौगोङ्झरक ऺेत्रभा काभ गयेको अनङ्टबवको भूल्माङ्कन् (१) कभमचायीराई ङ्जवङ्झबङ्ङ बौगोङ्झरक ऺते्रभा काभ 
गयेको अनङ्टबवको अङ्क प्रदान गदाम देशको ङ्जवङ्झबङ्ङ बौगोङ्झरक ऺते्रराई िभश् “क”, “ख”, “ग” य “घ” 

वगमभा ङ्जवबाजन गयी तीभध्मे एक वा एकबन्दा फढी वगमभा काभ गयेको अनङ्टबव फाऩत सोह्र अङ्कभा 
नफढ्न ेगयी देहाम फभोङ्ञजभ अङ्क ङ्छदइनछे्– 

(क) “क” वगमभा काभ गयेको प्रत्मेक वषमको राङ्झग चाय अङ्कका दयरे, 

(ख) “ख” वगमभा काभ गयेको प्रत्मेक वषमको राङ्झग तीन दशभवर दङ्टई ऩाॉच अङ्कका दयरे, 

(ग) “ग” वगमभा काभ गयेको प्रत्मेक वषमको राङ्झग दङ्टई दशभरव ऩाॉच अङ्कका दयरे, 

(घ) “घ” वगमभा काभ गयेको प्रत्मेक वषमको राङ्झग दङ्टई अङ्कका दयरे। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन मो ङ्जवङ्झनमभ प्रायम्ब हङ्टॉदाका फखत 
कङ्ट नै कभमचायीरे बौगोङ्झरक ऺेत्रभा काभ गये फाऩत प्राप्त गङ्चयसकेको अङ्क घट्ने छैन। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) को प्रमोजनको राङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ बौगोङ्झरक ऺते्रहरूको ङ्जववयण अनङ्टसूची–११ 
फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ। 

(४) कङ्ट नै एक बौगोङ्झरक ऺते्रभा कम्तीभा दङ्टईसम तेत्तीस ङ्छदन रुजङ्ट हाङ्ञजय नबई सो बौगोङ्झरक 
ऺेत्रको अङ्क ऩाइने छैन। दङ्टईसम तेत्तीस ङ्छदनबन्दा फढी अवङ्झधको राङ्झग दाभासाहीको दयरे सोही 
बौगोङ्झरक ऺेत्रको य सोबन्दा कभ अवङ्झधको राङ्झग जङ्टनसङ्टकै बौगोङ्झरक ऺेत्रभा काभ गयेको बए ऩङ्झन 
“घ” वगम सयहको अङ्क ङ्छदइनछे। बौगोङ्झरक ऺते्रभा काभ गये फाऩत ऩाउने अङ्क जङ्टन तहभा फढङ्टवा हङ्टन े
हो सो तह बन्दा एक तह भङ्टङ्झनको ऩदभा प्राप्त गयेको बए भात्र गणना गङ्चयनेछ। 

(५) अध्ममन ङ्झफदा तथा वैदेङ्ञशक ताङ्झरभभा काजभा जाने सॊस्थानको कभमचायीराई “घ” वगमको 
राङ्झग तोङ्जकएको अङ्कको आधा अङ्क ङ्छदइनछे। 

५२. शैङ्ञऺक मोग्मता य ताङ्झरभको भूल्माङ्कन् (१) कभमचायीराई शैङ्ञऺक मोग्मता फाऩतको अङ्क ङ्छदॉदा 
सॊस्थानको सेवाको कङ्ट नै ऩदभा प्रवेश गनम आवश्मक ऩने न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता फाऩत नौ अङ्क य 
सेवा प्रवेशको ङ्झनङ्झभत्त तोङ्जकएको न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मताबन्दा भाङ्झथको सेवा, सभूह वा उऩसभूहसॉग 
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सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमको एक अङ्झतङ्चयक्त शैङ्ञऺक उऩाङ्झध फाऩत एकभङ्टष्ट तीन अङ्क ङ्छदइनेछ। सेवा प्रवेश गनम 
आवश्मक न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मताबन्दा भाङ्झथल्रो शैङ्ञऺक उऩाङ्झध ऩाएको अवस्थाभा ऩङ्झन सोही 
फयाफयको दङ्टवै अङ्क ङ्छदइनछे। 

(२) सेवाकारीन ताङ्झरभ फाऩत फाऩत प्रथभ शे्रणीको राङ्झग दङ्टई अङ्क, ङ्छितीम शे्रणीको राङ्झग एक 
दशभरफ सात ऩाॉच अङ्क य ततृीम शे्रणीको राङ्झग एक दशभरफ ऩाॉच अङ्क प्रदान गङ्चयनेछ। शे्रणी 
नखङ्टरेको शैङ्ञऺक मोग्मता तथा ताङ्झरभ फाऩत ङ्छितीम शे्रणीको अङ्क ङ्छदइनछे। 

(३) कभमचायीराई ताङ्झरभको अङ्क ङ्छदॉदा एक भङ्जहनाको ताङ्झरभ वा सोबन्दा फढी अवङ्झधको 
सेवासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमको सेवाकारीन ताङ्झरभ फाऩत अङ्क ङ्छदइनेछ। ताङ्झरभको अङ्क गणना गदाम जङ्टन 
तहभा छॉदा ताङ्झरभको राङ्झग भनोनमन बएको हो सो अङ्क सोही शे्रणीको राङ्झग भात्र गणना गङ्चयनेछ।  

स्ऩष्टीकयण् मस उऩङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनको राङ्झग “एक भङ्जहनाको ताङ्झरभ” बङ्ङारे कम्तीभा तीस कामम 
ङ्छदनको सेवासॉग सम्फङ्ञन्धत ताङ्झरभराई जनाउॉछ। 

(४) कभमचायीरे शैङ्ञऺक मोग्मता य सेवाकारीन ताङ्झरभ फाऩतको प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ ऩेश गनङ्टम 
ऩनेछ। सो ऩेश नगयेभा त्मस फाऩत अङ्क ङ्छदइने छैन। 

(५) कभमचायीरे फढङ्टवा प्रमोजनको राङ्झग दयखास्तसाथ शैङ्ञऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्र ऩेश गदाम 
त्मस्तो शैङ्ञऺक मोग्मता फढङ्टवा हङ्टने ऩदको सेवा, सभूहसॉग सम्फङ्ञन्धत यहेको ऩङ्टङ्जष्ट हङ्टने गयी प्रचङ्झरत 
कानून फभोङ्ञजभ जायी बएको सम्फद्धताको प्रभाणऩत्र ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। फढङ्टवा प्रमोजनको राङ्झग 
दयखास्तसॉग ऩेस गयेको शैङ्ञऺक मोग्मताको सम्फद्धताको प्रभाणऩत्र फढङ्टवा सङ्झभङ्झतको फैठक फस्नङ्ट बन्दा 
अगाङ्झडको ङ्झभङ्झतसम्भ ऩेश बएभा त्मस्तो शैङ्ञऺक मोग्मताको अङ्क फढङ्टवाको राङ्झग गणना गङ्चयनेछ। 

५३. काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन गने आधायहरु् (१) काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभको अङ्क गणना गदाम 
प्रत्मेक वषम साउन एक गतेदेङ्ञख असाय भसान्तको ङ्जहसाफरे गणना गनङ्टम ऩनेछ। एक आङ्झथमक वषम ऩूया 
नबएका कभमचायीको हकभा काममसम्ऩादन भूल्माङ्कनको अङ्क गणना गदाम दाभासाहीरे गणना गङ्चयनेछ। 
कभमचायीरे पयक पयक कामामरमभा काभ गयेको बए ताऩङ्झन एक आङ्झथमक वषम ऩूया बएका 
काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन फाऩत अङ्क गणना गङ्चयनेछ। 

(२) कभमचायीको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन गने िभभा सङ्टऩङ्चयवेऺकरे देहामको आधायभा भूल्माङ्कन 
गनङ्टम ऩनेछ्- 

(क) ङ्झफदा स्वीकृत नगयाई वा ङ्झफदाको आवेदन नङ्छदई रगाताय तीस ङ्छदनबन्दा फढी 
अनङ्टऩङ्ञस्थत बएको कभमचायीराई अङ्झत उत्तभ स्तयको अङ्क नङ्छदई फढीभा उत्तभ स्तयको 
अङ्क ङ्छदन,े  

(ख) नङ्झसहत ऩाएको वा ग्रडे योक्का वा फढङ्टवा योक्काको सजाम ऩाएको कभमचायीराई त्मस्तो 
सजाम ऩाएको वषमभा काभको सभग्र गङ्टणस्तय सम्फन्धी आधायभा अङ्झत उत्तभ स्तयको 
अङ्क नङ्छदई फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ङ्छदन,े 

(ग) कङ्ट नै कभमचायीरे आपूरे ङ्झरएको ऩेश्की यकभ काफङ्ट वाङ्जहयको ऩङ्चयङ्ञस्थङ्झत फाहेक छ 
भङ्जहनाङ्झबत्र पर्छ्यौट नगयाएको बएभा काभको सभग्र गङ्टणस्तय सम्फन्धी आधायभा 
अङ्झत उत्तभ स्तयको अङ्क नङ्छदई फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ङ्छदन,े   

(घ) कामामरम प्रभङ्टख, ङ्जवबागीम प्रभङ्टख वा आमोजना प्रभङ्टखको ऩदभा यहेको कभमचायीरे 
आङ्झथमक वषमको ऩङ्जहरो चौभाङ्झसक अवङ्झधभा यकभ ङ्झनकासा य काममिभ स्वीकृत 
बैसकेऩङ्झछ ऩङ्झन वषमबयी ऩचास प्रङ्झतशत रक्ष्म ऩूया गनम वा नङ्झतजा प्राप्त गनम नसकेको 
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बएभा काभको सभग्र ऩङ्चयभाण सम्फन्धी आधायभा अङ्झत उत्तभ स्तयको अङ्क नङ्छदई 
फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ङ्छदन,े  

(ङ) कामामरम प्रभङ्टख फाहेकका ऩदभा काममयत कभमचायीरे गनङ्टम ऩने काभको ङ्झनधामङ्चयत 
रक्ष्मको कम्तीभा ऩचास प्रङ्झतशत ऩूया गनम नसक्ने कभमचायीको भूल्माङ्कनभा खण्ड 
(घ) फभोङ्ञजभ काभको सभग्र ऩङ्चयभाण सम्फन्धी आधायभा अङ्झत उत्तभ स्तयको अङ्क 
नङ्छदई फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ङ्छदन,े   

तय खण्ड (घ) य (ङ) भा तोङ्जकएको रक्ष्म सम्फङ्ञन्धत कभमचायीको कायणरे 
नबई अन्म कायणरे ऩूया हङ्टन नसकेकोभा अङ्क घटाइने छैन।   

(च) कङ्ट नै कभमचायीरे अनङ्टशासनहीन काभ गयेभा काभको सभग्र गङ्टणस्तय सम्फन्धी 
आधायभा अङ्झत उत्तभ स्तयको अङ्क नङ्छदई फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ङ्छदन।े 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभका कायण ङ्जवद्यभान हङ्टॉदाहङ्टॉदै सो फभोङ्ञजभको अङ्क नघटाएको 
देङ्ञखएभा त्मस्तो भङ्टल्माङ्कनकतामको काममसम्ऩादन भङ्टल्माङ्कनभा एक अङ्क घटाइनेछ।  

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभका अङ्क घटाउनङ्ट ऩने बएभा ऩङ्झन सोको स्ऩष्ट कायण सङ्जहतको 
कागजात सॊरग्न गनङ्टम ऩनेछ। 

५४. फढङ्टवाको मोग्मतािभ य नाभावरी प्रकाशन् (१) काममऺ भताको भूल्माङ्कनिाया हङ्टने फढङ्टवाको राङ्झग 
सम्बाव्म उम्भेदवायको ङ्जवङ्झनमभ ४७ फभोङ्ञजभका काममऺ भताका सफै आधायहरुको भूल्माङ्कन बएऩङ्झछ 
फढङ्टवाको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस हङ्टने उम्भेदवायको मोग्मतािभ सूची तथा प्राप्ताङ्क सङ्जहतको नाभावरी 
सम्फङ्ञन्धत सफैको जानकायीको राङ्झग याङ्जष्डमस्तयको दैङ्झनक ऩङ्झत्रका य सॊस्थानको सूचनाऩाटी तथा 
वेफसाईटभा प्रकाशन गङ्चयनछे। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ फढङ्टवाको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस हङ्टने उम्भेदवायको नाभावरी प्रकाङ्ञशत 
बएऩङ्झछ फढङ्टवाको राङ्झग आवेदन ङ्छदन ेकङ्ट नै उम्भेदवायरे आपूरे ऩाएको अङ्कको जानकायी भाग गयेभा 
ङ्झनजको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन फाऩतको अङ्क फाहेक अन्म आधायहरु फाऩतको अङ्कको जानकायी ङ्छदनङ्ट 
ऩनेछ। 

५५. फढङ्टवा ङ्झसपाङ्चयस उऩयको उजङ्टयी् (१) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे गयेको काममऺ भताको भूल्माङ्कनिाया हङ्टन े
फढङ्टवाको ङ्झसपाङ्चयसभा ङ्ञचत्त नफङ्टझ्ने उम्भेदवायरे ङ्जवङ्झनमभ ५4 फभोङ्ञजभ सूचना प्रकाङ्ञशत ङ्झभङ्झतरे ऩैंतीस 
ङ्छदनङ्झबत्र सङ्झभङ्झतरे तोके फभोङ्ञजभको दस्तङ्टय फङ्टझाई सङ्झभङ्झत सभऺ उजङ्टयी ङ्छदन सक्नछे। त्मसयी ऩयेको 
उजङ्टयीभा उजङ्टयी गने म्माद नाघेको ङ्झभङ्झतरे तीस ङ्छदनङ्झबत्र टङ्टङ्गो रगाइनेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ऩनम आएको उजङ्टयी टङ्टङ्गो रागेऩङ्झछ ऩङ्जहरे प्रकाङ्ञशत फढङ्टवा 
नाभावरीभा सॊशोधन गनङ्टमऩने बएभा उजङ्टयी सङ्टङे्ङ अङ्झधकायीरे सोको सूचना ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतराई ङ्छदनङ्ट 
ऩनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ प्राप्त उजङ्टयी छानफीन गदाम जानी–जानी त्र ङ्टङ्जटऩूणम भूल्माङ्कन गयेको 
देङ्ञखएभा सङ्झभङ्झतरे भूल्माङ्कनकतामराई चेतावनी ङ्छदन सक्नछे। 

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ऩनम आएको उजङ्टयी झङ्टठ्ठा ठहङ्चयएभा उजङ्टयी ऩङ्झछ हङ्टने फढङ्टवाभा 
त्मस्तो उजङ्टयीकतामको ऩङ्जहरो ऩटकको उजङ्टयी बए एक अङ्क य दोस्रो ऩटकको उजङ्टयी बए दङ्टइम अङ्क 
घटाइनेछ। 

(५) उऩङ्जवङ्झनमभ (३) वा (४) फभोङ्ञजभ बएको कायफाहीको सूचना सम्फङ्ञन्धत कभमचायीराई 
ङ्छदई सोको जानकायी ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारम य सम्फङ्ञन्धत कभमचायी काममयत यहेको कामामरमभा 
सभेत ऩठाउनङ्ट ऩनेछ। 
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(६)  फढङ्टवाको उजङ्टयी सम्फन्धी अन्म व्मवस्था सङ्झभङ्झतरे ङ्झनधामयण गये फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ। 

५६. फढङ्टवा ङ्झनमङ्टङ्ञक्त य ज्मेष्ठता ङ्झभङ्झत् (१) काममऺ भताको भूल्माङ्कनिाया हङ्टन ेफढङ्टवाको राङ्झग ङ्जवङ्झनमभ ५४ 
फभोङ्ञजभ ङ्झसपाङ्चयस बएका उम्भेदवायको नाभावरी प्रकाङ्ञशत बएऩङ्झछ फढङ्टवा उजङ्टयीको प्रमोजनको राङ्झग 
सो सूचना प्रकाङ्ञशत बएको ङ्झभङ्झतदेङ्ञख ऩैँतीस ङ्छदनसम्भ फढङ्टवाको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस बएका उम्भेदवायराई 
फढङ्टवा ङ्झनमङ्टङ्ञक्त नङ्छदई प्रतीऺा सूचीभा याङ्ञखनेछ। त्मस्तो ङ्झसपाङ्चयस उऩय उजङ्टयी नऩयेभा सो सूचना 
प्रकाङ्ञशत बएको ङ्झभङ्झतरे छत्तीसौँ ङ्छदन (उजङ्टयी गने म्माद सङ्जकएको बोङ्झरऩल्ट) को ङ्झभङ्झतफाट फढङ्टवा हङ्टने 
ऩदको ज्मेष्ठता कामभ हङ्टने गयी ङ्झनमङ्टङ्ञक्त ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

(२) ङ्जवङ्झनमभ ५५ फभोङ्ञजभ फढङ्टवा ङ्झसपाङ्चयस उऩय उजङ्टयी ऩयेको अवस्थाभा देहाम फभोङ्ञजभ 
ज्मेष्ठता ङ्झभङ्झत कामभ गयी ङ्झनमङ्टङ्ञक्त ङ्छदनङ्ट ऩनेछ्- 

(क) उजङ्टयीको टङ्टङ्गो राग्दा सो नाभावरी मथावत कामभ बएभा वा नाभावरीभा 
मोग्मतािभ पयक ऩये ऩङ्झन नमाॉ नाभ सभावेश हङ्टन नआएभा ऩङ्जहरो ऩटक फढङ्टवा 
ङ्झसपाङ्चयसको सूचना प्रकाङ्ञशत बएको ङ्झभङ्झतरे छङ्ञत्तसौँ ङ्छदनदेङ्ञख, 

(ख) फढङ्टवा नाभावरी सॊशोधन बई थऩ नाभ सभावेश बएभा वा ङ्झसपाङ्चयस बएका कङ्ट नै 
उम्भेदवायको नाभ हटेभा त्मस्तो सॊशोङ्झधत नाभावरी सङ्जहतको सूचना प्रकाङ्ञशत 
बएको ङ्झभङ्झत देङ्ञख ।  

(३) फढङ्टवा ङ्झनमङ्टङ्ञक्त हङ्टने कभमचायीरे त्मसयी ङ्झनमङ्टङ्ञक्त बएको ङ्झभङ्झतरे ऩैँङ्झतस ङ्छदनङ्झबत्र फढङ्टवा 
ङ्झनमङ्टङ्ञक्तऩत्र फङ्टङ्ञझङ्झरनङ्ट ऩनेछ।  

५७. आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक ऩयीऺािाया हङ्टने फढङ्टवा् आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक ऩयीऺाको आधायभा 
फढङ्टवािाया ऩदऩूङ्झतम गनम ङ्झनधामङ्चयत प्रङ्झतशत अनङ्टसाय कामभ हङ्टन आएको ऩदभा ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे 
आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक ऩयीऺाफाट मोग्मतािभको आधायभा छनौट बएका उम्भेदवायहरुराई ऩूङ्झतम 
गङ्चयनङ्ट ऩने ऩदसङ  तमा अनङ्टसाय फढङ्टवाको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गनेछ। 

५८. ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे ङ्झनणमम गनम सक्ने् (१) फढङ्टवाको कायफाही गदाम मस ऩङ्चयच्छेदङ्झबत्र नऩयेको ङ्जवषमभा 
वा सोङ्झबत्र ऩयेका ङ्जवषम बए ताऩङ्झन मस ङ्जवङ्झनमभावरीरे मस्तो गने बङे्ङ केही सङ्कते नगयेको ङ्जवषमभा 
कङ्ट नै अप्रत्माङ्ञशत कङ्छठनाई आइऩयेभा मस ङ्जवङ्झनमभावरीको उद्दशे्म प्रङ्झतकूर नहङ्टन ेगयी ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे 
उऩमङ्टक्त ङ्झनणमम गनम सक्नेछ य मसको जानकायी सङ्झभङ्झतराई गयाउनङ्ट ऩनेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ गयेको ङ्झनणममको सम्फन्धभा ङ्ञचत्त नफङ्टझ्ने कभमचायीरे त्मस्तो 
ङ्झनणमम थाहा ऩाएको ङ्झभङ्झतरे ऩैंतीस ङ्छदनङ्झबत्र सङ्झभङ्झत सभऺ उजङ्टय गनम सक्नछे य मस्तो उजङ्टयीका 
सम्फन्धभा सङ्झभङ्झतरे आवश्मक जाॉचफङ्टझ गयी ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको ङ्झनणमम मथावत कामभ गनम वा 
ऩङ्चयवतमन गनम सक्नछे। त्मसयी बएको ङ्झनणममको जानकायी सम्फङ्ञन्धत कभमचायीराई ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

५९. फढङ्टवाको शतमभा ऩङ्चयवतमन् ङ्जवङ्झनमभ 4३, 4४, 47, 48, 50, 51, 5२ य ५३ भा कङ्ट नै सॊशोधन 
गदाम त्मस्तो सॊशोधन बएको एक वषम ऩङ्झछको ङ्झभङ्झतदेङ्ञख भात्र रागू हङ्टन ेगयी व्मवस्था गङ्चयनेछ। 

६०. तह फङृ्जद्ध् (१) सॊस्थानको सेवाभा सहामकस्तय ङ्छितीम य ततृीम तहको ऩदभा काममयत कभमचायीरे 
ङ्जवङ्झनमभ ९ फभोङ्ञजभको शैङ्ञऺक मोग्मता हाङ्झसर गयी ङ्जवङ्झनमभ ४३ फभोङ्ञजभको सेवा अवङ्झध ऩूया 
गयेको य ऩङ्झछल्रो चाय वषमको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कनभा औषतभा ऩन्चानब्फे प्रङ्झतशत अङ्क हाङ्झसर 
गयेको बएभा त्मस्तो कभमचायीराई ऩद सङ्जहत एक तह वृङ्छि गङ्चयनेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ तह फङृ्छि हङ्टन ेवा ङ्जवगतभा अऩग्रडे बएका कभमचायीहरुराई जङ्टन 
ऩदभा तह फङृ्छि वा अऩग्रडे बएको हो सोही ऩदभा सॊस्थानको स्वीकृत दयफन्दीभा ऩद ङ्झभरान गनङ्टम 
ऩनेछ। 
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(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ ऩद ङ्झभरान बई ङ्चयक्त यहेको ऩदभा यही गनङ्टमऩने काममको राङ्झग 
सेवा कयायभा ङ्झरई काभभा रगाउन सङ्जकनेछ। 

६१. सभूह ऩङ्चयवतमन् (१) सॊस्थानराई कङ्ट नै ङ्जवशेष मोग्मता बएको कभमचायीको आवश्मकता ऩयी सम्फङ्ञन्धत 
सभूहङ्झबतै्रफाट सरुवा वा फढङ्टवािाया ऩूङ्झतम गनम नसङ्जकन े बई अन्म सभूहफाट ऩदऩूङ्झतम गनङ्टम ऩने बएभा 
सङ्झभङ्झतरे आमोगको ऩयाभशम ङ्झरई कभमचायीको सभूह ऩङ्चयवतमन गनम सक्नेछ।  

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ कङ्ट नै कभमचायीको सभूह ऩङ्चयवतमन गदाम ङ्झनजसॉग त्मस्तो सभूहसॉग 
सम्फङ्ञन्धत ऩदका राङ्झग चाङ्जहने आवश्मक न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता हङ्टन ङ्ट ऩनेछ।  

(३) मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ सभूह ऩङ्चयवतमन गदाम त्मस्तो सभूह सम्फन्धी कम्तीभा एक ऩत्रको   
ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा ङ्झरई सपर उम्भेदवायराई अन्तवामतामिाया छनौट गयी ङ्झसपाङ्चयस बएको कभमचायीको 
सभूह ऩङ्चयवतमन गनङ्टम ऩनेछ। त्मस्तो ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको सञ्चारन आमोगफाट हङ्टनेछ य त्मस्तो ऩयीऺाको 
उत्तीणामङ्क ऩचास प्रङ्झतशत हङ्टनछे।  

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (३) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन कङ्ट नै सभूह खायेज बएभा वा 
दयफन्दी कटौती बएको कायणरे कङ्ट नै कभमचायीको दयफन्दी पाङ्ञजरभा ऩयेको अवस्थाभा त्मस्तो 
कभमचायीरे प्राप्त गयेको शैङ्ञऺक मोग्मताको आधायभा सङ्झभङ्झतरे ङ्झनजको फहार यहेको ऩद सङ्जहत अन्म 
सेवा, सभूह तथा ऩदभा सभामोजन गनम सक्नछे।  

(५) उऩङ्जवङ्झनमभ (४) को अवस्थाभा फाहेक मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ सभूह ऩङ्चयवतमन गयेको 
कभमचायी एक वषमसम्भ फढङ्टवाको राङ्झग सम्बाव्म उम्भेदवाय हङ्टन ऩाउने छैन।  

ऩङ्चयच्छेद– ७ 

हाङ्ञजयी य ङ्झफदा 
६२. कभमचायीको सफै सभम सॊस्थानको अधीनभा हङ्टने्   मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा अन्मथा रेङ्ञखएकोभा फाहेक 

कभमचायीको सफै सभम सॊस्थानको अधीनभा हङ्टनेछ य जङ्टनसङ्टकै सभमभा ङ्झनजराई सॊस्थानको काभभा 
रगाउन सङ्जकनेछ। 

६३. कामामरम सभम, सभम ऩारना य हाङ्ञजयी् (१) सॊस्थानका कभमचायीहरुको कामामरम सभम नेऩार 
सयकायरे सयकायी कामामरमको राङ्झग तोकेको कामामरम सभम सयह हङ्टनेछ। 

(२) कभमचायीहरु ङ्झनधामङ्चयत सभमभा ङ्झनमङ्झभत रुऩभा कामामरमभा हाङ्ञजय हङ्टन ङ्ट ऩछम। कामामरमरे 
व्मवस्था गयेको हाङ्ञजयी ङ्जकताफ वा ङ्जवद्यङ्टतीम हाङ्ञजयी प्रणारीभा प्रत्मेक कभमचायीरे कामामरमभा आएको 
य गएको सभम जनाई हाङ्ञजय गनङ्टम ऩनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ङ्झनधामङ्चयत सभमभा कामामरमभा नआउन ेय कामामरमको काभभा 
फाहेक कामामरम सभमभा स्वीकृङ्झत नङ्झरई कामामरम छोड्न ेकभमचायीराई कामामरम प्रभङ्टखरे गमर कट्टी  
गनेछ।  

(४) भनाङ्झसफ भाङ्जपकको कायण ऩयेकोभा फाहेक ङ्झफदा स्वीकृत नगयाई कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायी 
कामामरमभा अनङ्टऩङ्ञस्थत हङ्टन ङ्ट हङ्टॉदैन। 

(५) उऩङ्जवङ्झनमभ (४) फभोङ्ञजभ अनङ्टऩङ्ञस्थत हङ्टने कभमचायीरे सात ङ्छदनङ्झबत्र ङ्झफदाको ङ्झनवेदन ङ्छदनङ्ट 
ऩनेछ। 

६४. छड्के जाॉच गनम सङ्जकने्  (१) कभमचायी कामामरमभा हाङ्ञजय बएको वा नबएको तथा कभमचायीरे मस 
ङ्जवङ्झनमभावरी फभोङ्ञजभको आचयण ऩारना गये वा नगयेको सम्फन्धभा सभम सभमभा कामामरम प्रभङ्टख 
वा ङ्झनजरे तोकेको कभमचायीरे छड्के जाॉच गनम सक्नछे।  
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(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ छड्के जाॉच गदाम कभमचायी ङ्जढरो गयी कामामरमभा हाङ्ञजय 
बएको वा कामामरमको काभको ङ्झसरङ्झसराभा फाहेक कामामरम छोडी फाङ्जहय गएको पेरा ऩयेभा 
ङ्झनजराई गमर जनाउन सङ्जकनेछ।  

(३) मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ एक आङ्झथमक वषमभा तीन ऩटक बन्दा फढी गमर ऩयेभा ङ्झनजराई 
ङ्जवबागीम कायफाही गनम सङ्जकनेछ।  

६५. कभमचायीरे ऩाउन ेङ्झफदा् कभमचायीरे देहामका ङ्झफदा ऩाउनछेन:्- 

(क) बैऩयी आउने य ऩवम ङ्झफदा, 
(ख) घय ङ्झफदा, 
(ग) ङ्झफयाभी ङ्झफदा, 
(घ) प्रसूती ङ्झफदा, 
(ङ) प्रसूती स्माहाय ङ्झफदा, 
(च) ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदा, 
(छ) अध्ममन ङ्झफदा, 
(ज) असाधायण ङ्झफदा। 

६६. बैऩयी आउन ेय ऩवम ङ्झफदा् (१) कभमचायीरे प्रत्मेक वषम बैऩयी आउने ङ्झफदा छ ङ्छदन य ऩवम ङ्झफदा छ 
ङ्छदन गयी जम्भा फाह्र ङ्छदन ङ्झफदा ङ्झरन ऩाउनेछ। 

(२) बैऩयी आउने य ऩवम ङ्झफदाभा फस्ने कभमचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनेछ। 

(३) बैऩयी आउने ङ्झफदा आधा ङ्छदन ऩङ्झन ङ्झरन सङ्जकनछे। 

स्ऩष्टीकयण् मस उऩङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनको राङ्झग “आधा ङ्छदन” बङ्ङारे दैङ्झनक कामामरम 
सभमको आधा सभम सम्झनङ्ट ऩछम। 

(४) एक वषमको बैऩयी आउने य ऩवम ङ्झफदा सञ्  ङ्ञचत गयी अको वषमभा ङ्झरन ऩाइने छैन। 

(५) ङ्झफदा ङ्छदन ेआङ्झधकायीरे बैऩयी आउने य ऩवम ङ्झफदाको स्वीकृङ्झत भौङ्ञखक अनङ्टयोधको आधायभा 
ऩङ्झन ङ्छदन सक्नछे।  

तय त्मसयी बैऩयी आउने य ऩवम ङ्झफदाको स्वीकृङ्झत ङ्छदएकोभा ङ्झफदा ङ्छदन े अङ्झधकायीरे सोको 
अङ्झबरेख याख्न रगाउनङ्ट ऩनेछ। 

६७. घय ङ्झफदा् (१) कभमचायीरे काभ गयेको अवङ्झधको फाह्र ङ्छदनको एक ङ्छदनका दयरे घय ङ्झफदा ऩाउनेछ।  

स्ऩष्टीकयण् मस उऩङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनको राङ्झग “काभ गयेको अवङ्झध” बङ्ङारे सो अवङ्झधङ्झबत्र ङ्झरएको  
बैऩयी आउने य ऩवम ङ्झफदा, ङ्झफयाभी ङ्झफदा, प्रसूङ्झत ङ्झफदा, प्रसूङ्झत स्माहाय ङ्झफदा, ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदा य सावमजङ्झनक 
ङ्झफदाराई सभेत जनाउॉछ। 

(२) घय ङ्झफदाभा फस्दा कभमचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनेछ। 

(३) कभमचायीरे आपूरे ऩकाएको घय ङ्झफदा एक सम असी ङ्छदनसम्भ सञ्  ङ्ञचत गयी याख्  न  
ऩाउनेछ। कङ्ट नै कायणरे कभमचायी सेवाफाट अरग बएभा सङ्ञञ्चत घय ङ्झफदा फाऩतको यकभ ऩदाङ्झधकाय 
यहेको ऩदको खाइऩाई आएको तरफको दयरे हङ्टन आउन ेयकभ ङ्झनजरे एकभङ्टष्ट ङ्झरन ऩाउनेछ। 

(४) सञ्  ङ्ञचत यहेको घय ङ्झफदाको यकभ ङ्झरन नऩाउॉदै कङ्ट नै कभमचायीको भतृ्मङ्ट बएभा त्मस्तो 
सञ्  ङ्ञचत घय ङ्झफदाको यकभ ङ्जवङ्झनमभ १२० फभोङ्ञजभ ङ्झनजको उऩदान ऩाउने ठहङ्चयएको व्मङ्ञक्तरे 
ऩाउनेछ। 

(५) घय ङ्झफदा, अध्ममन ङ्झफदा वा असाधायण ङ्झफदाभा फसेको कभमचायीरे सो अवङ्झधबयको घय 
ङ्झफदा ऩाउन ेछैन। 
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(६) कभमचायीरे सात ङ्छदन वा सोबन्दा फढी घय ङ्झफदा ङ्झरई घय जाॉदा य घयफाट पकौः दा वषमको 
एकऩटक फाटोको म्माद ऩाउनेछ।  

स्ऩष्टीकयण् मस उऩङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनको राङ्झग “फाटोको म्माद” बङ्ङारे ऩैदर ङ्जहॉडेकोभा आठ 
कोशको एक ङ्छदनका दयरे य येर, भोटय वा हवाईजहाज जस्ता साधनफाट मात्रा गयेकोभा त्मस्तो 
साधनराई जङ्झत ङ्छदन राग्छ त्मङ्झत ङ्छदन सम्झनङ्ट ऩछम। 

६८. ङ्झफयाभी ङ्झफदा् (१) कभमचायीरे प्रत्मेक वषम फाह्र ङ्छदन ङ्झफयाभी ङ्झफदा ऩाउनेछ।  

तय असाधायण ङ्झफदा ङ्झरई फसेको अवङ्झधको ङ्झफयाभी ङ्झफदा ऩाउने छैन। 

(२) ङ्झफयाभी ङ्झफदाभा वस्दा कभमचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनछे। 

(३) कभमचायी ङ्झफयाभी बई सञ्  ङ्ञचत ङ्झफयाभी ङ्झफदारे नऩङ्टग्ने बएभा ङ्झनजराई फढीभा फाह्र 
ङ्छदनसम्भको ऩेश्की ङ्झफयाभी ङ्झफदा ङ्छदन सङ्जकनेछ। 

(४) सात ङ्छदनबन्दा फढी अवङ्झधको ङ्झफयाभी ङ्झफदा भाग गने कभमचायीरे स्वीकृत ङ्ञचङ्जकत्सकको 
प्रभाणऩत्र ऩेश गनङ्टम ऩनेछ।  

तय त्मस्तो प्रभाणऩत्र ऩेश गनम सॊबव छैन बङे्ङ ङ्झफदा ङ्छदन ेअङ्झधकायीराई ङ्जवश्वास बएभा ङ्झनजरे 
सो व्महोया जनाई प्रभाणऩत्र ङ्जवना नै उक्त ङ्झफदा स्वीकृत गनम सक्नेछ। 

(५) कभमचायीरे आपूरे ऩकाएको ङ्झफयाभी ङ्झफदा सङ्ञञ्चत गयी याख्न ऩाउनेछ। 

(६) कङ्ट नै कायणरे कभमचायी सेवाफाट अरग बएभा ङ्झनजको सङ्ञञ्चत यहेको ङ्झफयाभी ङ्झफदा फाऩत 
ङ्झनजको ऩदाङ्झधकाय यहेको ऩदफाट खाईऩाई आएको तरफको दयरे हङ्टन आउने यकभ ङ्झनजरे एकभङ्टष्ट 
ङ्झरन ऩाउनेछ। 

(७) सङ्ञञ्चत यहेको ङ्झफयाभी ङ्झफदाको यकभ ङ्झरन नऩाउदै कङ्ट नै कभमचायीको भतृ्मङ्ट बएभा त्मस्तो 
सञ्  ङ्ञचत ङ्झफयाभी ङ्झफदाको यकभ ङ्जवङ्झनमभ १२० फभोङ्ञजभ ङ्झनजको उऩदान ऩाउने ठहङ्चयएको व्मङ्ञक्तरे 
ऩाउनेछ। 

(८) कङ्ट नै ठूरो वा कडा योग राङ्झग उऩचाय गनम ङ्झफयाभी ङ्झफदा य घय ङ्झफदाफाट नऩङ्टग हङ्टने बएभा 
स्वीकृत ङ्ञचङ्जकत्सकको प्रभाणऩत्र ऩेश गयी कभमचायीरे ऩङ्झछ ऩाउन ेङ्झफयाभी ङ्झफदा य घय ङ्झफदाफाट कट्टा 
हङ्टन ेगयी ऩैँताङ्झरस ङ्छदनसम्भ थऩ ङ्झफयाभी ङ्झफदा ऩेश्कीको रुऩभा ङ्झरन सक्नेछ। त्मसयी ऩेश्की ङ्झफयाभी 
ङ्झफदा ङ्झरई फसेको कभमचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनेछ। 

(९) उऩङ्जवङ्झनमभ (८) फभोङ्ञजभ ऩेश्की ङ्झफदा ङ्झरने कभमचायीको भतृ्मङ्ट बएभा त्मसयी ऩेश्की 
ङ्झरएको ङ्झफयाभी ङ्झफदा स्वत् ङ्झभनाहा हङ्टनेछ। 

(१०) उऩङ्जवङ्झनभम (८) फभोङ्ञजभ ङ्झरएको ङ्झफदारे अऩङ्टग बई थऩ ङ्झफदा ङ्झरनङ्ट ऩयेभा नेऩार 
सयकायरे तोकेको भेङ्झडकर फोडमको ङ्झसपाङ्चयसभा कभमचायीरे ऩाउन ेअसाधायण ङ्झफदाफाट कट्टा हङ्टने गयी 
सेवा अवङ्झधबय फढीभा छ भङ्जहना असाधायण ङ्झफदा ङ्झरन सक्नेछ। 

६९. प्रसूङ्झत ङ्झफदा् (१) कङ्ट नै भङ्जहरा कभमचायी गबमवती बएभा सङ्टत्केयी हङ्टन ङ्ट अगाङ्झड य ऩछाङ्झड गयी अन्ठानब्फे 
ङ्छदनसम्भ प्रसूङ्झत ङ्झफदा ऩाउनछे। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ प्रसूङ्झत ङ्झफदाभा फस्दा भङ्जहरा कभमचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ प्रसूङ्झत ङ्झफदा ङ्झरएको कभमचायीरे चाहेभा कङ्ट नै ऩङ्झन ङ्झफदाफाट कट्टा 
नहङ्टन ेगयी फढीभा थऩ छ भङ्जहनासम्भ फेतरफी प्रसूङ्झत ङ्झफदा ङ्झरन सक्नेछ। 

तय मसयी ङ्झरइन ेङ्झफदा य उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको ङ्झफदा रगाताय रुऩभा ङ्झरनङ्ट ऩनेछ। 

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (३) फभोङ्ञजभ फेतरफी प्रसूङ्झत ङ्झफदाभा फसेको अवङ्झधभा घय ङ्झफदा, ङ्झफयाभी ङ्झफदा, 
तरफ, बत्ता य अन्म सङ्टङ्जवधा ङ्छदइने छैन।  
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तय सो अवङ्झध नोकयी अवङ्झधभा गणना गङ्चयनेछ। 

(५) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) य (३) फभोङ्ञजभ ङ्झफदा ङ्झरएको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गयी सम्फङ्ञन्धत 
कभमचायीको व्मङ्ञक्तगत ङ्जववयण पाइरभा सभेत याख्नङ्ट ऩनेछ।  

७०. प्रसूङ्झत स्माहाय ङ्झफदा् (१) कङ्ट नै ऩ ङ्टरुष कभमचायीको ऩत्नी सङ्टत्केयी हङ्टने बएभा त्मस्तो कभमचायीरे ऩत्नी 
सङ्टत्केयी हङ्टन ङ्ट अङ्ञघ वा ऩङ्झछ गयी ऩन्र ङ्छदनभा नफढ्ने गयी सेवा अवङ्झधबय दङ्टई ऩटकसम्भ प्रसूङ्झत स्माहाय 
ङ्झफदा ऩाउनछे। 

(२) प्रसूङ्झत स्माहाय ङ्झफदाभा फसेको कभमचायीरे त्मस्तो ङ्झफदा ङ्झरएको अवङ्झधको ऩूया तरफ 
ऩाउनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको ङ्झफदा फस्ने कभमचायीरे त्मस्तो ङ्झफदा सभाप्त बएको ऩैँतीस 
ङ्छदनङ्झबत्र आफ्नो ङ्ञशशङ्टको जन्भदताम प्रभाणऩत्र कामामरमभा ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। त्मस्तो जन्भदतामको 
प्रभाणऩत्र ऩेश नगयेभा त्मस्तो ङ्झफदा ङ्झनजको अन्म ङ्झफदाफाट कट्टा गङ्चयनेछ।  

(४) प्रसूङ्झत ङ्झफदा तथा प्रसूङ्झत स्माहाय ङ्झफदा ऩाएका कभमचायीराई फच्चाको स्माहायको ङ्झनङ्झभत्त 
फढीभा दङ्टई वटा फच्चाको राङ्झग जनही एकभङ्टष्ट ऩाॉच हजाय रुऩैमाॉ ङ्ञशशङ्ट स्माहाय बत्ता ङ्छदइनेछ।  

तय ऩङ्झत य ऩत्नी दङ्टवै सॊस्थानभा काममयत यहेको बए एक जना कभमचायीरे भात्र ङ्ञशशङ्ट स्माहाय 
बत्ता ऩाउनेछ। 

(५) प्रसूङ्झत स्माहाय ङ्झफदा ङ्झरएको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गयी कभमचायीको व्मङ्ञक्तगत ङ्जववयण 
पाइरभा सभेत याख्नङ्ट ऩनेछ।  

७१. ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदा् (१) कङ्ट नै सॊस्थानको कभमचायीरे कङ्ट र धभम अनङ्टसाय आपैँ  ङ्जकङ्चयमा फस्नङ्ट ऩयेभा वा 
त्मस्तो कभमचायीको फाफङ्ट, आभा, फाजे, फज्मै, छोयाछोयी वा सासङ्ट, ससङ्टयाको भतृ्मङ्ट बएभा वा ऩङ्टरुष 
सॊस्थानको कभमचायीको हकभा ङ्झनजको ऩत्नीको भतृ्मङ्ट बएभा ऩन्र ङ्छदन ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदा ऩाउनेछ। भङ्जहरा 
सॊस्थानको कभमचायीको ऩङ्झतरे ङ्जकङ्चयमा फस्नङ्ट ऩयेभा ङ्झनजराइ ऩङ्झन त्मङ्झत नै ङ्छदन ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदा ङ्छदइनेछ।  

(२) ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदाभा फसेको कभमचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदा ङ्झरने कभमचायीरे ङ्झफदाऩङ्झछ कामामरमभा हाङ्ञजय 
बएको ऩन्र ङ्छदनङ्झबत्र भतृ व्मङ्ञक्तको भतृ्मङ्ट दतामको प्रभाणऩत्र य भतृकसॉगको नाता प्रभाङ्ञणत हङ्टन े
कागजात ऩेश गनङ्टम ऩनेछ।  

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (३) फभोङ्ञजभको अवङ्झधङ्झबत्र त्मस्तो प्रभाणऩत्र वा ङ्झरखत ऩेश नगने 
कभमचायीको त्मस्तो ङ्झफदाको अवङ्झध ङ्झनजरे ऩाउन ेअन्म ङ्झफदाफाट कट्टा गङ्चयनेछ। 

(५) ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदाभा फस्न े कभमचायीराई ङ्जकङ्चयमा खचम फाऩत एकभङ्टष्ट ऩाॉच हजाय रुऩैमाॉ 
उऩरब्ध गयाइनछे। 

७२. अध्ममन ङ्झफदा्  (१) सॊस्थानको सेवाराई उऩमोगी य आवश्मक ऩने ङ्जवषमभा सॊस्थानफाट भनोनमन 
बई अध्ममन गनम जान ेकभमचायीरे अध्ममन अवङ्झधबय अध्ममन ङ्झफदा ऩाउन सक्नेछ।  

(२) कभमचायीरे सेवा अवङ्झधबयभा एकै ऩटक वा ऩटकऩटक गयी तीन वषमसम्भ अध्ममन ङ्झफदा 
ऩाउनेछ।  

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ अध्ममन ङ्झफदाभा फस्दा कभमचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनछे।  

(४) सॊस्थानको सेवासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमभा आफ्नो ङ्झनजी प्रमासभा अध्ममन गनम चाहने 
कभमचायीराई सङ्झभङ्झतको स्वीकृङ्झतभा त्मस्तो कभमचायीको सेवा अवङ्झधभा फढीभा दङ्टई वषमसम्भको अध्ममन 
ङ्झफदा ङ्छदन सङ्जकनछे।  
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(५) उऩङ्जवङ्झनमभ (४) फभोङ्ञजभ अध्ममन ङ्झफदा ङ्झरने कभमचायीरे त्मस्तो अध्ममन ङ्झफदा अवङ्झधबय 
तरफबत्ता अन्म सङ्टङ्जवधा तथा ङ्झफदा ऩाउने छैन।  

(६) तीन वषम सेवा अवङ्झध नऩङ्टगी कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीरे अध्ममन ङ्झफदा ऩाउने छैन। 

(७) अध्ममन ङ्झफदाभा गएको कभमचायीरे अध्ममन ऩश्चात ङ्जवङ्झनमभ ८७ फभोङ्ञजभको अवङ्झधसम्भ 
सॊस्थानको सेवाभा अङ्झनवामम रुऩभा काभ गनङ्टम ऩनेछ।  

७३. असाधायण ङ्झफदा् (१) असाधायण ङ्झफदा ङ्झरन चाहन ेकभमचायीरे असाधायण ङ्झफदा ङ्झरनङ्ट ऩने कायणसङ्जहत 
ङ्झनवेदन ङ्छदनङ्ट ऩनेछ य सो कायण भनाङ्झसफ देङ्ञखएभा सङ्झभङ्झतरे एक ऩटकभा एक वषमभा नफढाई सेवा 
अवङ्झधबय फढीभा तीन वषमसम्भ असाधायण ङ्झफदा ङ्छदन सक्नेछ। 

(२) असाधायण ङ्झफदाभा फस्न ेकभमचायीरे उक्त अवङ्झधबय तरफ बत्ता ऩाउने छैन।  

तय ङ्जवङ्झनमभ ६८ को उऩङ्जवङ्झनमभ (१०) फभोङ्ञजभ असाधायण ङ्झफदाभा फस्ने कभमचायीरे त्मस्तो 
ङ्झफदाभा वसेको अवङ्झधको ऩूया तरफ ऩाउनेछ।  

(३) ऩाॉच वषम सेवा अवङ्झध नऩङ्टगी कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीरे असाधायण ङ्झफदा ऩाउने छैन।  
(४) कङ्ट नै कभमचायीरे ङ्झरएको असाधायण ङ्झफदाको अवङ्झध ङ्झनजको सेवा अवङ्झधभा गणना गङ्चयन े

छैन। 
७४. अङ्गबङ्ग बएभा वा चोटऩटक रागेभा ऩाउन ेङ्झफदा् (१) सॊस्थानको काभको ङ्झसरङ्झसराभा अङ्गबङ्ग बएभा 

वा चोटऩटक रागी घाइते बएभा त्मस्तो कभमचायीराई चोटऩटकको उऩचाय गयाउन आवश्मक ऩने 
अवङ्झधबयको ङ्झनङ्झभत्त कभमचायीरे ङ्झनजको कङ्ट नै ऩङ्झन सङ्ञञ्चत ङ्झफदाफाट ङ्झफदा कट्टा नहङ्टन ेगयी ऩूया तरफ 
सङ्जहतको थऩ ङ्झफयाभी ङ्झफदा ऩाउनेछ।  

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको कभमचायीराई सङ्झभङ्झतरे ङ्झनधामयण गये फभोङ्ञजभको थऩ सङ्टङ्जवधा 
ङ्छदन सङ्जकनेछ। 

(३) मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभको सङ्टङ्जवधा ऩाउनको राङ्झग स्वीकृत ङ्ञचङ्जकत्सकको ङ्झसपाङ्चयस साथ 
अन्म प्रभाण ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। 

(४) मस ङ्जवङ्झनमभभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन कभमचायीको आफ्नै राऩयफाही 
वा गल्तीफाट अङ्गबङ्ग बएको वा चोटऩटक रागेको अवस्थाभा मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभको सङ्टङ्जवधा प्रदान 
गङ्चयन ेछैन। 

७५. सावमजङ्झनक ङ्झफदा गाङ्झबने् बैऩयी आउन ेय ऩवम ङ्झफदा, घय ङ्झफदा य ङ्झफयाभी ङ्झफदा फाहेक अरु कङ्ट नै ङ्झफदा 
ङ्झरई फसेको कभमचायीरे सो ङ्झफदाको अवङ्झध ङ्झबत्र सावमजङ्झनक ङ्झफदा ऩनम गएभा त्मस्तो सावमजङ्झनक ङ्झफदा 
त्मस्तो ङ्झफदाभा गाङ्झबएको भाङ्झननेछ।  

७६. सट्टा ङ्झफदा् (१) कभमचायीराई सावमजङ्झनक ङ्झफदाको ङ्छदनभा सॊस्थानको काभभा रगाएभा त्मस्ता 
कभमचायीराई सट्टा ङ्झफदा ङ्छदन सङ्जकनछे।  

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ सट्टा ङ्झफदा एक भङ्जहना ङ्झबत्रभा ऩारो ङ्झभराई फस्नङ्ट ऩनेछ य 
मस्तो ङ्झफदा आधा ङ्छदन ऩाइन ेछैन।  

७७. ङ्झफदा ऩङ्चयणत नहङ्टने् मस ऩङ्चयच्छेद फभोङ्ञजभ कभमचायीरे जङ्टन ङ्झफदा ङ्झरई फसेको हो सोही ङ्झफदा नै 
उऩबोग गनङ्टम ऩनेछ। ऩङ्जहरे कङ्ट नै एक ङ्जकङ्झसभको ङ्झफदा स्वीकृत बएभा त्मस्तो ङ्झफदाऩङ्झछ ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदा 
वा प्रसूङ्झत ङ्झफदाफाहेक अको ङ्जकङ्झसभको ङ्झफदाभा ऩङ्चयणत गयाउन ऩाइन ेछैन। 

७८. कामामरमभा अनङ्टऩङ्ञस्थत हङ्टने कभमचायी उऩय कायफाही् (१) ङ्झफदा नङ्झरई कामामरमभा अनङ्टऩङ्ञस्थत हङ्टन े 
कभमचायीराई गमर य तरफ कट्टी गयी ङ्जवबागीम सजाम सभेत गनम सङ्जकनेछ।  

(२) उऩदपा (१) फभोङ्ञजभ गमर बएको अवङ्झध सेवा अवङ्झधभा गणना हङ्टने छैन। 
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७९. ङ्झफदा अङ्झधकाय नहङ्टने्  ङ्झफदा अङ्झधकायको कङ्ट या होइन, सहङ्टङ्झरमत भात्र हो। 

८०. ङ्झफदा ङ्छदने अङ्झधकायी् (१) असाधायण ङ्झफदा य अध्ममन ङ्झफदा सङ्झभङ्झतरे स्वीकृत गनेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा उङ्ञल्रङ्ञखत ङ्झफदा फाहेक अन्म ङ्झफदा स्वीकृत गने अङ्झधकाय कामामरम 
प्रभङ्टखराई हङ्टनेछ। 

(३) भहाप्रफन्धकरे बैऩयी आउने य ऩवम ङ्झफदा आपैँ  ङ्झरन सक्नछे। सो ङ्झफदा फाहेक अन्म ङ्झफदा 
ङ्झरनङ्ट ऩयेभा अध्मऺफाट स्वीकृङ्झत ङ्झरनङ्ट ऩनेछ। 

तय सॊस्थानभा अध्मऺ ऩद ङ्चयक्त यहेको अवस्थाभा भन्त्रारमको सङ्ञचवको स्वीकृङ्झत ङ्झरनङ्ट ऩनेछ। 

(४) कामामरम प्रभङ्टखरे बैऩयी आउने य ऩवम ङ्झफदा ङ्जवबागीम प्रभङ्टखराइम जानकायी ङ्छदइम आपैँ  
जनाई ङ्झरन सक्नेछ। 

८१. ङ्झफदा ङ्झरन ेकाममङ्जवङ्झध् (१) ङ्झफदाको ङ्झनकासाको ङ्झनङ्झभत्त कभमचायीरे आपूराई चाङ्जहएको ङ्झफदाको अवङ्झध, 

कायण य ङ्जवदेश जानङ्ट ऩने बए सो सभेत खोरी अनङ्टसूची–१२ फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा ङ्झफदाको ङ्झनवेदन 
ङ्झफदा ङ्छदने अङ्झधकायीसभऺ ऩेश गनङ्टम ऩदमछ। ङ्झफदा ङ्छदने अङ्झधकायीरे ऩङ्झन ङ्झफदा स्वीकृत वा अस्वीकृत 
बएको सूचना सो कभमचायीराई ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

(२) देहामको कङ्ट याभा ङ्झफदा ङ्छदन ेअङ्झधकायी ङ्जवश्वस्त बएभा भात्र ङ्झनजरे ङ्झनवेदनको ङ्झभङ्झतबन्दा 
अगाङ्झड देङ्ञखको ङ्झभङ्झतफाट ङ्झफदा स्वीकृत गनम सक्नछे:- 

(क) ङ्झफदा ङ्झरने अङ्झधकायीको ऩूवम स्वीकृङ्झत ङ्झरन सम्बव नबएको, 
(ख) ऩूवम स्वीकृङ्झत प्राप्त गनमको राङ्झग ङ्झनवेदकरे सकबय प्रमास गयेको। 

तय ङ्झफदा स्वीकृत नगयाई रगाताय नब्फे ङ्छदनसम्भ आफ्नो कामामरमभा हाङ्ञजय नबएको 
कभमचायीको हकभा ङ्झफदा स्वीकृत गङ्चयने छैन।  

८२. ङ्झफदाको अङ्झबरेख् (१) ङ्झफदा ङ्छदने अङ्झधकायीरे आफ्नो भातहत काभ गने सवै कभमचायीहरुको ङ्झफदाको 
अङ्झबरेख अनङ्टसूची–१३ फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा याख्न रगाउनङ्ट ऩनेछ। 

(२) बैऩयी य ऩवम ङ्झफदा फाहेकका ङ्झफदाको अङ्झबरेख प्रत्मेक वषमको वैशाख भसान्तङ्झबत्र तमाय 
गयी याख्नङ्ट ऩनेछ। 

ऩङ्चयच्छेद– ८ 

अध्ममन, ताङ्झरभ तथा सेङ्झभनायभा भनोनमन 

८३. अध्ममन, ताङ्झरभ तथा सेङ्झभनायभा भनोनमन गने अङ्झधकायी् (१) सॊस्थानका कभमचायीहरुराई ङ्जवदेशभा 
अध्ममन, ताङ्झरभ तथा सेङ्झभनायभा बाग ङ्झरनको राङ्झग भहाप्रफन्धकको ङ्झसपाङ्चयसभा सङ्झभङ्झतरे भनोनमन 
गनेछ। 

(२) स्वदेशभा अध्ममन, ताङ्झरभ तथा सेङ्झभनायभा भनोनमन गने अङ्झधकाय भहाप्रफन्धकराई 
हङ्टनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन शैङ्ञऺक उऩाङ्झध हाङ्झसर गने 
अध्ममनको राङ्झग  भनोनमन गने अङ्झधकाय सङ्झभङ्झतराई हङ्टनेछ। 

(४) सॊस्थानको सेवाभा तीन वषम स्थामी सेवा अवङ्झध ऩूया नबएको कभमचायीराई अध्ममनको 
राङ्झग भनोनमन गङ्चयन ेछैन। 

८४. अध्ममन, ताङ्झरभ वा सेङ्झभनायभा भनोनमनको आधाय् कभमचायीराई अध्ममन, ताङ्झरभ वा सेङ्झभनायभा 
भनोनमन गदाम त्मस्तो अध्ममन, ताङ्झरभ वा सेङ्झभनायको ङ्जवषमसॉग सम्फङ्ञन्धत सेवा, सभूह य 
उऩसभूहङ्झबत्रका कभमचायीहरु भध्मेफाट ज्मेष्ठता य काममऺ भताको आधायभा भनोनमन गङ्चयनेछ। 
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८५. भनोनमन गदाम प्राथङ्झभकता ङ्छदनङ्टऩने् (१) स्वदेश वा ङ्जवदेशभा हङ्टने अध्ममन, ताङ्झरभ वा सेङ्झभनायभा 
कभमचायीको भनोनमन गदाम ऩङ्जहरे त्मस्तो अध्ममन, ताङ्झरभ वा सेङ्झभनायभा सहबागी हङ्टने भौका नऩाएका 
तथा त्मस्तो अध्ममन, ताङ्झरभ वा सेङ्झभनायको ङ्जवषमवस्तङ्टसॉग सम्फङ्ञन्धत काममऺ ेत्र बएको उऩमङ्टक्त 
कभमचायीराई प्राथङ्झभकता ङ्छदइनेछ। 

(२) कभमचायीराई कङ्ट नै अध्ममन, ताङ्झरभ वा सेङ्झभनायभा भनोनमन गयी ऩठाउॉदा त्मस्तो 
अवङ्झधबय ङ्झनजराई ऩूया तरफ ङ्छदने गयी ऩठाइनेछ। 

(३) कभमचायीको सेवा, सभूहको राङ्झग उऩमोगी य आवश्मक ङ्जवषमभा ङ्जवदेशी भङ्टरङ्टक वा नेऩार 
सदस्म यहेका अन्तयामङ्जष्डम सॊस्थाफाट प्रदान हङ्टन ेछात्रवृङ्ञत्त फभोङ्ञजभको अध्ममन वा ताङ्झरभको छनौट 
प्रङ्झतमोङ्झगताभा सहबागी हङ्टन सॊस्थानको ऩूवम स्वीकृङ्झत ङ्झरई दयखास्त ङ्छदएका कभमचायीको छनौट बएभा 
त्मस्ता कभमचायीराई त्मस्तो अध्ममन वा ताङ्झरभभा सहबागी हङ्टन भनोनमन गङ्चयनेछ। 

८६. ताङ्झरभ् (१) सॊस्थानरे आफ्नो मोजना य काममिभराई कामामन्वमन गनमको राङ्झग आवश्मक ऩने 
ताङ्झरभको व्मवस्था गनम सक्नेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको ताङ्झरभभा सहबागी हङ्टन सॊस्थानरे कभमचायीराई भनोनमन 
गयी काजखटाई ऩठाउनेछ य सो अवङ्झधभा ङ्झनजराई ऩूया तरफ ङ्छदइनेछ।  

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको ताङ्झरभको ङ्जवषमवस्तङ्ट सॊस्थानको मोजना य काममिभराई 
उऩमोगी हङ्टने प्रकृङ्झतको हङ्टन ङ्ट ऩनेछ।  

८७. अध्ममन वा ताङ्झरभ ऩूया गयेऩङ्झछ सेवा गनङ्टम ऩने अवङ्झध् (१) एक भङ्जहनाबन्दा फढी अवङ्झधको राङ्झग 
सॊस्थानफाट अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभणभा भनोनमन बई स्वदेश वा ङ्जवदेशभा अध्ममन गने 
वा ताङ्झरभ ङ्झरने कभमचायीरे त्मस्तो अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभण ऩूया गयेऩङ्झछ देहाम 
फभोङ्ञजभको अवङ्झधसम्भ अङ्झनवामम रुऩरे सॊस्थानको सेवाभा यही काभ गने गयी अनङ्टसूची–१४ 
फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा कफङ्टङ्झरमत गनङ्टम ऩनेछ्-  

   अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभणको अवङ्झध   सेवा गनङ्टमऩने न्मूनतभ अवङ्झध 

(क) एक भङ्जहनादेङ्ञख तीन भङ्जहनासम्भ          एक वषम 
(ख) तीन भङ्जहनादेङ्ञख छ भङ्जहनासम्भ    डेढ वषम 
(ग) छ भङ्जहनादेङ्ञख नौ भङ्जहनासम्भ          दङ्टई वषम 
(घ) नौ भङ्जहनादेङ्ञख एक वषमसम्भ          तीन वषम 
(ङ) एक वषमदेङ्ञख दङ्टई वषमसम्भ     चाय वषम 
(च) दङ्टई वषमदेङ्ञख तीन वषमसम्भ    ऩाॉच वषम 

(२) कभमचायीरे अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभण ऩूया गयेको ङ्झभङ्झतरे एक भङ्जहनाङ्झबत्र 
सम्फङ्ञन्धत कामामरमभा हाङ्ञजय हङ्टन जानङ्ट ऩनेछ। भनाङ्झसफ भाङ्जपकको कायण सङ्जहतको सूचना सङ्जहत 
ङ्झफदा भाग गयी ङ्झफदा स्वीकृत बएको अवस्थाभा फाहेक सो अवङ्झधङ्झबत्र हाङ्ञजय नहङ्टने कभमचायीराई 
ङ्जवबागीम सजाम हङ्टनछे। 

(३) कभमचायीरे अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभण ऩूया गयेऩङ्झछ उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ 
गनङ्टमऩने सेवा गनम नआएभा वा सेवा अवङ्झध ऩूया नगयेभा त्मस्तो कभमचायीफाट अध्ममन वा ताङ्झरभ 
अवङ्झधबय ङ्झनजरे ऩाएको तरफ बत्ता तथा कफङ्टङ्झरमतभा उल्रेख बएका अन्म यकभ य ताङ्झरभ ङ्झरनको 
राङ्झग रागेको यकभ सभेत सॊस्थानरे असङ्टर उऩय गनङ्टम ऩनेछ। 
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(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभण ऩूया गयेऩङ्झछ सम्फङ्ञन्धत 
कभमचायी सॊस्थानको सेवाभा हाङ्ञजय हङ्टन नआएभा वा ङ्झनजरे सेवा अवङ्झध ऩूया नगयेभा त्मस्तो अध्ममन, 
ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभणको अवङ्झध ङ्झनजको सेवा अवङ्झधभा गणना गङ्चयने छैन। 

(५) मस ङ्जवङ्झनमभभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन 
भ्रभणभा गएको कभमचायीरे अङ्झनवामम अवकाश ऩाएको वा भतृ्मङ्ट बएको कायणरे उऩङ्जवङ्झनमभ (१) 
फभोङ्ञजभ सेवा अवङ्झध ऩूया गनम नसकेभा ङ्झनज वा ङ्झनजको ऩङ्चयवायफाट कङ्ट नै यकभ असङ्टर उऩय गङ्चयन े
छैन। 

८८. भनोनमन नगङ्चयने् देहामको अवङ्झधबय कङ्ट नै कभमचायीराई अध्ममन, ताङ्झरभ य अध्ममन भ्रभणको राङ्झग 
भनोनमन गङ्चयने छैन्- 

(क) नङ्झसहत ऩाएकोभा नसङ्जहत ऩाएको ङ्झभङ्झतरे एक वषमसम्भ, 
(ख) ङ्झनरम्फन बएकोभा ङ्झनरम्फन अवङ्झधबय, 
(ग) फढङ्टवा योक्का बएकोभा योक्का बएको अवङ्झधबय, 
(घ) तरफ वृङ्जद्ध योक्का बएकोभा योक्का बएको अवङ्झधबय। 

८९. प्रङ्ञशऺणको व्मवस्था् सॊस्थानको राङ्झग आवश्मक ऩने ताङ्झरभभध्मे स्वदेशभै सञ्चारन गनम सम्बव हङ्टन े
ताङ्झरभहरु स्वदेशभै सञ्चारन गने व्मवस्था ङ्झभराइनेछ। 

९०. ऩूवम स्वीकृङ्झत ङ्झरनङ्ट ऩने् (१) मो ङ्जवङ्झनमभावरी प्रायम्ब बएऩङ्झछ ङ्झनजी प्रमासभा स्वदेश वा ङ्जवदेशभा 
अध्ममन गनम चाहन ेकभमचायीरे सॊस्थानफाट ऩूवम स्वीकृङ्झत ङ्झरनङ्ट ऩनेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन ङ्झनजी प्रमासभा कामामरम सभम 
फाहेकको सभमभा अध्ममन गनम ऩूवम स्वीकृङ्झत ङ्झरनङ्ट ऩने छैन।  

तय त्मस्तो कभमचायीरे आपू काममयत कामामरमभा सोको जानकायी ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

ऩङ्चयच्छेद-९ 

तरफ बत्ता, चाडऩवम खचम तथा अन्म सङ्टङ्जवधा 
९१. तरफ बत्ता् (१) कभमचायीरे आफ्नो ऩदभा फहारी गयेको ङ्छदनदेङ्ञख तरफ बत्ता ऩाउनछे। 

(२) कभमचायीको तरफ स्केर सञ्  चारक सङ्झभङ्झतरे सभम सभमभा तोके फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ।  

९२. तरफभान् (१) कङ्ट नै ऩदभा नमाॉ ङ्झनमङ्टङ्ञक्त ऩाउने कभमचायीरे सो ऩदको ङ्झनधामङ्चयत शङ्टरु स्केर फयाफय 
तरफ ऩाउनेछ। 

(२) भाङ्झथल्रो तरफभानको कङ्ट नै ऩदभा फढङ्टवा बएको कभमचायीरे उक्त ऩदभा तोङ्जकएको शङ्टरु 
तरफ ऩाउनेछ।  

तय त्मस्तो तरफभान ङ्झनजरे हार ऩाइयहेको तरफ फयाफय वा सोबन्दा कभ बएभा ङ्झनजको 
तरफ तोक्दा देहाम फभोङ्ञजभ हङ्टने गयी तोङ्जकनेछ्- 

(क) ङ्झनजरे हार ऩाइयहेको तरफ भाङ्झथल्रो तरफभानको शङ्टरु तरफ फयाफय भात्र बएभा 
सो तरफभा एक तरफ वृङ्जद्ध (ग्रडे) थऩ गयी तोङ्जकनछे। 

(ख) साङ्जवक ऩदभा ऩाइयहेको तरफ फढङ्टवा बएको ऩदको शङ्टरु तरफबन्दा फढी बएको 
अवस्थाभा भाङ्झथल्रो ऩदको तरफ तोक्दा हार ऩाइ आएको तरफभा नऩङ्टगसम्भको 
तरफ वृङ्जद्ध थऩ गयी भाङ्झथल्रो ऩदको एक तरफ वृङ्जद्ध (ग्रडे) सभेत ङ्छदइनेछ। 

९३. तरफ वृङ्जद्ध (ग्रडे): (१) नमाॉ ङ्झनमङ्टङ्ञक्त हङ्टन ेस्थामी कभमचायीरे कामामरमभा हाङ्ञजयी बई काभ गयेको य 
फढङ्टवा हङ्टने कभमचायीरे फढङ्टवा ऩाएको ङ्झभङ्झतरे एक वषमको अवङ्झध ऩूया गङ्चयसकेऩङ्झछ हयेक वषमको एक 
तरफ वृङ्जद्ध (ग्रडे) ऩाउनेछ।  
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(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको ग्रडे वङृ्जद्ध स्थामी कभमचायीफाहेक अन्म कभमचायीरे ऩाउन े
छैन। 

(३) कङ्ट नै कभमचायीको तरफ वृङ्जद्ध योक्का बएकोभा सो तरफ वृङ्जद्ध कङ्ट न ङ्झभङ्झतदेङ्ञख पङ्ट कङ्ट वा हङ्टने सो 
कङ्ट या सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायीरे ङ्झनजको व्मङ्ञक्तगत पाईरभा ङ्झरङ्ञखत रुऩभा जनाई याख्नङ्ट ऩनेछ।  

९४. ऩकाएको तरफ, बत्ता ऩाउने् (१) कभमचायीरे प्रत्मेक भङ्जहना ब ङ्टक्तान बएऩङ्झछ तरफ य बत्ता ऩाउने बए 
बत्तासभेत ऩाउनेछ। 

(२) कङ्ट नै कभमचायीरे ऩकाएको तरफ बत्ता ङ्झनज जङ्टनसङ्टकै व्महोयाफाट सेवाभा नयहे ऩङ्झन 
ऩाउनेछ। 

(३) कङ्ट नै कभमचायीरे ऩाउन े तरफ सो कभमचायी काभ गङ्चययहेको वा ङ्झफदाभा फसेको फखत 
योङ्जकन ेछैन। 

९५. ङ्झनरम्फन बएभा ऩाउने तरफ् कङ्ट नै कभमचायी सॊस्थानको काभको सम्फन्धभा वा सॊस्थानफाट बएको 
कयफाहीको परस्वरुऩ ङ्झनरम्फन बएभा सो ङ्झनरम्फनको अवङ्झधबय ङ्झनजरे आफ्नो तरफको एक चौथाई 
भात्र ऩाउनछे।  

तय,- 
(क) त्मस्तो कभमचायीराई रागेको आयोऩ प्रभाङ्ञणत नबई ङ्झनजरे सपाई ऩाएभा ङ्झनरम्फन 

अवङ्झधभा एक चौथाई तरफ ऩाएको बए सो कट्टा गयी य नऩाएको बए तरफ वृङ्जद्ध 
हङ्टन ेबएभा सो सभेत गयी ऩूयै तरफ ऩाउनेछ।  

(ख) त्मस्तो कभमचायी कसूयदाय ठहङ्चयएभा ङ्झनरम्फन बएको ङ्झभङ्झत देङ्ञखको फाॉकी तरफ 
बत्ता ऩाउने छैन य सो अवङ्झधको नोकयी ऩङ्झन गणना हङ्टन ेछैन। 

९६. सेवाभा ऩङ्टन् कामभ बएभा ऩूया तरफ बत्ता ऩाउने्  कङ्ट नै कभमचायीराई सेवाफाट हटाउने वा फखामस्त 
गने ङ्झनणमम यद्द बई ङ्झनज सेवाभा ऩङ्टन् कामभ बएभा सेवाफाट हटाइएको वा फखामस्त गङ्चयएको ङ्झभङ्झतदेङ्ञख 
ऩङ्टन् कामभ बएको ङ्झभङ्झतसम्भको ऩूया तरफ बत्ता य तरफ वृङ्जद्ध ऩाउन ेबए तरफ वृङ्जद्ध सभेत ङ्झनजरे 
ऩाउनेछ। 

९७. सञ्चम कोषभा यकभ जम्भा गङ्चयङ्छदने्  सॊस्थानका स्थामी कभमचायीहरुको भाङ्झसक तरफफाट दश 
प्रङ्झतशतका दयरे यकभ कट्टा गयी सो यकभभा सॊस्थानरे शत प्रङ्झतशत थऩ गयी कभमचायी सञ्चम 
कोषभा जम्भा गङ्चयङ्छदनेछ। 

९८. चाडऩवम खचम्  (१) कभमचायीरे चाडऩवम खचम फाऩत आपूरे खाईऩाई आएको एक भङ्जहनाको तरफ 
फयाफयको यकभ प्रत्मेक वषम चाडऩवम खचमको रुऩभा ऩाउनछे। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको चाडऩवम खचम कभमचायीरे प्रत्मेक वषम ङ्झनजरे भनाउने भङ्टतम 
चाडऩवमको ऩन्र ङ्छदन अगावै ङ्झरन ऩाउनेछ। मसयी चाडऩवम खचम ङ्छदॉदा उक्त चाडऩवम बन्दा अङ्ञघल्रो 
भङ्जहना ब ङ्टक्तान बई नसकेको बए ताऩङ्झन अङ्ञघल्रो भङ्जहनाको तरफ सभेत खचम रेखी ब ङ्टक्तानी ङ्छदइनेछ। 

(३) मस ङ्जवङ्झनमभभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन नमाॉ ङ्झनमङ्टङ्ञक्त हङ्टने कभमचायीरे 
छ भङ्जहना अवङ्झध सॊस्थानको सेवाभा काभ नगयी चाडऩवम खचम ऩाउने छैन। 

९९. अङ्झतङ्चयक्त बत्ता् कभमचायीरे कामामरम सभमबन्दा फढी सभम (ओबयटाइभ) काभ गयेफाऩत अनङ्टसूची-
१५ भा उल्रेख बए फभोङ्ञजभको अङ्झतङ्चयक्त बत्ता ऩाउनेछन।्  

१००. ऩानी तथा ढर सम्फन्धी सङ्टङ्जवधा् (१) सॊस्थानरे सेवा ऩङ्टय ् माएको ऺेत्रभा कभमचायीको आफ्नो वा 
आफ्नो ऩङ्चयवायको नाभभा धाया जडान गनङ्टम ऩयेभा आधा इन्चको एउटा धाया ङ्झन्शङ्टल्क जडान सङ्टङ्जवधा 
ऩाउनेछ। 
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(२) कभमचायीराई ग्राहस्थ वगमतपम को आधा इन्चको न्मूनतभ भहसूर फयाफयको यकभ प्रत्मेक 
भङ्जहना ऩानी तथा ढर सङ्टङ्जवधा फाऩत उऩरब्ध गयाइनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन कामामरम वा कामामरम यहेको 
आवास बवनको ऩानी प्रमोग गने कभमचायीरे मस्तो भहशङ्टर फाऩतको सङ्टङ्जवधाको यकभ ऩाउने छैन।  

१०१. टेङ्झरपोन य सवायी साधन सङ्टङ्जवधा् कभमचायीराइम नेऩार सयकायको अथम भन्त्रारमको ऩूवम स्वीकृङ्झत 
ङ्झरएय सङ्झभङ्झतरे तोके फभोङ्ञजभको टेङ्झरपोन य सवायी साधन सङ्टङ्जवधा उऩरब्ध गयाइनछे।  

१०२. अन्म बत्ता् कभमचायीराई नेऩार सयकायको अथम भन्त्रारमको ऩूवम स्वीकृङ्झत ङ्झरई सङ्झभङ्झतरे तोके 
फभोङ्ञजभको भहॉगी बत्ता य  प्रोत्साहन बत्ता प्रदान गङ्चयनेछ।  

१०३. फीभा कोष् (१) सॊस्थानभा एक फीभा कोष यहनेछ। 

(२) मो उऩङ्जवङ्झनमभ प्रायम्ब बएऩङ्झछ सॊस्थानको जीवन ङ्झफभा कोषभा यहेको यकभ स्वत् 
उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको ङ्झफभा कोषभा सयेको भाङ्झननछे।  

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको कोषभा प्रत्मेक कभमचायीको ग्रडे सङ्जहतको तरफको चाय 
प्रङ्झतशतरे हङ्टन ेयकभ जम्भा गङ्चयनेछ।  

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको कोषको यकभ देहामको काममको राङ्झग उऩमोग गङ्चयनेछ्- 

(क) कभमचायीराइम ङ्झफभा सङ्टङ्जवधा प्रदान गनम,  

(ख) फीभा यकभ ब ङ्टक्तानी गनम, 
(ग) ङ्जवङ्झनमभ १०५, १०६ य १०७ फभोङ्ञजभ साऩटी ङ्छदन, 
(घ) सङ्झभङ्झतरे ङ्झनधामयण गये फभोङ्ञजभको उऩमङ्टक्त ऺेत्रभा रगानी गयी ब्माज आजमन गनम य 

आङ्ञजमत ब्माजफाट कभमचायीको ङ्जहत हङ्टने ङ्जिमाकराऩ गनम। 

(५) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको कोष सञ्चारन गनम देहाम फभोङ्ञजभको सङ्झभङ्झत यहनेछ्– 

(क) भहाप्रफन्धक       – अध्मऺ 

(ख) सॊस्थानको अथम भहाशाखा प्रभङ्टख     – सदस्म 

(ग) सॊस्थानको सॊस्थागत सेवा भहाशाखा प्रभङ्टख    – सदस्म 

(घ) कभमचायीको आङ्झधकाङ्चयक टे्रड मङ्टङ्झनमनको प्रङ्झतङ्झनङ्झध   – सदस्म 

(ङ) सॊस्थानको कभमचायी प्रशासन शाखा प्रभङ्टख    – सदस्म–सङ्ञचव 

(६) उऩङ्जवङ्झनमभ (५) फभोङ्ञजभको सङ्झभङ्झतरे उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको कोषफाट 
कभमचायीराई साऩटी प्रदान गने तथा त्मस्तो साऩटी यकभ य सोको ब्माज असङ्टर गने सम्फन्धी कामम 
गनेछ। 

(७) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको कोषको छङ्ट टै्ट रेखा याङ्ञखनछे य प्रत्मेक आङ्झथमक वषमभा 
रेखाऩयीऺण गनङ्टम ऩनेछ। 

१०४. फीभा सङ्टङ्जवधा् (१) अङ्झधकृत स्तयको कभमचायीराई दङ्टइम राख ऩचास हजाय रुऩैमाॉ य सहामक स्तयका 
कभमचायीराई दङ्टइम राख रुऩैमाॉ फयाफयको जीवन फीभाको सङ्टङ्जवधा उऩरब्ध गयाइनेछ।  

(२) सॊस्थानको सेवाभा ऩाॉच वषम सेवा अवङ्झध ऩूया गयेका कभमचायीको सॊस्थानको सेवाभा 
काममयत छॉदै भतृ्मङ्ट बएभा वा सॊस्थानको सेवाभा कम्तीभा फीस वषम सेवा अवङ्झध ऩूया गयेका कभमचायीरे 
सेवाफाट अवकाश ऩाउॉदा फीभा सङ्टङ्जवधा फाऩतको शत प्रङ्झतशत यकभ सम्फङ्ञन्धत कभमचायी वा ङ्झनजको 
हकवाराराई उऩरब्ध गयाइनेछ।  
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(३) सॊस्थानको सेवाभा ऩाॉच वषम सेवा अवङ्झध ऩूया गयेका तय फीस वषम स्थामी सेवा अवङ्झध ऩूया 
नगयी अवकाश ङ्झरने वा अवकाश ऩाउने कभमचायीराई देहाम फभोङ्ञजभको ङ्जहसाफरे हङ्टन आउने यकभ 
वा ऩूया फीभा सङ्टङ्जवधाभध्मे जङ्टन घटी हङ्टन आउॉछ, सोही यकभ एकभङ्टष्ट उऩरब्ध गयाइनेछ्– 

फीभा यकभ − स्थामी सेवा अवङ्झध 

                                      २० 

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) य (३) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन बङ्जवष्मभा सॊस्थानको 
सेवाको राङ्झग अमोग्म ठहङ्चयने गयी सॊस्थानको सेवाफाट फखामस्त गङ्चयएका कभमचायीराई त्मस्तो फीभा 
सङ्टङ्जवधा प्रदान गङ्चयन ेछैन। 

१०५. घय जग्गा खङ्चयद वा घय साऩटी् (१) सॊस्थानको सेवाभा कम्तीभा ऩाॉच वषम अटङ्टट रुऩभा सेवा गयेको 
कभमचायीराई सेवा अवङ्झधबयभा एकऩटक घय जग्गा खङ्चयद गनम वा घय फनाउन ऩाॉच वषमको तरफ 
फयाफयको यकभ वा ऩाॉच राख रुऩैमाॉ भध्मे जङ्टन घटी हङ्टन आउॉछ, सो यकभ घय जग्गा खङ्चयद वा घय 
फनाउन साऩटी फाऩत ङ्छदन सङ्जकनछे।  

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ साऩटी ङ्छदनङ्टअङ्ञघ त्मस्तो साऩटी यकभ य सोको ब्माज मस 
ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ असङ्टर उऩय गनम सम्फङ्ञन्धत कभमचायीको भञ्जङ्टयी यहेको व्महोया उल्रेख गयी 
कफङ्टङ्झरमत गयाउनङ्ट ऩनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको साऩटी यकभभा वाङ्जषमक ऩाॉच प्रङ्झतशतका दयरे ब्माज 
राग्नेछ। 

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ङ्झरएको साऩटी ऩाॉच वषमङ्झबत्र ब ङ्टक्तान हङ्टने गयी प्रत्मेक भङ्जहनाको 
तरफ बत्ताफाट साॉवा ब्माज कट्टा गनेछ। 

१०६. घय भभमत साऩटी् (१) सॊस्थानको सेवाभा कम्तीभा तीन वषम सेवा अवङ्झध ऩूया गयेको कभमचायीराई 
ङ्झनजको सेवा अवङ्झधबयभा फढीभा दङ्टईऩटक घय भभमत गनमको राङ्झग एक ऩटकभा एक राख रुऩैंमा वा 
दङ्टई वषमको तरफभध्मे जङ्टन घटी हङ्टन्छ सो फयाफयको यकभ घय भभमत साऩटी ङ्छदन सङ्जकनेछ। त्मस्तो 
साऩटी प्रदान गदाम साऩटी यकभ य सोको ब्माज असङ्टर उऩय गने सम्फन्धभा सम्फङ्ञन्धत कभमचायीको 
कफङ्टङ्झरमत गयाउनङ्ट ऩनेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको साऩटी यकभभा वाङ्जषमक सात प्रङ्झतशतका दयरे ब्माज 
राग्नेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको  साऩटी ङ्झरने कभमचायीरे त्मस्तो साऩटी यकभ य सोको 
ब्माज तीन वषमङ्झबत्रभा च ङ्टक्ता गनङ्टम ऩनेछ।  

१०७. साभाङ्ञजक व्मवहाय साऩटी् (१) सॊस्थानको सेवाभा कम्तीभा दङ्टई वषम स्थामी सेवा अवङ्झध ऩूया गयेका 
कभमचायीराई ङ्झनजको आफ्नो वा ऩङ्चयवायको कङ्ट नै सदस्मको ङ्जववाह गनम वा गयाउन वा अध्ममन गनम 
वा गयाउनका राङ्झग वषमभा एक ऩटकभा नफढ्ने गयी सेवा अवङ्झधबयभा दङ्टई ऩटक ङ्झनजरे खाइऩाई 
आएको आठ भङ्जहनासम्भको तरफ फयाफयको यकभ वा ऩचास हजाय रुऩैमाॉभध्मे जङ्टन घटी हङ्टन्छ त्मङ्झत 
यकभ तथा ब्रतफन्ध, ऩास्नी वा अन्म कङ्ट नै शङ्टब काममका ङ्झनङ्झभत्त वषमभा एक ऩटकभा नफढ्ने गयी सेवा 
अवङ्झधबयभा फढीभा दङ्टई ऩटक तत्कार खाईऩाई आएको तीन भङ्जहनाको तरफ फयाफयको यकभ वा 
दश हजाय भध्मे जङ्टन घटी हङ्टन्छ त्मङ्झत यकभ साभाङ्ञजक व्मवहाय साऩटीको रुऩभा प्रदान गनम 
सङ्जकनछे। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको साऩटी यकभभा वाङ्जषमक सात प्रङ्झतशतका दयरे ब्माज 
राग्नेछ। 
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(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको साऩटी यकभ एक आङ्झथमक वषमभा ङ्जकस्ताफन्दीभा फङ्टझाउनङ्ट 
ऩनेछ। 

१०८. साऩटी सञ्चारन सम्फन्धी व्मवस्था् (१) ङ्जवङ्झनमभ १०५, १०६ वा १०७ फभोङ्ञजभको साऩटी यकभ 
प्राप्त गने मोग्मता ऩङ्टगेका कभमचायीरे त्मस्तो साऩटी यकभ भाग गयी आपू काममयत कामामरम भापम त 
सॊस्थानभा ङ्झनवेदन ङ्छदन सक्नछे।  

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ प्राप्त ङ्झनवेदन जाॉचफङ्टझ गदाम साऩटी प्राप्त गनमको राङ्झग 
ङ्झनवेदकको मोग्मता ऩङ्टगेको देङ्ञखएभा त्मस्तो ङ्झनवेदन स्वीकृत गयी साऩटी प्रदान गनङ्टम ऩनेछ।   

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन साऩटी भाग गने ङ्झनवेदकको 
सङ्खतमा धेयै बई त्मस्तो साऩटी प्रदान गनम फीभा कोषको यकभरे नखाम्ने बएभा ऩङ्जहरा ङ्झनवेदन ङ्छदन े
कभमचायीराई प्राथङ्झभकताको आधायभा कोषभा यहेको यकभफाट साऩटी ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

तय सफै ङ्झनवेदकराई साऩटी ङ्छदन सॊस्थान फाध्म हङ्टने छैन।  

(४) सॊस्थानराई फङ्टझाउनङ्ट ऩने साऩटी यकभको साॉवाको ङ्जकस्ता य ब्माज कभमचायीको 
तरफबत्ताफाट कट्टा गङ्चयनछे।  

(५) कभमचायीरे ऩङ्जहरे ङ्झरएको कङ्ट नै साऩटी च ङ्टक्ता नगयी अको साऩटी ऩाउने छैन। 

(६) साऩटी ङ्झरन े कभमचायीरे साऩटी ङ्झरएको यकभ य सोको ब्माज सॊस्थानरे तोकेको 
अवङ्झधङ्झबत्र च ङ्टक्ता गनङ्टम ऩनेछ। 

(७) उऩङ्जवङ्झनमभ (६) फभोङ्ञजभको अवङ्झधङ्झबत्र साऩटी यकभ य सोको ब्माज च ङ्टक्ता नगयेभा 
त्मस्तो कभमचायीरे सॊस्थानफाट प्राप्त गनम सक्न ेजङ्टनसङ्टकै यकभफाट सॊस्थानरे साऩटी यकभ य सोको 
ब्माज असङ्टर उऩय गनम सक्नछे।  

(८) उऩङ्जवङ्झनमभ (७) फभोङ्ञजभको यकभफाट सभेत साऩटीको यकभ य सोको ब्माज असङ्टर 
उऩय हङ्टन नसकेभा सो यकभ सॊस्थानरे त्मस्तो कभमचायीको जामजेथाफाट असङ्टर उऩय गनम सक्नेछ।  

१०९. औषधी उऩचाय खचम्  (१) सॊस्थानको स्थामी कभमचायीराई ङ्झनजरे प्रत्मेक वषम खाईऩाई आएको एक 
भङ्जहनाको तरफ फयाफयको यकभ औषधोऩचाय खचम फाऩत असाय भङ्जहनाभा ब ङ्टक्तानी ङ्छदइनेछ।  

तय सेवा अवङ्झध एक वषम नऩङ्टगेको हकभा दाभासाहीको ङ्जहसाफरे यकभ उऩरब्ध गयाइनेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको यकभ कभमचायीरे ऩाउने अन्म कङ्ट नै ऩङ्झन यकभफाट कट्टा 
गङ्चयन ेछैन।   

(३) सॊस्थान सेवाभा काममयत स्थामी कभमचायीरे ङ्झनजको सेवा अवङ्झधबयभा देहाम फभोङ्ञजभको 
यकभ औषधी उऩचाय खचम ऩाउनेछ्- 

(क) अङ्झधकृतस्तयको कभमचायीको राङ्झग,-   

(नोकयी वषम −१८ − खाईऩाई आएको भाङ्झसक तरफ)-(ऩङ्जहरे सोधबनाम ङ्झरएको यकभ) 

                               २० 

(ख) सहामकस्तय य तहङ्जवङ्जहन कभमचायीको राङ्झग,- 

(नोकयी वषम − २१ −खाईऩाई आएको भाङ्झसक तरफ)-(ऩङ्जहरे सोधबनाम ङ्झरएको यकभ) 

                          २० 

(४) कभमचायी स्वमभ ् वा ङ्झनजको ऩङ्चयवायको सदस्म ङ्झफयाभी बएभा त्मस्तो कभमचायीराई 
उऩङ्जवङ्झनमभ (३) फभोङ्ञजभ ऩाउन ेयकभभा नफढ्ने गयी देहाम फभोङ्ञजभ बएको उऩचाय खचम ङ्छदइनेछ्- 

(क) उऩचायको ङ्झनङ्झभत्त स्वीकृत ङ्ञचङ्जकत्सकरे जाॉच गदाम रागेको शङ्टल्क तथा प्रङे्ञस्िप्सन 
अनङ्टसायको औषधी खचम,  
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(ख) स्वास््म सॊस्थाभा बनाम हङ्टॉदा य उऩचाय गयाउॉदा रागेको ङ्झफर फभोङ्ञजभको खचम, 
(ग) अस्ऩतार य स्वीकृत ङ्ञचङ्जकत्सक ऩङ्झन नबएको ठाउॉभा बएको उऩचायभा कामामरम 

प्रभङ्टखरे ङ्झसपाङ्चयस गयेको खचम, 
(घ) सफै ङ्जकङ्झसभको सङ्ञजमकर अऩयेशन गदाम रागेको खचम, 
(ङ) आफ्नो घय वा डेया छोडी अको ङ्ञजल्रा वा ङ्जवदेशभा गई औषधी उऩचाय गयाउॉदा 

त्मस्तो स्थानभा ऩङ्टग्दाको य पकौः दाको ङ्झफयाभीको य कङ्ट रुवा चाङ्जहने अवस्था बए 
एकजना कङ्ट रुवासम्भको मातामात खचमको ऩूयै यकभ य खाना खचम फाऩतको यकभ।  

(५) उऩङ्जवङ्झनमभ (४) फभोङ्ञजभ उऩचाय खचम ङ्छदॉदा अङ्झधकृतस्तयको कभमचायीराई ऩच्चीस हजाय 
रुऩैमाॉबन्दा कभ य सहामकस्तयको कभमचायीराई ऩन्र हजाय रुऩैमाॉ बन्दा कभ यकभ उऩचाय खचम 
फाऩत ङ्छदइने छैन।  

(६) मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ ऩाउने उऩचाय खचम कभमचायीरे ऩेश्कीको रुऩभा ङ्झरन चाहेभा सोको 
कायण भनाङ्झसफ देङ्ञखए मस ङ्जवङ्झनमभको अधीनभा यही ऩङ्झछ ङ्जहसाफ फङ्टझाउन े गयी ऩेश्की ङ्छदन 
सङ्जकनछे। त्मसयी ऩेश्की ङ्झरएको यकभ ऩङ्झछ ङ्जहसाफ गदाम उऩचाय फाऩत ऩाउने यकभबन्दा फढी हङ्टन 
आएभा फढी बए जङ्झत यकभ सम्फङ्ञन्धत कभमचायीको तरफफाट ङ्जकस्तावन्दीभा कट्टी गङ्चयनेछ। त्मसयी 
कट्टा गनङ्टमऩने यकभ ब ङ्टक्तानी नहङ्टॉदै सम्फङ्ञन्धत कभमचायीको भतृ्मङ्ट बएभा कट्टा गनम फाॉकी यहेको यकभ 
ङ्झभनाहा हङ्टनेछ। 

(७) बङ्जवष्मभा सयकायी सेवाको ङ्झनङ्झभत्त अमोग्म ठहङ्चयने गयी सेवाफाट फखामस्त गङ्चयएकोभा 
फाहेक अरु जङ्टनसङ्टकै व्महोयाफाट कभमचायीहरु सॊस्थानको सेवाफाट अरग हङ्टॉदा मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ 
सेवा अवङ्झधबयभा ऩाउने उऩचाय खचमभध्मे केही ङ्झरई वा नङ्झरई उऩचाय खचम फाॉकी यहेको बए त्मस्तो 
फाॉकी यकभ एकभङ्टष्ट ङ्झरन ऩाउनेछ। 

(८) कङ्ट नै कभमचायीरे फीस वषम सेवा अवङ्झध ऩूया नबई सॊस्थानको सेवाफाट याजीनाभा ङ्छदई 
सेवाफाट अरग बएभा फीस वषम सेवा अवङ्झधराई जम्भा सेवा अवङ्झध भानी ङ्झनजरे सेवा गयेको 
अवङ्झधफाऩत दाभासाहीरे हङ्टने यकभ भात्र ङ्झरन ऩाउनछे।  

(९) मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ उऩचाय खचम भाग गने कभमचायीरे कामामरमभा हाङ्ञजय हङ्टन नसक्न े
गयी ङ्झफयाभी बएको अवस्थाभा ङ्झफयाभी ङ्झफदा फाॉकी बएसम्भ ङ्झफयाभी ङ्झफदा नै भाग गनङ्टम ऩनेछ। ङ्झफयाभी 
ङ्झफदा फाॉकी नबएभा भात्र अन्म ङ्झफदा भाग गनम सक्नेछ।  

(१०) मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ कङ्ट नै कभमचायीराई आपू य आफ्नो ऩङ्चयवायको उऩचायको ङ्झनङ्झभत्त 
आवश्मक ऩयेभा कभमचायीरे ऩाउने उऩचाय खचमफाट कट्टा हङ्टने गयी उऩचायको अङ्ञघ वा ऩङ्झछ गयी 
त्मस्तो कभमचायीरे खाईऩाई आएको डेढ भङ्जहनाको तरफ फयाफयको यकभभा नफढ्न ेगयी उऩचाय खचम 
ङ्छदन सङ्जकनेछ। 

(११) कभमचायीरे ऩाएको उऩचाय खचमको अङ्झबरेख कभमचायी प्रशासन शाखारे प्रभाङ्ञणत गयी 
ङ्झनजको व्मङ्ञक्तगत पाइरभा याख्नङ्ट ऩनेछ। 

(१२) झङ्टट्ठा व्महोया ऩेश गयी मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ उऩचाय खचम भाग गयेको वा प्राप्त गयेको 
प्रभाङ्ञणत बएभा त्मसयी उऩचाय खचम भाग गने वा प्राप्त गने कभमचायीराई ङ्जवबागीम कायफाही 
गङ्चयनेछ। 

(१३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१२) फभोङ्ञजभ उऩचाय खचमको राङ्झग झङ्टट्ठा व्महोया प्रभाङ्ञणत गने 
ङ्ञचङ्जकत्सक उऩय आवश्मक कायफाही गनम सॊस्थानरे सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा अनङ्टयोध गनम  सक्नछे।  
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११०. थऩ आङ्झथमक सङ्टङ्जवधा् (१) कङ्ट नै स्थामी कभमचायीराई कडा योग राङ्झग स्वदेश वा ङ्जवदेशभा उऩचाय गनम 
प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभको भेङ्झडकर फोडमरे गयेको ङ्झसपाङ्चयसको आधायभा ङ्जवङ्झनमभ १०९ फभोङ्ञजभ 
ऩाउने औषधी उऩचाय खचमको अङ्झतङ्चयक्त देहामको सङ्झभङ्झतको ङ्झसपाङ्चयसभा सॊस्थानरे उऩचाय गदाम 
रागेको यकभको ङ्झफर फभोङ्ञजभको खचमभध्मे फढीभा दङ्टई राख रुऩैंमासम्भ थऩ आङ्झथमक सङ्टङ्जवधा 
उऩरब्ध गयाउन सक्नेछ्- 

(क) सङ्झभङ्झतरे तोकेको सङ्झभङ्झतको एकजना सदस्म           –अध्मऺ 

(ख) भहाप्रफन्धक                    –सदस्म 

(ग) सॊस्थानको अथम भहाशाखा प्रभङ्टख                  –सदस्म 

(घ) सङ्झभङ्झतरे तोकेको एकजना ङ्ञचङ्जकत्सक    –सदस्म 

(ङ) सम्फङ्ञन्धत कामामरमको प्रभङ्टख                   -सदस्म 

स्ऩष्टीकयण् मस ङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनको राङ्झग “कडा योग” बङ्ङारे भगृौरा, भङ्टटङ्ट य क्मान्सय सम्फन्धी 
योग वा उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको भेङ्झडकर फोडमरे कडा योग बनी तोकेको अन्म योगराई 
जनाउॉछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ थऩ आङ्झथमक सङ्टङ्जवधा ऩाउनको राङ्झग ङ्जवदेशभा उऩचाय गनङ्टम ऩने 
अवस्थाभा ङ्झफयाभी कभमचायीरे आफ्नो योगको आपूरे जानेसम्भको ङ्जववयण य स्वदेशभा उऩचाय 
गयाउॉदा ङ्झनको हङ्टन नसक्ने सवै अवस्था खोरी आफ्नो कामामरम प्रभङ्टख सभऺ ङ्झनवेदन ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ ऩयेको ङ्झनवेदन उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ सङ्झभङ्झतभा ऩेश गनम 
सम्फङ्ञन्धत कामामरम प्रभङ्टखरे आफ्नो ङ्झसपाङ्चयस सङ्जहत सॊस्थानको सॊस्थागत सेवा भहाशाखाभा ऩठाउनङ्ट 
ऩनेछ। 

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ङ्छदइन ेआङ्झथमक सङ्टङ्जवधा ऩेश्कीको रुऩभा सभेत ङ्छदन सङ्जकनछे य 
त्मसयी ङ्छदएकोभा उऩचाय गयाई पकी आएऩङ्झछ कामामरमभा हाङ्ञजय बएको ऩैंतीस ङ्छदनङ्झबत्र ङ्झफर बऩामई 
य फाॉकी यकभ सभेत फङ्टझाई पर्छ्यौट गनङ्टम ऩनेछ।  

तय त्मसयी आङ्झथमक सङ्टङ्जवधा ऩेश्की ङ्झरने कभमचायीको उऩचायकै िभभा भतृ्मङ्ट बएभा उक्त ऩेश्की 
ङ्झभनाहा हङ्टनेछ। 

(५) सॊस्थानको काभको ङ्झसरङ्झसराभा खङ्जटएका फखत चोटऩटक राग्न गई स्वदेश वा ङ्जवदेशभा 
औषधी उऩचाय गयाउनङ्ट ऩने बएभा प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभको भेङ्झडकर फोडमको ङ्झसपाङ्चयसभा ङ्जवङ्झनमभ 
१०९ फभोङ्ञजभको औषधी उऩचाय सङ्टङ्जवधाका अङ्झतङ्चयक्त सङ्झभङ्झतरे उङ्ञचत ठहय ् माएको थऩ यकभ उऩचाय 
खचम फाऩत उऩरब्ध गयाउन सक्नेछ। 

१११. असाधायण ऩाङ्चयवाङ्चयक उऩदान् (१) कङ्ट नै कभमचायीको सॊस्थानको काभको ङ्झसरङ्झसराभा दङ्टघमटनाभा ऩयी 
तत्कार भतृ्मङ्ट बएभा वा त्मसको कायणफाट ङ्झनको नहङ्टॉदै ऩङ्झछ भतृ्मङ्ट बएभा ङ्झनजको ऩत्नी वा ऩङ्झतराई 
भतृक कभमचायीरे खाइऩाई आएको दङ्टई वषमको तरफ फयाफयको यकभ असाधायण ऩाङ्चयवाङ्चयक उऩदान 
फाऩत एकभङ्टष्ट ङ्छदइनेछ।  

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) को प्रमोजनको राङ्झग कभमचायीको ङ्जवधङ्टय ऩङ्झत वा ङ्जवधवा ऩत्नीराई देहाम 
फभोङ्ञजभको अवस्थाभा भात्र भान्मता ङ्छदइनेछ्- 

(क) उऩमङ्टमक्त कायणफाट भतृ्मङ्ट हङ्टने घटना घट्नङ्टअङ्ञघ त्मस्तो कभमचायीसॉग वैवाङ्जहक 
सम्फन्धभा यहेको, 

(ख) कभमचायीको भतृ्मङ्ट बएको सभमभा ङ्झनजसॉग सगोरभा फसेको। 
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(३) ङ्जवधवा ऩत्नी नबएभा वा ऩङ्झतको भतृ्मङ्टअङ्ञघ ङ्झनजफाट छङ्ट ङ्जट्टसकेको बएभा त्मस्तो ङ्जवधवा 
ऩत्नीको ऩङ्टनङ्जवमवाह हङ्टन ङ्टबन्दा ऩङ्जहरे जन्भेको ङ्झनज भतृक कभमचायीको सन्तङ्झत वा धभमऩ ङ्टत्र वा धभमऩ ङ्टत्रीराई 
उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा तोङ्जकएको उऩदान दाभासाहीरे एकभङ्टष्ट ङ्छदन सङ्जकनेछ। 

तय अठाय वषमबन्दा कभ उभेयका सन्तङ्झत वा धभमऩ ङ्टत्र वा धभमऩ ङ्टत्री यहेछन ् बने ङ्झनजहरुको 
ऩारनऩोषणको ङ्झनङ्झभत्त सॊस्थानरे ङ्झनजहरुराई अठाय वषम उभेय नऩङ्टगङ्टन्जेरसम्भको राङ्झग दाभासाहीरे 
त्मस्तो कभमचायीको ङ्जवधङ्टय ऩङ्झत वा ङ्जवधवा ऩत्नीरे ऩाउने असाधायण ऩाङ्चयवाङ्चयक उऩदानको दङ्टई 
ङ्झतहाईभा नफढ्ने गयी भनाङ्झसफ ठहय ् माएको दयरे थऩ यकभ ङ्छदन सक्नेछ।  

(४) भतृक कभमचायीको ङ्जवधवा ऩत्नी वा ङ्जवधङ्टय ऩङ्झत, सन्तङ्झत वा धभमऩ ङ्टत्र, धभमऩ ङ्टत्री यहेनछन ्य ङ्झनज 
कभमचायीको आङ्ञश्रत आभा, फाफङ्ट दङ्टवै वा तीभध्मे कङ्ट नै एक यहेछन ् बने ङ्झनजहरुको ऩारनऩोषणको 
ङ्झनङ्झभत्त ङ्जवधङ्टय ऩङ्झत वा ङ्जवधवा ऩत्नीरे ऩाउने असाधायण ऩाङ्चयवाङ्चयक उऩदानको अङ्कको दङ्टई ङ्झतहाइभा 
नफढ्न ेगयी सङ्झभङ्झतरे तोके फभोङ्ञजभको अवङ्झधको राङ्झग यकभ उऩरब्ध गयाउन सङ्जकनेछ। 

(५) भतृक कभमचायीको ङ्जवधवा ऩत्नी, ङ्जवधङ्टय ऩङ्झत वा सन्तङ्झतका हकभा कङ्ट नै ङ्जववाद बएभा 
सङ्झभङ्झतरे उङ्ञचत य न्मामसङ्गत तङ्चयकाफाट कायफाही गनम सक्नेछ। 

(६) भतृक कभमचायीको ङ्जवधङ्टय ऩङ्झत वा ङ्जवधवा ऩत्नी, सन्तङ्झत, धभमऩ ङ्टत्र, धभमऩ ङ्टत्री वा आभा, फाफङ्ट 
कोही यहेनछन ्य त्मस्तो कभमचायीको आङ्ञश्रत दाजङ्टबाइ वा अङ्जववाङ्जहता ङ्छददी फङ्जहनीहरु वा तीभध्मे कङ्ट नै 
यहेछन ् बने ङ्झनजहरुको ऩारनऩोषणको ङ्झनङ्झभत्त सॊस्थानरे भनाङ्झसफ देखेको अवङ्झधसम्भको राङ्झग 
दाभासाहीरे ङ्जवधङ्टय ऩङ्झत वा ङ्जवधवा ऩत्नीरे ऩाउन े असाधायण ऩाङ्चयवाङ्चयक उऩदानको अङ्कको दङ्टई 
ङ्झतहाइभा नफढ्ने गयी भनाङ्झसफ ठहय ् माएको दयरे यकभ प्रदान गनम सक्नेछ। 

स्ऩष्टीकयण् मस ङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनका राङ्झग “आभा, फाफङ्ट” बङ्ङारे ङ्जववाङ्जहत भङ्जहरा कभमचायीको 
हकभा ङ्झनजको सासङ्ट य ससङ्टयाराई सभेत जनाउॉछ। 

११२. कभमचायी कल्माणकायी कोष् (१) सॊस्थानका फहारवारा कभमचायी य ङ्झनजको ऩङ्चयवायको सदस्मको 
कल्माणको राङ्झग एक कल्माणकायी कोष स्थाऩना गङ्चयनछे। 

(२) कोषभा प्रत्मेक कभमचायीको शङ्टरु तरफ स्केरको शून्म दशभरफ ऩाॉच प्रङ्झतशत यकभ 
सॊस्थानको तपम फाट प्रत्मेक भङ्जहना कभमचायी कल्माण कोषभा जम्भा गङ्चयनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको कोषको सञ्चारन, प्रमोग तथा व्मवस्थाऩन सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे 
तोङ्जकङ्छदए फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ। 

ऩङ्चयच्छेद– १० 

अवकाश य उऩदान  

११३. अङ्झनवामम अवकाश् (१) अन्ठाउङ्ङ वषम उभेय ऩूया बएको कभमचायीरे सॊस्थानको सेवाफाट स्वत् 
अवकाश ऩाउनेछ। 

(२) मस ङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनको राङ्झग कभमचायीको उभेय गणना गदाम सॊस्थानको सेवाभा प्रवेश 
गदाम ङ्झनजरे ऩेश गयेको ङ्ञशऺण सॊस्थाको प्रभाणऩत्रभा ङ्जकङ्जटएको जन्भङ्छदन वा वषमफाट हङ्टन आएको 
उभेय वा नागङ्चयकताको प्रभाणऩत्रभा उल्रेख बएको जन्भङ्झभङ्झत वा वषमफाट हङ्टन आउने उभेयभध्मे जङ्टन 
उभेयफाट ङ्झनज ऩङ्जहरे अवकाश हङ्टन्छ सोही आधायभा गणना गङ्चयनेछ। 

११४. असभथम कभमचायीको अवकाश् सॊस्थानको सेवाभा काममयत कभमचायीराई ङ्झनको नहङ्टने योग रागी कामम 
गनम सऺभ छैन बङे्ङ स्वीकृत ङ्ञचङ्जकत्सकको प्रङ्झतवेदन प्राप्त बएभा त्मस्तो कभमचायीको सेवा अवङ्झधभा 
फढीभा ऩाॉच वषम सेवा अवङ्झध थऩ गयी अवकाश ङ्छदन सङ्जकनेछ।  
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तय मसयी सेवा अवङ्झध थऩ गदाम त्मस्तो कभमचायीको जम्भा सेवा अवङ्झध तीस वषम नाघ्ने गयी 
थङ्जऩन ेछैन।  

११५. याजीनाभा ङ्छदन सक्ने् (१) कङ्ट नै कभमचायीरे याजीनाभा ङ्छदई सॊस्थानको सेवाफाट अरग हङ्टन सक्नेछ।  

(२) याजीनाभा ङ्छदॉदा याजीनाभा रागू हङ्टन े ङ्झभङ्झतबन्दा कम्तीभा तीस ङ्छदन अगावै ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 
सोबन्दा कभ अवङ्झध फाॉकी याखी याजीनाभा ङ्छदएभा त्मस्तो याजीनाभा अस्वीकृत गनम वा ङ्झनजको एक 
भङ्जहनाको तरफ बत्ता तथा सङ्टङ्जवधा कट्टा गयी स्वीकृत गनम सङ्जकनेछ। 

(३) सॊस्थानभा ङ्जवद्यभान जनशङ्ञक्तको अवस्था ङ्जवचाय गयी याजीनाभा स्वीकृत वा अस्वीकृत गने 
अङ्झधकाय अङ्ञततमायवाराराई हङ्टनेछ।  

११६. फढङ्टवा सम्फन्धी ङ्जवशेष व्मवस्था् (१) मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन 
एउटै तहभा कम्तीभा फाह्र वषम फहार यङ्जहयहेका कङ्ट नै कभमचायी अवकाश हङ्टन एक भङ्जहना फाॉकी बएभा 
ङ्झनजराई एक तह भाङ्झथको ऩदभा फढङ्टवा गङ्चयनेछ। 

(२) मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन एउटै ऩदभा कङ्ञम्तभा फाह्र 
वषमसम्भ फहार यङ्जहयहेको कङ्ट नै कभमचायीरे स्वेङ्ञच्छक अवकाश ङ्झरन चाही ङ्जवङ्झनमभ ११५ फभोङ्ञजभ 
याजीनाभा ङ्छदएभा ङ्झनजराई एक तह भाङ्झथको ऩदभा फढङ्टवा गयी अवकाश ङ्छदइनछे। 

(४) मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन एउटै ऩदभा मस ङ्जवङ्झनमभ 
फभोङ्ञजभको अवङ्झध ऩूया बएको कङ्ट नै कभमचायीको भतृ्मङ्ट बएभा त्मस्तो कभमचायीको ऩङ्चयवायराई एक तह 
भाङ्झथको ऩदको उऩदान रगामतका अन्म सङ्टङ्जवधा प्रदान गङ्चयनेछ। 

११७. स्वेङ्ञच्छक अवकाश मोजना् (१) सॊस्थानको कभमचायी सङ  तमा य काममफोझराई दृङ्जष्टगत गयी कभमचायी 
सङ  तमा कटौती गनङ्टमऩने ङ्ञस्थङ्झतभा सङ्झभङ्झतरे भाऩदण्ड तमाय गयी स्वेङ्ञच्छक अवकाशका राङ्झग स्थामी 
कभमचायीफाट ङ्झनवेदन आह्वान गनम सक्नेछ।  

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ङ्झनवेदन आह्वान गदाम ङ्छदइने सङ्टङ्जवधा, ङ्झनवेदन ङ्छदनङ्टऩने सभम, 

अवङ्झध, ङ्झनवेदन ङ्छदन ऩाउन े कभमचायीको उभेय, सेवा अवङ्झध, तह, सेवा, सभूह य स्वीकृङ्झत गने 
प्राथङ्झभकताको आधाय सभेत उल्रेख गनङ्टम ऩनेछ। 

(३) ऐनको दपा ५ को उऩदपा ५घ. को खण्ड ५घ.२ फभोङ्ञजभ सॊस्थानका कभमचायीराई 
सेवा प्रणारी हस्तान्तयण गयी ङ्झरने फोडमरे ङ्झरन नचाहेभा वा सॊस्थानका कभमचायीरे सो फोडमभा गई 
काभ गनम नचाहेभा सॊस्थानरे त्मस्तो कभमचायीराई सेवाफाट अवकाश ङ्छदनङ्ट ऩने बएभा मस ङ्जवङ्झनमभ 
फभोङ्ञजभको सङ्टङ्जवधा प्रदान गयी स्वेङ्ञच्छक अवकाश मोजना फभोङ्ञजभ सेवाफाट अवकाश ङ्छदन सक्नेछ। 

(४) सॊस्थानरे कभमचायीराई उऩङ्जवङ्झनमभ (३) फभोङ्ञजभ सेवाफाट अवकाश ङ्छदॉदा सङ्झभङ्झतरे 
ङ्झनधामयण गयेको भाऩदण्डको आधायभा अवकाश ङ्छदनछे। मसयी भाऩदण्ड ङ्झनधामयण गदाम सङ्झभङ्झतरे 
कभमचायीको उभेय, सेवा अवङ्झध य सॊस्थानभा ङ्झनजको आवश्मकता सभेतराई प्राथङ्झभकता ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

११८. अवकाश ङ्छदन सक्ने्  सॊस्थानरे देहामको कङ्ट नै अवस्थाभा कङ्ट नै कभमचायीराई सेवाफाट अवकाश ङ्छदन  
सक्नेछ्- 

(क) आफ्नो ङ्ञजम्भाभा यहेको वा आपूरे कङ्ट नै तङ्चयकाफाट प्राप्त गयेको सॊस्थानको गोप्म 
कागजात, ङ्झरखत वा जानकायी कङ्ट नै अनङ्झधकृत व्मङ्ञक्त वा ङ्झनकामराई ङ्छदएको वा ङ्छदन े
प्रमास गयेको वा सॊस्थानको ङ्जहत ङ्जवऩयीत कङ्ट नै कामम गयेको प्रभाङ्ञणत बएभा, 

(३) उऩदपा (१) वा (२) फभोङ्ञजभ फढङ्टवा गनमको राङ्झग स्वत् ङ्जवशेष ऩद ङ्झसजमना हङ्टनेछ य 
त्मस्तो कभमचायी सेवाफाट अवकाश बएऩङ्झछ सो ऩद स्वत् खायेज हङ्टनेछ। 
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(ख) याङ्जष्डम ङ्जहत ङ्जवऩयीत कङ्ट नै ङ्जवदेशी याष्ड, सॊस्था वा नागङ्चयकसॉग अवाङ्ञछछत सम्ऩकम  
कामभ  गयी आफ्नो ओहदाको भमामदा ङ्जवऩयीत गैयङ्ञजम्भेवायीऩूणम व्मवहाय गयेको कङ्ट या 
प्रभाङ्ञणत बएभा। 

११९. उऩदान् (१) सॊस्थानको सेवाभा ऩाॉच वषम वा सोबन्दा फढी अवङ्झध स्थामी सेवा गयेको कभमचायीरे 
अवकाश ऩाएभा वा याजीनाभा स्वीकृत बई ऩदफाट अरग बएभा वा बङ्जवष्मभा सयकायी सेवाको 
ङ्झनङ्झभत्त अमोग्म नठहङ्चयन ेगयी ऩदफाट हटाइएभा ङ्झनजरे देहामका दयरे हङ्टने यकभ उऩदान ऩाउनेछ्– 

(क) ऩाॉच वषमदेङ्ञख दश वषमसम्भ सेवा गयेको कभमचायीरे आपूरे काभ गयेको प्रत्मेक 
वषमको ङ्झनङ्झभत्त आङ्ञखयी आधा भङ्जहनाको तरफ, 

(ख) दश वषमबन्दा फढी ऩन्र वषमसम्भ सेवा गयेको कभमचायीरे आपूरे काभ गयेको प्रत्मेक 
वषमको ङ्झनङ्झभत्त आङ्ञखयी एक भङ्जहनाको तरफ, 

(ग) ऩन्र वषमबन्दा फढी फीस वषमबन्दा कभ सेवा गयेको कभमचायीरे आपूरे काभ गयेको 
प्रत्मेक वषमको ङ्झनङ्झभत्त आङ्ञखयी डेढ भङ्जहनाको तरफ, 

(घ) फीस वषमबन्दा फढी ऩच्चीस वषम सेवा गयेको कभमचायीरे आपूरे काभ गयेको प्रत्मेक 
वषमको ङ्झनङ्झभत्त आङ्ञखयी दङ्टई भङ्जहनाको तरफ, 

(ङ) ऩच्चीस वषमबन्दा फढी सेवा गयेको कभमचायीरे आपूरे काभ गयेको प्रत्मेक वषमको 
ङ्झनङ्झभत्त आङ्ञखयी अढाई भङ्जहनाको तरफ, 

(२) अवकाश हङ्टने कभमचायीराई ङ्झनजरे ऩाउने उऩदान यकभको ऩाॉच प्रङ्झतशतको दयरे हङ्टने 
यकभ कभमचायी कल्माण कोष खाताफाट उऩदान यकभभा थऩ गयी ब ङ्टक्तानी गङ्चयनछे। 

(३) अवकाश फाऩत ऩाउने यकभ अवकाश कोष खाताफाट ब ङ्टक्तानी हङ्टनछे।  

१२०. मोगदानभा आधाङ्चयत उऩदान् (१) मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन मो 
ङ्जवङ्झनमभावरी प्रायम्ब बएऩङ्झछ सॊस्थानको सेवाभा सङ्टरु ङ्झनमङ्टक्त हङ्टने कभमचायीराई उऩदान ङ्छदन े
प्रमोजनको राङ्झग नेऩार सयकायराई आङ्झथमक व्ममबाय नऩने गयी सॊस्थानरे एक मोगदानभूरक 
उऩदान कोष स्थाऩना गनेछ य त्मस्ता कभमचायीको भाङ्झसक तरफफाट छ प्रङ्झतशतका दयरे यकभ कट्टी 
गयी सो यकभभा सॊस्थानरे शत प्रङ्झतशत यकभ थऩ गयी सो कोषभा जम्भा गङ्चयङ्छदनेछ।  

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ सहबागी हङ्टन े कभमचायी कङ्ट नै कायणरे सॊस्थानको सेवाफाट 
अरग हङ्टन गएभा ङ्झनजको व्मङ्ञक्तगत खाताभा जम्भा बएको कूर यकभ य सो फाऩत ऩाकेको ब्माज 
तथा भङ्टनापा सभेत एकभङ्टष्ट ङ्झरन ऩाउनेछ। 

(३) सङ्झभङ्झतरे भन्त्रारमको स्वीकृङ्झत ङ्झरई अवकाश कोष सञ्चारन गने ङ्झनकामसॉग सम्झौता 
गयी मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभको कोष सञ्चारन गने प्रफन्ध गनम सक्नेछ। 

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ सम्फङ्ञन्धत कभमचायीको व्मङ्ञक्तगत खाताको यकभ, सोको 
ब्माज य सो सॊस्थानरे आजमन गयेको भङ्टनापाको अनङ्टऩाङ्झतक यकभ कभमचायीको व्मङ्ञक्तगत उऩदान 
खाताभा जम्भा गङ्चयनछे य त्मस्तो कभमचायी जङ्टनसङ्टकै कायणफाट सॊस्थानको सेवाभा नयहेभा ङ्झनजको 
खाताभा जम्भा बएको यकभ, ब्माज य भङ्टनापा सभेत ङ्झनजरे एकभङ्टष्ठ रुऩभा ऩाउनेछ। 

तय त्मस्तो कभमचायी सॊस्थानको सेवाफाट अमोग्म ठहङ्चयन ेगयी फखामस्त बएभा ङ्झनजको भाङ्झसक 
तरफफाट कट्टी बएको यकभ य त्मस्तो यकभफाट प्राप्त गयेको ब्माज भात्र ङ्झनजरे ङ्जपताम ऩाउनेछ। 
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(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ स्थाऩना बएको मोगदानभूरक उऩदान कोषभा जम्भा हङ्टने 
यकभको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य कट्टी गने प्रङ्जिमा सम्फन्धी अन्म व्मवस्था सङ्झभङ्झतरे ङ्झनधामयण गये 
फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ। 

(५) सॊस्थानरे उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभको व्मङ्ञक्तगत खाताभा जम्भा बएको यकभको 
ङ्जववयण सयर य सहज ङ्जकङ्झसभरे हेनम वा त्मस्तो ङ्जववयणको प्रङ्झत चाहेको फखत सम्फङ्ञन्धत कभमचायीरे 
प्राप्त गनम सक्ने गयी आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउनङ्ट ऩनेछ। 

(६) मस ङ्जवङ्झनमभभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन कभमचायी फेतरफी वा 
असाधायण ङ्झफदाभा यहेको वा ङ्झनरम्फन बएकोभा त्मस्तो ङ्झफदाभा यहेको वा ङ्झनरम्फन बएको अवङ्झधबय 
उऩदान कोषभा यकभ जम्भा गङ्चयने छैन। 

तय त्मस्तो कभमचायीराई रगाइएको अङ्झबमोग प्रभाङ्ञणत नबई ङ्झनरम्फन पङ्ट कङ्ट वा बएभा ङ्झनजरे 
ङ्झनरम्फन अवङ्झधभा ऩाउने तरफ फाऩतको यकभफाट उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ एकभङ्टष्ट रुऩभा कट्टा 
गयी जम्भा गनङ्टम ऩनेछ। 

(७) मस ङ्जवङ्झनमभको व्मवस्था आकङ्जषमत हङ्टने कभमचायीको हकभा ङ्जवङ्झनमभ 1१९ को व्मवस्था 
रागू हङ्टने छैन। 

१२१. कभमचायीको भतृ्मङ्ट बएभा उऩदान ऩाउन े व्मङ्ञक्त् सॊस्थानको सेवाभा यहॉदाको अवस्थाभा कङ्ट नै 
कभमचायीको भतृ्मङ्ट बएभा ङ्झनजरे मस ङ्जवङ्झनमभावरी फभोङ्ञजभ ऩाउन ेउऩदानको यकभ ङ्झनजरे इच्छाएको 
व्मङ्ञक्तरे य कसैराई नइच्छाएको बए ङ्झनजको ऩङ्चयवायका सदस्मभध्मे देहामको िभ अनङ्टसाय जो 
जीङ्जवत छ उसैरे देहामको िभ अनङ्टसाय ऩाउनेछ्–  

(क) सगोरको ऩङ्झत वा ऩत्नी,   

(ख) सगोरको छोया, अङ्जववाङ्जहत छोयी, धभमऩ ङ्टत्र, अङ्जववाङ्जहत धभमऩ ङ्टत्री वा ङ्जवधवा छोया फङ्टहायी, 
(ग) सगोरको फाफङ्ट, आभा, 
(घ) आपैरे ऩारन ऩोषण गनङ्टम ऩने ऩङ्टरुष य अङ्जववाङ्जहत भङ्जहरा कभमचायीको हकभा फाजे, 

फज्मै य ङ्जववाङ्जहत भङ्जहरा कभमचायीको हकभा सासङ्ट, ससङ्टया वा छोयाऩङ्जट्टको नाङ्झत, 

(ङ) ङ्झबङ्ङ फसेको ऩङ्झत वा ऩत्नी, 
(च) ङ्झबङ्ङ फसेको छोया, अङ्जववाङ्जहत छोयी, धभमऩ ङ्टत्र, अङ्जववाङ्जहत धभमऩ ङ्टत्री वा ङ्जवधवा छोया 

फङ्टहायी, 
(छ) ङ्झबङ्ङ फसेको फाफङ्ट य आभा, 
(ज) सगोरको दाजङ्ट, बाइ य छोयाऩङ्जट्टको अङ्जववाङ्जहता नाङ्झतनी,  
(झ) सगोरको अङ्जववाङ्जहता ङ्छददी, फङ्जहनी, 
(ञ) सगोरको बङ्झतजा, बङ्झतजी, सौतेनी आभा, ङ्झबङ्ङ फसेको छोयाऩङ्जट्टको नाङ्झत, अङ्जववाङ्जहता 

नाङ्झतनी, 
(ट) सगोरको काका, ङ्जवधवा काकी, बाउजू, बाइ फङ्टहायी, नाङ्झतनी फङ्टहायी, 
(ठ) ङ्झबङ्ङ फसेको दाजङ्ट, बाइ, 

(ड) ङ्जववाङ्जहता ङ्छददी, फङ्जहनी, ङ्झबङ्ङ फसेका फाजे, फज्मै, नाङ्झतनी फङ्टहायी, बङ्झतजा।  

स्ऩष्टीकयण् एकै िभभा एकबन्दा फढी नातेदायहरु तोङ्जकएको बए सो िभभा तोङ्जकएको सफै 
नातेदायहरुरे फयाफय ङ्जहसाफभा भतृक कभमचायीको उऩदान ऩाउनेछन।् 



 
 

46 
 

१२२. फयफङ्टझायथ नगयेभा उऩदान वा अन्म सङ्टङ्जवधा योक्का गनम सङ्जकने्  कङ्ट नै कभमचायीरे सॊस्थानराई फङ्टझाउनङ्ट 
ऩने नगदी, ङ्ञजन्सी य कागजात नफङ्टझाएभा ङ्झनजरे ऩाउन ेउऩदान वा अन्म सङ्टङ्जवधा योक्का गङ्चयनेछ।  

१२३. उऩदान उऩरब्ध नगयाइने्  बङ्जवष्मभा सॊस्थान वा सयकायी सेवाको ङ्झनङ्झभत्त अमोग्म ठहङ्चयने गयी 
सेवाफाट फखामस्त बएको वा सॊस्थानको सेवाभा फहार यहने उद्देश्मरे नागङ्चयकता, उभेय वा मोग्मता 
ढाॉटेको प्रभाङ्ञणत हङ्टन आएभा त्मस्तो कभमचायीराई उऩदान उऩरब्ध गयाइने छैन। 

१२४. फेऩत्ता बएको कभमचायीको उऩदान् (१) कङ्ट नै कभमचायी हयाई फेऩत्ता बई दङ्टई वषमसम्भ भये फाॉचेको 
ऩत्ता नरागेभा त्मस्तो कभमचायीरे ऩाउने उऩदान तथा अन्म सङ्टङ्जवधा ङ्झनजको ऩङ्चयवायरे ऩाउनेछ।  

(२) फेऩत्ता बएको कभमचायी ऩङ्झछ पेरा ऩयेभा उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ब ङ्टक्तानी ङ्छदइसकेको 
उऩदान वा सङ्टङ्जवधाभा त्मस्तो कभमचायीरे दाफी गनम ऩाउन ेछैन। 

ऩङ्चयच्छेद– ११ 

आचयण 

१२५. सभम ऩारन य ङ्झनमङ्झभतता् कभमचायीरे सॊस्थानफाट ङ्झनधामङ्चयत सभमभा ङ्झनमङ्झभत रुऩरे कामामरमभा 
हाङ्ञजय हङ्टन ङ्टऩछम य सकेसम्भ ऩङ्जहरे ङ्झफदाको स्वीकृङ्झत नङ्झरई काभफाट अनङ्टऩङ्ञस्थत हङ्टन ङ्ट हङ्टॉदैन। 

१२६. अनङ्टशासन य आदेश ऩारन् (१) कभमचायीरे अनङ्टशासनभा यही आफ्नो कतमव्म इभान्दायी य तत्ऩयताको 
साथ ऩारना गनङ्टम ऩनेछ। 

(२) कभमचायीरे सॊस्थानको काभको सम्फन्धभा आपूबन्दा भाङ्झथको अङ्झधकृत वा कभमचायीरे 
ङ्छदएको आदेशराई शीघ्रताका साथ ऩूया गनङ्टम ऩनेछ। 

(३) कभमचायीरे आपूबन्दा भाङ्झथको सवै कभमचायीहरुप्रङ्झत उङ्ञचत आदय देखाउनङ्ट ऩनेछ य 
आपूभङ्टङ्झनका कभमचायीहरुप्रङ्झत उङ्ञचत व्मवहाय गनङ्टम ऩनेछ। 

१२७. याजनैङ्झतक वा अवाछछनीम प्रबाव ऩानम नहङ्टने् कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीरे आफ्नो सेवा सम्फन्धी कङ्ट याभा 
भतरफ साध्म गने भनसामरे अन्म कभमचायीभाङ्झथ कङ्ट नै याजनैङ्झतक वा अवाछछनीम प्रबाव ऩानम प्रमत्न 
गनङ्टम हङ्टॉदैन। 

१२८. याजनीङ्झतभा बाग ङ्झरन नहङ्टने्  कभमचायीरे याजनीङ्झतभा बाग ङ्झरनङ्ट हङ्टॉदैन।  

१२९. आरोचना गनम नहङ्टने् (१) नेऩार सयकाय वा सॊस्थानको नीङ्झतको ङ्जवऩयीत हङ्टन ेगयी वा नेऩार सयकाय  
य जनताको ऩायस्ऩङ्चयक सम्फन्धभा वा कङ्ट नै ङ्जवदेशी याष्डसॉगको सम्फन्धभा खरर ऩनम सक्ने गयी कङ्ट नै 
कभमचायीरे आफ्नो वास्तङ्जवक वा काल्ऩङ्झनक नाभफाट वा फेनाभी कङ्ट नै रेख, यचना आङ्छद प्रकाङ्ञशत गनम, 
सञ्  चाय भाध्मभराई कङ्ट नै खफय ङ्छदन, येङ्झडमो, टेङ्झरङ्झबजन वा अन्म कङ्ट नै सभाचायको भाध्मभिाया बाषण 
प्रसाङ्चयत गनम, कङ्ट नै सावमजङ्झनक बाषण ङ्छदन वा कङ्ट नै वक्तव्म प्रकाङ्ञशत गनम हङ्टॉदैन। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन प्रचङ्झरत कानून य नेऩार 
सयकायको नीङ्झतको ङ्जवऩयीत नहङ्टने गयी रेख प्रकाशन वा प्रशायण गनम फाधा ऩने छैन। 

१३०. अङ्ञततमायी ङ्झफना सूचना ङ्छदन नहङ्टने् (१) कभमचायीरे सॊस्थानको अङ्ञततमायी नऩाई आपूरे कतमव्म 
ऩारन गदाम जानकायीभा आएको कङ्ट नै गोप्म वा कानूनिाया ङ्झनषेङ्झधत ङ्जवषमभा आपूरे रेखेको वा 
सङ्करन गयेको कङ्ट नै कागजऩत्र वा सभाचाय प्रत्मऺ वा अप्रत्मऺ रुऩफाट अरु अनङ्झधकृत कभमचायी वा 
व्मङ्ञक्त वा सञ्  चाय भाध्मभराई ङ्छदनङ्ट वा फताउनङ्ट हङ्टॉदैन।  

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको प्रङ्झतफन्ध जङ्टनसङ्टकै कायणफाट सॊस्थानफाट अवकाश प्राप्त 
व्मङ्ञक्तको हकभा सभेत रागू यहनेछ। 

१३१. दान, उऩहाय आङ्छद प्राप्त गनम य साऩटी ङ्झरनभा प्रङ्झतफन्ध् सॊस्थानको काभभा असय ऩनम सक्ने गयी कङ्ट नै 
ऩङ्झन कभमचायीरे सॊस्थानको ऩूवम स्वीकृङ्झत ङ्जवना आपूरे वा आफ्नो ऩङ्चयवायको कङ्ट नै सदस्मिाया कसैफाट 
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कङ्ट नै प्रकायको दान, दातव्म, कोसेरी वा उऩहाय स्वीकाय गनम वा सयकायी काभ वा सॊस्थानको काभसॉग 
सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञक्तसॉग साऩटी ङ्झरनङ्ट हङ्टॉदैन। 

१३२. कम्ऩनीको स्थाऩना य सॊञ्चारन तथा व्माऩाय व्मवसाम गनम नहङ्टने् (१) कभमचायीरे सॊस्थानको ऩूवम 
स्वीकृङ्झत नङ्झरई देहामको काभ गनङ्टम हङ्टदैन्– 

(क) कङ्ट नै फैङ्क वा कम्ऩनी स्थाऩना, यङ्ञजषे्डशन वा सञ्  चारनको काभभा बाग ङ्झरन, 

(ख) प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ दताम गयाउनङ्ट ऩने कङ्ट नै व्माऩाय वा व्मवसाम गनम, 
(ग) अन्मत्र कङ्ट नै प्रकायको नोकयी स्वीकाय गनम। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन कभमचायीरे सॊस्थानको नीङ्झत 
ङ्जवऩयीत नहङ्टने गयी साङ्जहङ्ञत्मक, वैऻाङ्झनक वा करात्भक कामम गनम सक्नेछ। 

१३३. ङ्झनवामचनभा बाग ङ्झरन नहङ्टने् सॊस्थानको कभमचायीरे कङ्ट नै ऩङ्झन याजनैङ्झतक ऩदको राङ्झग हङ्टने ङ्झनवामचनभा 
बाग ङ्झरन वा कसैको ङ्झनङ्झभत्त भत भाग्न वा कङ्ट नै प्रकायको प्रबाव ऩानम हङ्टॉदैन।   

तय, कानून फभोङ्ञजभ भतदान गनम मस ङ्जवङ्झनमभरे फाधा ऩङ्टमामएको भाङ्झनन ेछैन। 

१३४. प्रदशमन य हडतार गनम प्रङ्झतफन्ध् कभमचायीरे सॊस्थानको ङ्जहत ङ्जवऩयीत हङ्टने गयी वा नेऩारको 
सावमबौभसत्ता य अखण्डताभा आॉच आउन ेगयी, देशको शाङ्ञन्त, सङ्टयऺा, वैदेङ्ञशक सम्फन्ध य सावमजङ्झनक 
भमामदा तथा अदारतको ङ्झनणममको अवहेरना हङ्टने गयी ङ्जवङ्झबङ्ङ जात, जाङ्झत, धभम, वगम, ऺेत्र य सम्प्रदामका 
भाङ्झनसहरुफीच फैभनस्म उत्ऩङ्ङ गयाउने वा साम्प्रदाङ्जमक दूबामवना पैराउने गयी वा कङ्ट नै अऩयाधराई 
प्रश्रम हङ्टन ेगयी प्रदशमन गनम, हडतारभा बाग ङ्झरन वा सो काममको उद्देश्मरे अरुराई उक्साउन सभेत 
हङ्टॉदैन। 

१३५. हडतार वा करभ फन्द गनमभा प्रङ्झतफन्ध् कभमचायीरे प्रचङ्झरत कानूनिाया ङ्झनधामङ्चयत कतमव्म ऩूया गनमभा 
फाधा ङ्जवयोध हङ्टन ेगयी हडतार वा करभ फन्द गनम तथा शायीङ्चयक वा भानङ्झसक उत्ऩीडन हङ्टने गयी 
दफाफ ङ्छदन वा सो गने उद्देश्मरे अरुराई उक्साउन सभेत हङ्टॉदैन। 

१३६. प्रङ्झतङ्झनङ्झधत्व गनमभा प्रङ्झतफन्ध् सॊस्थानको कभमचायीरे आपूराई भकाम ऩयेको ङ्जवषमभा आपैँ रे वा 
वायेसिाया सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकाम वा अङ्झधकायीसभऺ ङ्झनवेदन ङ्छदनफाहेक अरु व्मङ्ञक्त वा सभूहको तपम फाट 
प्रङ्झतङ्झनङ्झधत्व गनम हङ्टॉदैन। 

१३७. सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण ऩेश गनङ्टम ऩने् (१) प्रत्मेक कभमचायीरे आङ्झथमक वषम सभाप्त बएको साठी ङ्छदनङ्झबत्र 
आफ्नो वा आफ्नो ऩङ्चयवायको नाभभा यहेको सम्ऩङ्ञत्तको स्रोत वा ङ्झनस्सा सङ्जहतको अद्यावङ्झधक ङ्जववयण 
अनङ्टसूची–१६ फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा आपू काममयत कामामरम भापम त भन्त्रारम वा भन्त्रारमरे तोकेको 
ङ्झनकामभा ऩेश गनङ्टम ऩनेछ।  

(२) सॊस्थानभा नमाॉ ङ्झनमङ्टङ्ञक्त हङ्टने कभमचायीरे आपू ङ्झनमङ्टङ्ञक्त बएको ङ्झभङ्झतरे साठी ङ्छदनङ्झबत्र 
उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण बयी आपू काममयत कामामरम भापम त भन्त्रारम वा 
तोङ्जकएको ङ्झनकामभा ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। 

(३) सॊस्थानरे सभम सभमभा कभमचायीको सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण भाग गनम सक्नेछ। त्मस्तो ङ्जववयण 
ऩेश गनङ्टम सम्फङ्ञन्धत कभमचायीको कतमव्म हङ्टनछे। 

१३८. ऩद अनङ्टसायको आचयण ऩारना गनङ्टमऩने् कभमचायीरे आफ्नो सेवा य ऩद अनङ्टसायको आचयण ऩारन गनङ्टम 
ऩनेछ। 

१३९. कभमचायीको नैङ्झतक दाङ्जमत्व्  कभमचायीरे आफ्नो कतमव्म ऩारना गदाम देहामका नैङ्झतक दाङ्जमत्व ऩारना 
गनङ्टम ऩनेछ्- 

(क) याष्ड य जनताको वृहत्तय ङ्जहतराई प्राथङ्झभकता ङ्छदन,े 
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(ख) सेवाग्राहीप्रङ्झत सभान ङ्जकङ्झसभको व्मवहाय गने,  

(ग) सेवा ङ्जवतयणको भाऩदण्ड य काममङ्जवङ्झधको ऩायदङ्ञशमता कामभ याख्न,े 

(घ) सावमजङ्झनक सम्ऩङ्ञत्तको सॊयऺण गने, 

(ङ) साधन य स्रोतको ङ्झभतव्मङ्जमताऩूवमक ऩङ्चयचारन गने, 

(च) काममसम्ऩादन प्रङ्जिमाराई सयरीकृत गने, 

(छ) ङ्झनधामङ्चयत सभमभा कामम ङ्ञजम्भेवायी सम्ऩादन गनम प्रमत ् नयत यहने, 
(ज) आधायबतू भानवीम भूल्म य भान्मता प्रङ्झत सम्भान गने, 

(झ) सफै सभङ्टदाम य ऺेत्रप्रङ्झत सम्भानऩूणम दृङ्जष्टकोण याखी सभान व्मवहाय गने। 

१४०. अन्म आचयण् (१) कभमचायीरे कामामरमभा काभ गदाम सफैप्रङ्झत ङ्ञशष्ट व्मवहाय गनङ्टम ऩछम।  

(२) कभमचायीरे ऩद अनङ्टसाय गनङ्टम ऩने काममराई ङ्झनष्ऩऺ, स्वच्छ तथा ङ्झछटोछङ्चयतो रूऩभा 
सम्ऩादन गनङ्टम ऩनेछ। 

(३) कभमचायीरे ङ्झनजी उद्देश्म प्राप्त गनमका राङ्झग सॊस्थानको सम्ऩङ्ञत्तको प्रमोग गनङ्टम हङ्टॉदैन। 

(४) कभमचायीरे आफ्नो भातहतका कभमचायीराइम कामामरमको काभभा फाहेक व्मङ्ञक्तगत 
घयामसी काभभा रगाउनङ्ट हङ्टॉदैन। 

१४१. स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झत ङ्झरन नहङ्टने् (१) कभमचायीरे ङ्जवदेशी याष्डको स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झत ङ्झरन 
वा त्मस्तो अनङ्टभङ्झत प्राप्त गनमको राङ्झग आवेदन ङ्छदनङ्ट हङ्टॉदैन। 

(२) मो ङ्जवङ्झनमभ प्रायम्ब हङ्टन ङ्ट अङ्ञघ ङ्जवदेशी याष्डको स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झत ङ्झरएको वा त्मस्तो 
अनङ्टभङ्झतका राङ्झग आवेदन ङ्छदएको प्रत्मेक कभमचायीरे मो ङ्जवङ्झनमभ प्रायम्ब बएको ङ्झभङ्झतरे तीस ङ्छदनङ्झबत्र 
सोको स्वमॊ घोषणा गयी देहाम फभोङ्ञजभको ङ्जववयण आपू काममयत कामामरम भापम त सॊस्थानको प्रधान 
कामामरमभा ऩेश गनङ्टम ऩनेछ्- 

(क) आपनो नाभ, थय, सेवा, सभूह, हारको तह य ऩद, 
(ख) स्थामी आवसीम अनङ्टभङ्झत ङ्झरएको बए सो ङ्झरइएको वा त्मस्तो अनङ्टभङ्झत प्राप्त गनमको 

राङ्झग आवेदन ङ्छदएको बए सो ङ्छदएको ङ्झभङ्झत, य आवेदन ङ्छदएको सम्फङ्ञन्धत ङ्जवदेशी 
भङ्टरङ्टकको नाभ, 

(ग) आपूरे ङ्झरएको स्थामी आवसीम अनङ्टभङ्झत ऩङ्चयत्माग गनम वा त्मस्तो अनङ्टभङ्झतको राङ्झग 
ङ्झरइएको आवेदन यद्ध गयाउन इच्छङ्टक बए नबएको व्महोया। 

(३) कङ्ट नै कभमचायीको सगोरको ऩङ्झत वा ऩत्नीरे स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झत ङ्झरएको बएभा मो 
दपा प्रायम्ब बएको ङ्झभङ्झतरे तीस ङ्छदनङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत कभमचायीरे आपू काममयत कामामरमभा 
उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभको ङ्जववयण ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। 

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) वा (३) फभोङ्ञजभको ङ्जववयण प्राप्त बएऩङ्झछ सम्फङ्ञन्धत कामामरमरे सो 
ङ्जववयण प्राप्त बएको ङ्झभङ्झतरे ऩन्र ङ्छदनङ्झबत्र सॊस्थानको प्रधान कामामरमभा ऩठाउनङ्ट ऩनेछ। 

(५) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) ङ्जवऩयीत कङ्ट नै कभमचायीरे स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झत ङ्झरएको वा सोको 
राङ्झग आवेदन ङ्छदएको जानकायी कसैराई प्राप्त बएभा त्मस्तो व्मङ्ञक्तरे सो जानकायी सम्फङ्ञन्धत 
कभमचायी काममयत कामामरम वा सॊस्थानको प्रधान कामामरमभा ङ्छदन सक्नेछ। 

(६) उऩङ्जवङ्झनमभ (५) फभोङ्ञजभको कङ्ट नै जानकायी प्राप्त हङ्टन आएभा सम्फङ्ञन्धत कामामरमरे 
त्मस्तो जानकायी प्राप्त बएको ङ्झभङ्झतरे सात ङ्छदनङ्झबत्र सॊस्थानको प्रधान कामामरमभा ऩठाउनङ्ट ऩनेछ। 
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(७) उऩङ्जवङ्झनमभ (५) वा (६) फभोङ्ञजभ वा अन्म कङ्ट नै स्रोतफाट कङ्ट नै कभमचायीरे स्थामी 
आवासीम अनङ्टभङ्झत ङ्झरएको वा सोको राङ्झग आवेदन ङ्छदएको जानकायी प्राप्त हङ्टन आएभा उऩङ्जवङ्झनमभ 
(२) फभोङ्ञजभको अवङ्झध व्मङ्झतत बएऩङ्झछ त्मस्तो कभमचायीको सम्फन्धभा अङ्ञततमायवारारे तीन ङ्छदनङ्झबत्र 
छानङ्झफन प्रायम्ब गनङ्टम ऩनेछ।  

(८) उऩङ्जवङ्झनमभ (७) फभोङ्ञजभ छानङ्झफन गदाम सॊस्थानरे सयकायी ङ्झनकाम रगामतका अन्म 
ङ्झनकामसॉग जानकायी वा सहमोग भाग गनम सङ्जकनछे।  

(९) मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ छानङ्झफन गदाम कङ्ट नै कभमचायीरे स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झत ङ्झरएको 
वा सोको राङ्झग आवेदन ङ्छदएको ऩङ्टङ्जष्ट बएभा ङ्झनजराई तीन भङ्जहनाङ्झबत्र ङ्जवबागीम कायफाही गनङ्टम ऩनेछ। 

१४२. चेतावनी ङ्छदन सक्ने् कङ्ट नै कभमचायीरे सभम ऩारन नगयेभा, सॊस्थानको काभ सम्फन्धी कङ्ट याभा  
आपूबन्दा भाङ्झथको कभमचायीरे ङ्छदएको आदेश वा ङ्झनदेशन ऩारना नगयेभा वा कामामरम सम्फन्धी 
काभभा राऩयफाही वा ङ्जढरासङ्टस्ती गयेभा त्मस्तो कभमचायीराई सम्फङ्ञन्धत सङ्टऩङ्चयवेऺकरे कायण खोरी 
चेतावनी ङ्छदन सक्नेछ य सोको अङ्झबरेख कभमचायीको व्मङ्ञक्तगत ङ्जववयण पाइरभा याख्नङ्ट ऩनेछ।  

१४३. टे्रड मङ्टङ्झनमन सम्फन्धी व्मवस्था् (१) कभमचायीरे मस ङ्जवङ्झनमभावरीको अधीनभा यही टे्रड मङ्टङ्झनमन गठन 
गनम सक्नेछन।्  

(२) कामामरम प्रभङ्टख बई काभ गनङ्टम ऩने अङ्झधकृत कभमचायी फाहेक छैठौं तह वा सो बन्दा 
भङ्टङ्झनका कभमचायीरे आफ्नो ऩेशागत हक ङ्जहतका राङ्झग केन्िीमस्तयको कभमचायीको टे्रड मङ्टङ्झनमन गठन 
गयी सदस्मता ङ्झरन सक्नछेन।्  

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ गठन बएको टे्रड मङ्टङ्झनमनका सदस्महरुरे छनौट गयेका  
ऩदाङ्झधकायीहरु यहन ेगयी एकभात्र आङ्झधकाङ्चयक टे्रड मङ्टङ्झनमन गठन गनम सक्नछेन।्  

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (३) फभोङ्ञजभ आङ्झधकाङ्चयक टे्रड मङ्टङ्झनमन गठन नबएको अवस्थाभा उऩङ्जवङ्झनमभ 
(१) फभोङ्ञजभ गठन बएका कभमचायीका टे्रड मङ्टङ्झनमन सॊघहरुरे आऩसभा सहभङ्झत गयी साभूङ्जहक 
सौदाफाजी गनम ऩाउनछेन।् 

(५) कभमचायीको आङ्झधकाङ्चयक टे्रड मङ्टङ्झनमनरे शाखास्तय य केन्िीम स्तयभा आफ्नो  
ऩेशागत भागहरु सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा प्रस्तङ्टत गयी साभाङ्ञजक सम्वाद य साभूङ्जहक  
सौदाफाजी गनम ऩाउनछे।  

(६) कभमचायीको टे्रड मङ्टङ्झनमनको काभ, कतमव्म य अङ्झधकाय देहाम फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ्– 

(क) कभमचायीको हक ङ्जहत सॊयऺण एवॊ सम्फिमन गयी सेवाराई प्रबावकायी य गङ्झतशीर 
फनाउन सॊस्थानराई यचनात्भक सङ्टझाव य सहमोग गने,  

(ख) ताङ्झरभ, प्रङ्ञशऺण, गोष्ठी रगामतका यचनात्भक तथा ङ्झसजमनात्भक काममहरु सञ्चारन 
गने, 

(ग) भहासॊघ गठन गने, त्मसको सदस्म वङे्ङ, अन्तयामङ्जष्डम सॊघ वा भहासॊघको सदस्म फङे्ङ य 
आफ्नो सॊस्थाफाट प्रङ्झतङ्झनङ्झधत्व गने।  

(७) सॊस्थानका कभमचायीको सेवाको शतम सम्फन्धी ङ्जवषमभा सॊस्थानरे कभमचायीको टे्रड 
मङ्टङ्झनमनको सल्राह य सङ्टझाव ङ्झरन सक्नेछ। 

(८) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) य (३) फभोङ्ञजभ गङ्छठत टे्रड मङ्टङ्झनमनहरुका केन्िीम ऩदाङ्झधकायीहरु य 
सदस्महरुराई मङ्टङ्झनमनसम्फन्धी स्वदेशी तथा वैदेङ्ञशक सेङ्झभनाय, गोष्ठी, अङ्झधवेशन, सङ्गठन सम्फन्धी कामम 
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आङ्छद काममिभभा बाग ङ्झरनका राङ्झग सॊस्थानराई आङ्झथमक दाङ्जमत्व नऩने गयी एक फषमभा फढीभा ऩन्र 
ङ्छदनसम्भको काजको व्मवस्था गनम सङ्जकनेछ।  

(९) मो ङ्जवङ्झनमभावरी प्रायम्ब हङ्टॉदाका फखत दताम यहेका टे्रड मङ्टङ्झनमन मसै ङ्जवङ्झनमभावरी 
फभोङ्ञजभ गठन बएको भाङ्झननछे।  

(१०) कभमचायीको टे्रड मङ्टङ्झनमनहरुको दताम प्रङ्जिमा य अन्म व्मवस्था प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ 
हङ्टनेछ।  

ऩङ्चयच्छेद– १२ 

सेवाको सङ्टयऺा य ऩङ्टयस्काय 

१४४. कभमचायीको सेवाको सङ्टयऺा् नैङ्झतक ऩतन देङ्ञखन े पौजदायी अङ्झबमोगभा अदारतफाट कसूयदाय 
ठहङ्चयएको, म्मादी ऩदभा फहार यहेको, बागी ऩत्ता नरागेको वा सम्ऩकम  स्थाङ्जऩत गनम सम्बव नबएको 
ऩमामप्त आधाय बएको य भ्रष्टाचायको आयोऩभा अदारतफाट कसूयदाय ठहङ्चयएको अवस्थाभा फाहेक 
कभमचायीराई सपाईको सफङ्टत ङ्छदने भनाङ्झसफ भाङ्जपकको भौका नङ्छदई सेवाफाट हटाइने वा फखामस्त 
गङ्चयन ेछैन। 

१४५. सॊस्थानरे प्रङ्झतयऺा गने् कङ्ट नै कभमचायीरे आफ्नो ओहदाको कतमव्म ऩारन गदाम गयेको कङ्ट नै काभको 
सम्फन्धभा ङ्झनज उऩय दामय बएको भङ्टद्दाको प्रङ्झतयऺा सॊस्थानरे गनेछ। 

१४६. सेवा शतमको सङ्टयऺा् कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीराई ङ्झनजको ङ्झनमङ्टङ्ञक्त हङ्टॉदा तत्कार रागू यहेको तरफ, उऩदान 
य अन्म सङ्टङ्जवधा सम्फन्धी सेवाका शतमहरुभा ङ्झनजको स्वीकृङ्झत फेगय ङ्झनजराई प्रङ्झतकूर असय ऩने गयी 
ऩङ्चयवतमन गङ्चयने छैन।  

१४७. प्रोत्साहन ऩङ्टयस्काय् (१) सॊस्थानको प्रगङ्झतको राङ्झग सेवाभा यही सफैबन्दा उत्कृष्ट य अनङ्टकयणीम कामम 
गने एकजना स्थामी कभमचायीराई प्रत्मेक वषम ऩच्चीस हजाय रुऩैंमासम्भको सवोत्कृष्ट सॊस्थान सेवा 
ऩङ्टयस्काय प्रदान गङ्चयनछे। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको ऩङ्टयस्काय प्रदान गनमका राङ्झग कभमचायी छनौट गयी 
भहाप्रफन्धकरे सङ्झभङ्झतभा ऩेश गनेछ य सङ्झभङ्झतको स्वीकृङ्झत फभोङ्ञजभ भहाप्रफन्धकरे ऩङ्टयस्काय ङ्छदन 
सक्नेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ऩङ्टयस्काय प्रदान गनम कभमचायीको छनौट गने आधाय देहाम 
फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ्- 

(क) काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन, 

(ख) काममऺ भता य कामम दऺता, 
(ग) ज्मेष्ठता, रगनशीरता, कतमव्म ङ्झनष्ठता य व्मावसाङ्जमक दऺता।  

(४) सॊस्थानको राङ्झग उत्कृष्ट य प्रशॊसनीम काभ गने ऩन्र जना कयाय, अस्थामी वा स्थामी 
कभमचायीहरुराइम सॊस्थानको वाङ्जषमक उत्सवको अवसयभा भहाप्रफन्धकरे फढीभा तीन हजाय रुऩैंमासम्भ 
य सङ्झभङ्झतरे ऩाॉच हजाय रुऩैंमासम्भ ऩङ्टयस्काय ङ्छदन सक्नेछ। 

(५) उऩङ्जवङ्झनमभ (४) फभोङ्ञजभ उत्कृष्ट य प्रशॊसनीम काभ गने कभमचायी छनौट गनमको राङ्झग 
सङ्झभङ्झतरे भाऩदण्ड ङ्झनधामयण गनेछ। 
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ऩङ्चयच्छेद–१३ 

सजाम य ऩङ्टनयावेदन 

१४८. सजाम् उङ्ञचत य प्रमामप्त कायण बएभा कभमचायीराई देहाम फभोङ्ञजभको सजाम गनम सङ्जकनेछ्- 
(क) साभान्म सजाम 

(१) नङ्झसहत ङ्छदन,े 

(२) दङ्टई वषमसम्भ फढङ्टवा योक्का गने वा फढीभा दङ्टई तरफ वङृ्जद्ध योक्का गने, 
(३) दङ्टईदेङ्ञख ऩाॉच वषमसम्भ फढङ्टवा योक्का गने वा फढीभा दङ्टईदेङ्ञख ऩाॉच तरफ वृङ्जद्ध 

योक्का गने।  

(ख) ङ्जवशेष सजाम 

(१) बङ्जवष्मभा सॊस्थानको सेवाको राङ्झग अमोग्म नठहङ्चयने गयी सेवाफाट हटाउन,े 

(२) बङ्जवष्मभा सॊस्थानको सेवाको राङ्झग अमोग्म ठहङ्चयने गयी सेवाफाट हटाउने वा 
फखामस्त गने। 

१४९. नङ्झसहत ङ्छदन:े देहामको कङ्ट नै अवस्थाभा सॊस्थानको कभमचायीराई नङ्झसहत ङ्छदने सजाम गनम सङ्जकनेछ्–  

(क) ङ्झनजरे सम्ऩादन गयेको काभ सन्तोषजनक नबएभा,  
(ख) प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ फयफङ्टझायथ नगयेभा,  
(ग) एक वषमभा दङ्टई ऩटकसम्भ ङ्झरङ्ञखत चेतावनी ऩाएभा,  
(घ) आपूबन्दा भाङ्झथल्रो अङ्झधकायीरे ङ्छदएको ङ्झनदेशन ऩारना नगयेभा। 

१५०. फढीभा दङ्टई तरफ वृङ्जद्ध योक्का गने वा दङ्टई वषमसम्भ फढङ्टवा योक्का गने: देहामको कङ्ट नै अवस्थाभा 
सॊस्थानको कभमचायीराई फढीभा दङ्टई तरफ वृङ्जद्ध योक्का गने वा दङ्टई वषमसम्भ फढङ्टवा योक्का गने सजाम 
गनम सङ्जकनेछ्–  

(क) मस ङ्जवङ्झनमभावरी य प्रचङ्झरत कानूनरे तोकेको ऩदीम दाङ्जमत्व ङ्ञजम्भेवायीऩूवमक ऩूया 
नगयेभा,  

(ख) सेवाग्राहीको ङ्जऩयभकाम य उजङ्टयी ऩटक–ऩटक फेवास्ता गयेभा, 
(ग) कामम ङ्जववयण रागू गने वा गयाउने दाङ्जमत्व बएको ऩदाङ्झधकायीरे सो नगयेभा वा 

नगयाएभा। 

१५१. दङ्टई वषमदेङ्ञख ऩाॉच वषमसम्भ फढङ्टवा योक्का गने वा दङ्टईदेङ्ञख ऩाॉच तरफ वृङ्जद्ध योक्का गने् देहामको कङ्ट नै 
अवस्थाभा कभमचायीराई दङ्टई वषमदेङ्ञख ऩाॉच वषमसम्भ फढङ्टवा योक्का गने वा दङ्टईदेङ्ञख ऩाॉच तरफ वृङ्जद्धसम्भ 
योक्का गने सजाम गनम सङ्जकनछे्–  

(क) अनङ्टशासनहीन काभ गयेभा,  
(ख) मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा उङ्ञल्रङ्ञखत आचयण सम्फन्धी कङ्ट याहरू उल्रङ्घन गयेभा,  
(ग) व्मवस्थाऩन ऩयीऺणफाट देङ्ञखएका अङ्झनमङ्झभतता सम्फन्धभा ङ्छदएको ङ्झनदेशन ऩारना 

नगयेभा,  
(घ) ऩूवमस्वीकृङ्झत नङ्झरई फायम्फाय कामामरमभा अनङ्टऩङ्ञस्थत यहेभा, 
(ङ) सॊस्थानको स्वीकृङ्झत नङ्झरई अन्मत्र कङ्ट नै प्रकायको नोकयी गने वा आङ्झथमक राब वा 

कङ्ट नै सङ्टङ्जवधा प्राप्त गने गयी ऩयाभशमदाता, सल्राहकाय, ङ्जवशेषऻ वा कङ्ट नै हैङ्झसमतरे सेवा 
प्रदान गने कामम गयेभा, 

(च) प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ ऩेश्की पर्छ्यौट नगयेभा। 
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१५२. सेवाफाट हटाउने वा फयखास्त गने् (१) देहामको कङ्ट नै अवस्थाभा कभमचायीराई बङ्जवष्मभा सॊस्थानको 
सेवाभा अमोग्म नठहङ्चयन ेगयी सेवाफाट हटाउन सङ्जकनेछ्–  

(क) कभमचायीरे अमोग्मताको कायणरे आफ्नो ऩदको काभ वा ङ्ञजम्भेवायी ऩूया गनम 
नसकेभा, 

(ख) आचयण सम्फन्धी कङ्ट या फायम्फाय उल्रङ्घन गयेभा, 
(ग) कामामरम सभमभा ऩटक ऩटक भादक ऩदाथम सेवन गयेभा, 
(घ) फायम्फाय अनङ्टशासनहीन काभ गयेभा, 
(ङ) याजनीङ्झतभा बाग ङ्झरएभा, 
(च) आफ्नो ऩदको ङ्ञजम्भेवायीको फायम्फाय फेवास्ता गयेभा, 
(छ) ङ्झफदा स्वीकृत नगयाई रगाताय नब्फे ङ्छदनसम्भ आफ्नो कामामरमभा अनङ्टऩङ्ञस्थत यहेभा, 
(ज) भनाङ्झसव कायण बई ङ्झफदा स्वीकृत गयाएकोभा फाहेक वैदेङ्ञशक अध्ममन, ताङ्झरभ वा 

अध्ममन भ्रभणभा गएको कभमचायी त्मस्तो अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभण ऩूया 
गयेको ङ्झभङ्झतरे तीस ङ्छदनङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत कामामरमभा हाङ्ञजय नबएभा।  

(२) देहामको कङ्ट नै अवस्थाभा कभमचायीराई बङ्जवष्मभा सॊस्थानको सेवाभा अमोग्म ठहङ्चयने गयी 
सेवाफाट फखामस्त गङ्चयनेछ्- 

(क) नैङ्झतक ऩतन देङ्ञखने पौजदायी अङ्झबमोगभा अदारतफाट कसङ्टयदाय ठहङ्चयएभा, 
(ख) भ्रष्टाचाय गयेको प्रभाङ्ञणत बएभा, 
(ग) सॊस्थानको सेवाभा ङ्झनमङ्टक्त हङ्टने वा फहार यहने उद्देश्मरे नागङ्चयकता, उभेय वा मोग्मता 

ढाॉटेको प्रभाङ्ञणत बएभा, 
(घ) स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झत ङ्झरएभा वा सोको राङ्झग आवेदन ङ्छदएभा। 

तय मो ङ्जवङ्झनमभावरी प्रायम्ब हङ्टन ङ्ट अङ्ञघ स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झत ङ्झरएको वा 
सोको राङ्झग आवेदन ङ्छदएको कङ्ट नै कभमचायीरे सो कङ्ट या स्वीकाय गयी मो ङ्जवङ्झनमभावरी 
प्रायम्ब बएको ङ्झभङ्झतरे साठी ङ्छदनङ्झबत्र आपूरे प्राप्त गयेको स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झत 
त्मागेको वा त्मस्तो अनङ्टभङ्झत प्राप्त गनमको राङ्झग ङ्छदएको आवेदन यद्द गनमको राङ्झग 
सम्फङ्ञन्धत भङ्टरङ्टकभा ङ्झरङ्ञखत अनङ्टयोध गयेको प्रभाण सङ्जहत ङ्झनवेदन ङ्छदएभा त्मस्तो 
कभमचायीराई सजाम हङ्टन ेछैन। 

१५३. ङ्जवबागीम सजामको आदेश ङ्छदने अङ्झधकायी् (१) साभान्म सजामको आदेश ङ्छदने अङ्झधकाय देहाम 
फभोङ्ञजभका अङ्झधकायीराई हङ्टनेछ्- 

(क) अङ्झधकृत स्तयको कभमचायीराई सजाम ङ्छदन ेअङ्झधकाय भहाप्रफन्धकराई, 

(ख) सहामक स्तयको कभमचायीराई सजाम ङ्छदने अङ्झधकाय कामामरम प्रभङ्टखराई, 

(२) ङ्जवशषे सजामको आदेश ङ्छदने अङ्झधकाय देहाम फभोङ्ञजभको अङ्झधकायीराई हङ्टनेछ्- 

(क) अङ्झधकृत स्तयको कभमचायीराई सजाम ङ्छदने अङ्झधकाय सङ्झभङ्झतको स्वीकृङ्झतभा 
भहाप्रफन्धकराई, 

(ख) सहामक स्तयको कभमचायीराई सजाम ङ्छदने अङ्झधकाय भहाप्रफन्धकको स्वीकृङ्झतभा 
कामामरम प्रभङ्टखराई। 

१५४. ङ्झनरम्फन गने् (१) कङ्ट नै कभमचायीका सम्फन्धभा ङ्जवङ्झनमभ १५२ फभोङ्ञजभको कङ्ट नै अङ्झबमोगको 
जाॉचफङ्टझ गनङ्टम ऩयेभा जाॉचफङ्टझ सभाप्त नहङ्टन्जेरसम्भ सजामको आदेश ङ्छदन ऩाउने अङ्झधकायीरे ङ्झनरम्फन 
गनम सक्नेछ।  
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तय देहामको अवस्था नबई साधायणतमा ङ्झनरम्फन गङ्चयन ेछैन्- 
(क) ङ्झनरम्फन नगयी ओहदाको काभ गनम ङ्छदॉदा झङ्टठ्ठा सफूत प्रभाण सङ्करन गनम सक्न ेवा 

आफ्नो ङ्जवरुद्धको सवूत प्रभाण रङ्टकाउने सम्बावना देङ्ञखएभा, 
(ख) ङ्झनरम्फन नगयी ओहदाको काभ गनम ङ्छदॉदा सॊस्थानको हानी नोक्सानी हङ्टने सम्बावना 

देङ्ञखएभा। 

(२) मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ कभमचायीराई ङ्झनरम्फन गदाम साधायणतमा दङ्टई भङ्जहनाबन्दा फढी 
ङ्झनरम्फन गनङ्टम हङ्टॉदैन। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) भा उङ्ञल्रङ्ञखत अवङ्झधङ्झबत्र कभमचायी उऩयको कायफाही ङ्जकनाया रगाउनङ्ट 
ऩछम। 

(४) कङ्ट नै असाधायण अवस्था ऩयी उऩङ्जवङ्झनमभ (२) भा उङ्ञल्रङ्ञखत अवङ्झधङ्झबत्र कायफाही ङ्जकनाया 
रगाउन नसङ्जकने बई ङ्झनरम्फनको अवङ्झध फढाउनङ्ट ऩयेभा सङ्झभङ्झतको ऩूवम स्वीकृङ्झत ङ्झरई  एक 
भङ्जहनासम्भ ङ्झनरम्फनको अवङ्झध फढाउन सङ्जकनेछ।  

तय सङ्झभङ्झतको तत्कार फैठक फस्न सक्ने अवस्था नबएभा भहाप्रफन्धकरे ङ्झनणमम गयी 
अनङ्टभोदनको राङ्झग सङ्झभङ्झतसभऺ ऩेश गनङ्टम ऩनेछ।  

१५५. सजाम सम्फन्धी काममङ्जवङ्झध् (१) सजाम ङ्छदन ऩाउने अङ्झधकायीरे कङ्ट नै कभमचायीराई सजामको आदेश 
ङ्छदनङ्टबन्दा अङ्ञघ सजाम गनम राङ्झगएको कायण उल्रेख गयी सूचना ङ्छदई आफ्नो सपाई ऩेश गने भौका 
ङ्छदनङ्ट ऩछम।  

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ सूचना ङ्छदॉदा ङ्झनजभाङ्झथ रगाइएको आयोऩ स्ऩष्ट रुऩरे ङ्जकङ्जटएको 
हङ्टन ङ्ट ऩनेछ य प्रत्मेक आयोऩ कङ्ट न कङ्ट न कङ्ट या य कायणभा आधाङ्चयत छ सो सभेत खङ्टराउनङ्ट ऩदमछ। 

(३) सजाम ङ्छदन े अङ्झधकायीरे आवश्मक ठानेभा आपैरे जाॉचफङ्टझ गनम वा अन्म कङ्ट नै 
कभमचायीिाया जाॉचफङ्टझ गयाउन सक्नेछ। 

तय वङ्चयष्ठ कभमचायीको जाॉचफङ्टझ कङ्झनष्ठ कभमचायीफाट गयाइने छैन।  

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (३) फभोङ्ञजभ जाॉचफङ्टझ गने कभमचायीरे जाॉचफङ्टझ गयी प्रङ्झतवेदनसाथ कायण 
सङ्जहतको आफ्नो ङ्झसपाङ्चयस तथा सफङ्टत प्रभाण सभेत दाङ्ञखरा गनङ्टम ऩनेछ। 

तय देहामको कङ्ट नै कभमचायीराई फखामस्त गनङ्टम ऩयेभा मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभको काममङ्जवङ्झध 
अऩनाउनङ्ट ऩने छैन्- 

(क) ऩयीऺणकारको अवङ्झधङ्झबत्र यहेको, 
(ख) कयाय फभोङ्ञजभ ङ्झनमङ्टङ्ञक्त बएको। 

(5) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ सपाई ऩेश गनम ङ्छदइएको भौका फभोङ्ञजभ सम्फङ्ञन्धत 
कभमचायीफाट प्राप्त सपाई उऩय ङ्ञचत नफङ्टझेभा वा उऩङ्जवङ्झनमभ (४) फभोङ्ञजभ प्राप्त प्रङ्झतवेदन अनङ्टसाय 
ङ्झनजराई सजाम ङ्छदनङ्ट ऩने देङ्ञखएभा सजामको आदेश ङ्छदनङ्टबन्दा ऩङ्जहरे सजाम ङ्छदने अङ्झधकायीरे 
कभमचायीराई जाॉचफङ्टझको ऩङ्चयणाभ तथा ङ्झनजराई ङ्छदन रागेको सजामको सूचना सङ्जहत प्रस्ताङ्जवत सजाम 
ङ्झनजराई ङ्जकन नङ्छदनङ्ट बनी ऩन्र ङ्छदनको म्माद ङ्छदई ङ्झनजफाट स्ऩष्टीकयण भाग गनङ्टम ऩनेछ। 

(६) उऩङ्जवङ्झनमभ (५) फभोङ्ञजभको सूचना सम्फङ्ञन्धत कभमचायीराई फङ्टझाउन नसङ्जकएभा कङ्ट नै 
याङ्जष्डम स्तयको दैङ्झनक ऩङ्झत्रकाभा सूचना प्रकाङ्ञशत गनङ्टम ऩनेछ। 

(७) उऩङ्जवङ्झनमभ (५) वा (६) फभोङ्ञजभको सूचना फभोङ्ञजभ सम्फङ्ञन्धत कभमचायीरे स्ऩष्टीकयण 
ऩेश नगयेभा वा ऩेश गयेको स्ऩष्टीकयण सन्तोषजनक नबएभा सजाम ङ्छदने अङ्झधकायीरे आधाय य कायण 
खङ्टराई सम्फङ्ञन्धत कभमचायीराई ङ्जवबागीम सजाम गने ङ्झनणमम गनम सक्नेछ। 
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१५६. ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ अङ्झधकायी्  सजामको आदेश ङ्छदन ऩाउने अङ्झधकायीरे ङ्छदएको सजामको आदेश उऩय 
ङ्ञचत्त नफङ्टझ्ने कभमचायीरे देहाम फभोङ्ञजभको अङ्झधकायी सभऺ ऩङ्टनयावेदन गनम सक्नेछ्- 

(क) सजाम ऩाउने कभमचायी अङ्झधकृतस्तयको बए सङ्झभङ्झत सभऺ, 
(ख) सजाम ऩाउने कभमचायी सहामकस्तयको बए भहाप्रफन्धक सभऺ। 

१५७. ऩङ्टनयावेदनको काममङ्जवङ्झध् कङ्ट नै कभमचायीरे आपूराई ङ्छदइएको ङ्जवबागीम सजामको आदेश ङ्जवरुद्ध 
ऩङ्टनयावेदन ङ्छदन चाहेभा देहाम फभोङ्ञजभको काममङ्जवङ्झध अऩनाउनङ्ट ऩनेछ्- 

(क) ऩङ्टनयावेदन गने कभमचायीरे आफ्नै नाभफाट ऩङ्टनयावेदन ङ्छदनङ्ट ऩनेछ य त्मस्तो ऩङ्टनयावेदन 
उङ्ञचत य आदय सूचक बाषाभा रेङ्ञखएको हङ्टन ङ्ट ऩनेछ। 

(ख) ऩङ्टनयावेदन गने कभमचायीरे ऩङ्टनयावेदनभा आफ्नो सपाई दाफी ङ्झरॉदा त्मस्तो दाफीराई 
ऩङ्टङ्जष्ट गने सफङ्टत प्रभाण सॊरग्न याख्  नङ्ट ऩनेछ। 

(ग) ऩङ्टनयावेदन ङ्छदॉदा ऩ ङ्टनयावदेन सङ्टङे्ङ अङ्झधकायीराई सम्फोधन गयी ऩङ्टनयावदेन दताम गयाउनङ्ट 
ऩनेछ। 

(घ) सजामको आदेश ऩाएको ङ्झभङ्झतरे ऩैंतीस ङ्छदनङ्झबत्र ऩङ्टनयावेदन ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

तय त्मस्तो म्मादङ्झबत्र ऩङ्टनयावेदन नगने व्मङ्ञक्तरे ऩङ्टनयावेदन गनम नसकेको प्रभाण 
सङ्जहतको कायण देखाई सजामको आदेश ऩाएको ङ्झभङ्झतरे दङ्टई भङ्जहनाङ्झबत्र ङ्झनवेदन ङ्छदन 
सक्नेछ। त्मसयी ऩयेको ङ्झनवेदनको व्महोया भनाङ्झसफ देङ्ञखएभा ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ 
अङ्झधकायीरे त्मस्तो ङ्झनवेदकको ऩङ्टनयावेदन दताम गने आदेश ङ्छदन सक्नछे। 

१५८. ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ अङ्झधकायीरे ङ्जवचाय गनङ्टमऩने कङ्ट या् (१) ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ अङ्झधकायीरे ऩङ्टनयावेदकराई 
सजाम ङ्छदने अङ्झधकायीरे ङ्छदएको सजाम सदय गने, फदय गने वा त्मस्तो सजाम ऩङ्चयवतमन गने आदेश 
ङ्छदन सक्नेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ अङ्झधकायीरे ङ्झनणमम गदाम देहामका ङ्जवषमराई 
आधाय ङ्झरनङ्ट ऩनेछ्- 

(क) सजामको आदेशभा आधाय ङ्झरइएका कङ्ट याहरु प्रभाङ्ञणत बए नबएको, 
(ख) प्रभाङ्ञणत बइसकेका कङ्ट याहरु सजामको ङ्झनङ्झभत्त ऩमामप्त यहे नयहेको, 
(ग) सजाम उऩमङ्टक्त बए नबएको। 

(३) ङ्जवबागीम कायफाही गने अङ्झधकायीरे ङ्जवबागीम कायफाही गदाम देहामका कङ्ट या ङ्जवचाय गनङ्टम 
ऩनेछ्- 

(क) अङ्झधकाय ऺेत्र नबएको ङ्जवषमभा कङ्ट नै कायफाही य ङ्झनणमम नगने, 

(ख) तत्कार प्रचङ्झरत कानूनरे सजाम नहङ्टन ेकाभ गये फाऩत कसैराई ङ्जवबागीम कायफाही 
नगने,  

(ग) सपाइ सन्तोषजनक नबएको बङे्ङ रागेभा सोको कायण खङ्टराउनङ्ट ऩने, 

(घ) कसङ्टयको भात्रा य उल्रङ्घन गयेको आचयण य अनङ्टशासनका ङ्झनमभको गम्बीयताको 
आधायभा गने, 

(ङ) आचयण वा अनङ्टशासन ऩटक ऩटक उल्रङ्घन गयेभा थऩ सजाम गनम सक्न,े 

(च) ङ्जवबागीम कायफाहीफाट फच्न वा कायफाही प्रङ्जिमा उल्रङ्घन गनम प्रमास गयेभा वा 
आपै वा साभूङ्जहक रुऩभा अनङ्टङ्ञचत दफाफ ङ्छदएभा वा ङ्छदन रगाएभा आधाय य कायण 
खोरी थऩ सजाम गनम सक्न,े 
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(छ) आचयण वा अनङ्टशासनका ङ्झनमभ उल्रङ्घन गनम अरुराई ऩङ्झन उक्साउने वा बड्काउन े
कामम गयेको आधाय प्रभाण बएभा कायण खोरी थऩ सजाम गनम सक्न,े 

(ज) नङ्ञजकको नातेदायराई सजाम गनङ्टमऩने अवस्था उत्ऩङ्ङ बई आफ्नो स्वाथम फाङ्ञझएकोभा 
आपङ्ट  कायफाही प्रङ्जिमाफाट अरग यहन,े 

(झ) प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ कङ्ट नै कभमचायीराई ङ्जवबागीम कायफाही गनम रेखी आएभा 
आवश्मक प्रङ्जिमा ऩूया गयी ङ्जवबागीम सजाम गनङ्टम ऩने, 

(ञ) प्राकृङ्झतक न्मामका आधायबतू ङ्झसद्धान्त ङ्जवऩयीत नहङ्टने गयी ङ्झनणमम गनङ्टमऩने। 

ऩङ्चयच्छेद–१४ 

ङ्जवङ्जवध 

१५९. भहाप्रफन्धक तोक्न सक्ने् कङ्ट नै कायणफस भहाप्रफन्धकको ऩद ङ्चयक्त हङ्टन आएभा अको व्मवस्था 
नहङ्टन्जेरसम्भको राङ्झग भन्त्रारमरे सॊस्थानको वङ्चयष्ठतभ ् कभमचायीराइम वा भन्त्रारमको याजऩत्राङ्जङ्कत 
प्रथभ शे्रणीको कभमचायीराई भहाप्रफन्धकको रुऩभा काभकाज गने गयी तोक्न सक्नछे। 

१६०. ऩङ्टन्स्थाऩन बएभा ऩाउन ेतरफ् (१) कङ्ट नै कभमचायीराई नोकयीफाट हटाउन ेवा फखामस्त गने आदेश 
अदारतफाट यद्द बई ङ्झनज नोकयीभा ऩङ्टन्स्थाऩना बएभा ङ्झनजरे सेवाफाट हटाइएको वा फखामस्त 
गङ्चयएको ङ्झभङ्झतदेङ्ञख ऩङ्टन्स्थाऩन बएको ङ्झभङ्झतसम्भको तरफ, बत्ता, चाडऩवम खचम य तरफ फङृ्जद्ध ऩाउने बए 
सो सभेत ऩाउनछे। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ कङ्ट नै कभमचायी नोकयीभा ऩङ्टन्स्थाऩन हङ्टन े बएभा अदारतको 
ङ्झनणममको सूचना ऩाएको ङ्झभङ्झतरे तीन भङ्जहनाङ्झबत्र सॊस्थानभा उऩङ्ञस्थत हङ्टन ङ्ट ऩनेछ। सो अवङ्झधङ्झबत्र 
उऩङ्ञस्थत नहङ्टने कभमचायीको सेवा ऩङ्टन्स्थाऩना हङ्टने छैन। 

१६१. कभमचायी ऩङ्चयचमऩत्र सम्फन्धी व्मवस्था् (१) कामामरम सभमभा प्रत्मेक कभमचायीरे ऩङ्चयचमऩत्र रगाउनङ्ट 
ऩनेछ।  

(२) कभमचायी ऩङ्चयचमऩत्रको ढाॉचा अनङ्टसूची–१७ फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ।  

१६२. सङ्टङ्जवधाको हकवारा् कङ्ट नै कभमचायी सेवाभा वहार यहदै वा कङ्ट नै ऩङ्झन ङ्जकङ्झसभफाट सेवाफाट अवकाश 
प्राप्त गङ्चयसकेऩङ्झछ मस ङ्जवङ्झनमभावरी फभोङ्ञजभ ऩाउन ेसङ्टङ्जवधा ङ्झरन नऩाउदै भतृ्मङ्ट बएभा त्मस्तो भतृक 
कभमचायीरे मस ङ्जवङ्झनमभावरी फभोङ्ञजभ ऩाउने सङ्टङ्जवधा कसैराई इच्छाएको यहेछ बने इच्छाएको 
व्मङ्ञक्तराई य कसैराई इच्छाएको यहेनछ बन े प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ ङ्झनजको नङ्ञजकको 
हकवाराराई ङ्छदइनेछ। 

१६३. ऩदक् (१) सॊस्थानको सेवाभा कम्तीभा ऩच्चीस वषम स्थामी सेवा गयेका कभमचायीरे सॊस्थानरे ङ्झनधामयण 
गये फभोङ्ञजभको “दीघम सेवा ऩदक” ऩाउनेछ। 

 (२) सॊस्थानको सेवाभा कम्तीभा ऩन्र वषम स्थामी सेवा गयेका कभमचायीरे सॊस्थानरे ङ्झनधामयण 
गये फभोङ्ञजभको “सेवा ऩदक” ऩाउनेछ। 

१६४. भ्रभण प्रङ्झतवेदन ऩेश गनङ्टम ऩने् सॊस्थानको काभको ङ्झसरङ्झसराभा कङ्ट नै कभमचायीरे देशङ्झबत्र वा ङ्जवदेशभा 
काज वा अन्म कङ्ट नै ङ्जकङ्झसभरे भ्रभण गनङ्टमऩने बएभा त्मस्तो काज वा भ्रभणफाट पकी आएको एक 
हप्ताङ्झबत्र अङ्झनवामम रुऩभा भ्रभण प्रङ्झतवेदन ऩेश गनङ्टम ऩनेछ।   

१६५. फयफङ्टझायथ् (१) फढङ्टवा वा सरुवा बएको कभमचायीरे फढङ्टवा वा सरुवा बएको ऩदको काममबाय 
सम्हाल्नङ्ट अगावै आफ्नो ङ्ञजम्भाभा यहेका नगदी, ङ्ञजन्सी रगामतका सवै कागजऩत्र फढङ्टवा वा सरुवा 
ऩत्रभा म्माद तोङ्जकएकोभा सोही म्मादङ्झबत्र य म्माद नतोङ्जकएकोभा फढङ्टवा वा सरुवाको ऩत्र फङ्टझेको 
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ङ्झभङ्झतरे फाटोको म्माद फाहेक सात ङ्छदनङ्झबत्र सो ऩद सम्हाल्न ेअको कभमचायीराई फङ्टझाउनङ्ट ऩनेछ। 
साथै त्मस्तो नगदी, ङ्ञजन्सी तथा कागजऩत्र फङ्टङ्ञझङ्झरने व्मङ्ञक्तरे ऩङ्झन सोही म्मादङ्झबत्र फङ्टङ्ञझङ्झरनङ्ट ऩनेछ।  

तय सो म्माद ङ्झबत्र फयफङ्टझायथ हङ्टन नसक्न े बनी ङ्छदएको ङ्झनवेदन उङ्ञचत रागेभा कामामरम 
प्रभङ्टखरे थऩ एक्काईस ङ्छदनसम्भको म्माद ङ्छदन सक्नेछ। 

(२) कङ्ट नै कभमचायी सॊस्थानको सेवाफाट जङ्टनसङ्टकै कायणरे अरग बएभा सम्फङ्ञन्धत कामामरम 
प्रभङ्टखरे तोङ्जकङ्छदएको अको कभमचायीराई आफ्नो ङ्ञजम्भाभा यहेका नगदी, ङ्ञजन्सी रगामतका सवै 
कागजऩत्र उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ फङ्टझाउनङ्ट ऩनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) वा (२) फभोङ्ञजभ फयफङ्टझायथको काभ सभाप्त बएऩङ्झछ अङ्ञततमाय प्राप्त 
व्मङ्ञक्तफाट फयफङ्टझायथ गने य गयाउने व्मङ्ञक्तरे फयफङ्टझायथ प्रभाणऩत्र ङ्झरनङ्ट ऩनेछ। 

(४) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) वा (२) फभोङ्ञजभ फङ्टङ्ञझङ्झरने व्मङ्ञक्त सम्फङ्ञन्धत कामामरमभा हाङ्ञजय हङ्टन 
आएको यहेनछ बन ेफङ्टझाउनङ्ट ऩने व्मङ्ञक्तरे आपूबन्दा ङ्झनकटतभ तल्रो कभमचायीराई फङ्टझाउन सक्नछे 
य त्मस्तो कभमचायीरे फङ्टङ्ञझङ्झरई सम्फङ्ञन्धत कभमचायी हाङ्ञजय बएऩङ्झछ फङ्टझाई ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

(५) मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ फयफङ्टझायथको काभ सभाप्त बएऩङ्झछ सोको जानकायी प्रधान 
कामामरमराई ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

१६६. अङ्झधकाय प्रत्मामोजन् (१) मस ङ्जवङ्झनमभावरी फभोङ्ञजभ आपूराई प्राप्त बएको अङ्झधकाय सङ्झभङ्झतरे 
भहाप्रफन्धकराई य भहाप्रफन्धकरे आपू भातहतका कङ्ट नै अङ्झधकृत कभमचायीराई प्रत्मामोजन गनम 
सक्नेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन ङ्जवबागीम सजाम गने अङ्झधकाय 
प्रत्मामोजन गनम सङ्जकन ेछैन।  

१६७. आदेश वा ङ्झनदेशन ङ्छदन सक्ने् (१) सॊस्थानको दैङ्झनक काभ कायफाहीराई प्रबावकायी रुऩरे सञ्चारन 
गनम सङ्झभङ्झतरे भहाप्रफन्धक वा कङ्ट नै कभमचायीराई आवश्मकता अनङ्टसाय आदेश वा ङ्झनदेशन ङ्छदन 
सक्नेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको आदेश य ङ्झनदेशनको ऩारना गनङ्टम भहाप्रफन्धक य सम्फङ्ञन्धत 
कभमचायीको कतमव्म हङ्टनछे।  

१६८. ङ्जवङ्झनमभावरीको व्मातमा य कामामन्वमन् (१) मस ङ्जवङ्झनमभावरीको व्मातमा गने अङ्झधकाय सङ्झभङ्झतराई 
हङ्टनेछ। 

(२) मस ङ्जवङ्झनमभावरीको प्रमोग गदाम कङ्ट नै कभमचायीराई भकाम ऩनम गएभा सो को कायण खङ्टराई 
भहाप्रफन्धक भापम त सङ्झभङ्झत सभऺ ङ्झनवेदन ङ्छदन सक्नेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ ङ्झनवेदन प्राप्त बएभा सो ङ्झनवेदन उऩय सङ्झभङ्झतरे आवश्मक 
जाॉचफङ्टझ गयी ङ्झनणमम गनेछ। 

(४) मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा बएका प्रावधानहरु कामामन्वमन गने अङ्झधकायी नतोङ्जकएको खण्डभा 
सोको कामामन्वमन भहाप्रफन्धकरे गनेछ। 

१६९. खायेजी य फचाउ् (१) नेऩार खानेऩानी सॊस्थान कभमचायी सेवा शतम सम्फन्धी ङ्जवङ्झनमभावरी, २०४९ 
खायेज गङ्चयएको छ। 

(२) नेऩार खानेऩानी सॊस्थान, कभमचायी सेवा शतम सम्फन्धी ङ्जवङ्झनमभावरी, २०४९ फभोङ्ञजभ 
बए गयेका काभ कायफाही मसै ङ्जवङ्झनमभावरी फभोङ्ञजभ बए गयेको भाङ्झननेछ। 
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अनङ्टसूची–१ 

(ङ्जवङ्झनमभ ३ को उऩङ्जवङ्झनमभ (२) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 
सॊस्थानको सेवाभा यहन ेसभूह 

(ख) प्रशासन सेवा 
प्रशासन सभूह  रेखा सभूह कानून सभूह  चारक सभूह 

उऩप्रफन्धक उऩप्रफन्धक उऩप्रफन्धक हेबी इङ्ञक्वऩभेन्ट ड्राइबय 

सहामक प्रफन्धक सहामक प्रफन्धक सहामक प्रफन्धक हेबी ड्राइबय 

शाखा अङ्झधकृत  रेखा अङ्झधकृत कानून अङ्झधकृत हरङ्टका सवायी चारक 
(ह.स.चा) 

सहामक अङ्झधकृत सहामक रेखा अङ्झधकृत सहामक कानून 
अङ्झधकृत 

– 

फङ्चयष्ठ सहामक रेखाऩार - – 

सहामक सहामक रेखाऩार - – 

ङ्झसङ्झनमय ङ्झभटय ङ्चयडय – – – 

कङ्झनष्ठ सहामक – – – 

ङ्झभटय ङ्चयडय – – – 

कामामरम सहमोगी 

(क) प्राङ्जवङ्झधक सेवा  

ङ्झसङ्झबर सभूह 

 

इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर 
सभूह 

गङ्टणस्तय सभूह कम्प्मङ्टटय सभूह 

उऩप्रफन्धक  उऩप्रफन्धक   उऩप्रफन्धक   उऩप्रफन्धक 

सहामक प्रफन्धक सहामक प्रफन्धक सहामक प्रफन्धक सहामक प्रफन्धक 

ङ्झसङ्झबर इङ्ञन्जङ्झनमय  भेकाङ्झनकर इङ्ञन्जङ्झनमय
  

ङ्झसङ्झनमय केङ्झभष्ट  कम्प्मङ्टटय इङ्ञन्जङ्झनमय 

सहामक प्राङ्जवङ्झधक 
अङ्झधकृत  

इरेङ्ञक्ट्रकर इङ्ञन्जङ्झनमय भाइिो फामोरोङ्ञजष्ट सूचना प्रङ्जवङ्झध अङ्झधकृत 

प्रान्ट अङ्झधकृत सहामक प्राङ्जवङ्झधक 
अङ्झधकृत 

सहामक गङ्टणस्तय 
अङ्झधकृत 

वङ्चयष्ठ कम्प्मङ्टटय अऩयेटय 

सव इङ्ञन्जङ्झनमय सव इङ्ञन्जङ्झनमय केङ्झभष्ट कम्प्मङ्टटय अऩयेटय 

सङ्टऩयबाइजय/प्रान्ट सङ्टऩयबाइजय ल्माव टेङ्ञक्नङ्झसमन  
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सङ्टऩयबाइजय 

ङ्झसङ्झनमय प्रम्फय ङ्झसङ्झनमय भेकाङ्झनक्स स्माम्ऩरय  

प्रान्ट अऩयेटय ङ्झभटय भेकाङ्झनक्स ल्माव ब्वाई  

जङ्टङ्झनमय प्रम्फय ऩम्ऩ अऩयेटय   

प्राण्ट एटेण्डेण्ट अङ्झसस्टेन्ट ऩम्ऩ अऩयेटय   

 हेल्ऩय   

 

िष्टव्म् मो ङ्जवङ्झनमभावरी प्रायम्ब हङ्टॉदाका फखत सॊस्थानभा काममयत कङ्ट नै कभमचायीको ऩदनाभ मस अनङ्टसूचीभा 
कामभ नयहेकोभा त्मस्तो कभमचायीको ऩदनाभराई सम्फङ्ञन्धत सेवा सभूहको सभान तहको ऩदनाभभा 
ऩङ्चयवतमन गङ्चयनछे। 
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अनङ्टसूची-२ 

(ङ्जवङ्झनमभ ३ को उऩङ्जवङ्झनमभ (३) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 
सॊस्थानको सेवाभा यहन ेऩद 

(क) अङ्झधकृतस्तय 

ि.सॊ    तह ऩद 

१. एघायौं तह नामव भहाप्रफन्धक (प्रशासन), नामव भहाप्रफन्धक (प्राङ्जवङ्झधक) 

२. दशौं तह   प्रफन्धक (प्रशासन), प्रफन्धक (प्राङ्जवङ्झधक) 

३. नवौं तह उऩप्रफन्धक (प्रशासन), उऩप्रफन्धक (रेखा), उऩप्रफन्धक (कानून), उऩप्रफन्धक 
(ङ्झसङ्झबर), उऩप्रफन्धक (इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर), उऩप्रफन्धक (कम्प्मङ्टटय), उऩप्रफन्धक 
(गङ्टणस्तय) 

४ आठौं तह सहामक प्रफन्धक (प्रशासन), सहामक प्रफन्धक (रेखा), सहामक प्रफन्धक (कानून), 
सहामक प्रफन्धक (ङ्झसङ्झबर), सहामक प्रफन्धक (इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर),   सहामक प्रफन्धक 
(कम्प्मङ्टटय),  सहामक प्रफन्धक (गङ्टणस्तय) 

५ सातौं तह शाखा अङ्झधकृत (प्रशासन), रेखा अङ्झधकृत (रेखा), कानून अङ्झधकृत (कानून), 
ङ्झसङ्झबर इङ्ञन्जङ्झनमय (ङ्झसङ्झबर), भेकाङ्झनकर इङ्ञन्जङ्झनमय (इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर),  इरेङ्ञक्ट्रकर 
इङ्ञन्जङ्झनमय (इरेक्टोभेकाङ्झनकर), भाइिो फामोरोङ्ञजष्ट (गङ्टणस्तय),  ङ्झसङ्झनमय केङ्झभष्ट 
(गङ्टणस्तय), कम्प्मङ्टटय इङ्ञन्जङ्झनमय (कम्प्मङ्टटय) 

६ छैठौं तह  सहामक अङ्झधकृत (प्रशासन), सहामक रेखा अङ्झधकृत (रेखा), सहामक कानून अङ्झधकृत 
(कानून), सहामक प्राङ्जवङ्झधक अङ्झधकृत (ङ्झसङ्झबर), प्रान्ट अङ्झधकृत (ङ्झसङ्झबर), सहामक 
प्राङ्जवङ्झधक अङ्झधकृत (इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर), सहामक गङ्टणस्तय अङ्झधकृत (गङ्टणस्तय), सूचना 
प्रङ्जवङ्झध अङ्झधकृत (कम्प्मङ्टटय) 

 

(ख) सहामक स्तय  

ि.सॊ    तह ऩद 

१ ऩाॉचौं तह फङ्चयष्ठ सहामक (प्रशासन), रेखाऩार (रेखा), सव इङ्ञन्जङ्झनमय (ङ्झसङ्झबर), सङ्टऩयबाइजय 
(ङ्झसङ्झबर), प्राण्ट सङ्टऩयबाइजय (ङ्झसङ्झबर), इरेङ्ञक्ट्रकर सफ इङ्ञन्जङ्झनमय 
(इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर), सङ्टऩयबाइजय (इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर), केङ्झभष्ट (गङ्टणस्तय), फङ्चयष्ठ 
कम्प्मङ्टटय अऩयेटय (कम्प्मङ्टटय),  हेबी इङ्ञक्वप्भेन्ट ड्राइबय (चारक)   

२ चौंथो तह सहामक (प्रशासन), सहामक रेखाऩार (रेखा), ङ्झसङ्झनमय ङ्झभटय ङ्चयडय (प्रशासन), ङ्झसङ्झनमय 
प्रम्फय (ङ्झसङ्झबर), प्रान्ट अऩयेटय (ङ्झसङ्झबर), ङ्झसङ्झनमय भेकाङ्झनक्स (इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर), 
ङ्झभटय भेकाङ्झनक्स (इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर), ऩम्ऩ अऩयेटय (इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर), ल्माव 
टेङ्ञक्नङ्झसमन (गङ्टणस्तय),कम्प्मङ्टटय अऩयेटय (कम्प्मङ्टटय),हेबी ड्राइबय (चारक),  

३ ततृीम तह जङ्टङ्झनमय प्रम्फय (ङ्झसङ्झबर), अङ्झसस्टेन्ट ऩम्ऩ अऩयेटय (इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर),  
स्माम्ऩरय (गङ्टणस्तय), कङ्झनष्ठ सहामक (प्रशासन), ङ्झभटय ङ्चयडय (प्रशासन),  
हरङ्टका सवायी चारक (ह.स.चा), प्रान्ट एटेण्डेण्ट, ल्माव ब्वाई 

४ ङ्छितीम तह हेल्ऩय (इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर) 
५ प्रथभ तह कामामरम सहमोगी (प्रशासन) 
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अनङ्टसूची–३ 

(ङ्जवङ्झनमभ ९ को उऩङ्जवङ्झनमभ (१) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 
ङ्झनमङ्टङ्ञक्तको राङ्झग न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता 

तह सेवा सभूह य ऩद आवश्मक न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता 
अङ्झधकृतस्तय 
नवौं 

प्रशासन  प्रशासन, रेखा, 
कानून 

भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमभा 
स्नातकोत्तय तह वा सो सयह उत्तीणम  

अङ्झधकृतस्तय 
नवौं 

प्राङ्जवङ्झधक ङ्झसङ्झबर, 
इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर, 
गङ्टणस्तय, कम्प्मङ्टटय 

भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमभा 
स्नातकोत्तय तह उत्तीणम वा सो सयह उत्तीणम 

अङ्झधकृतस्तय 
आठौं 

प्रशासन  प्रशासन, रेखा, 
कानून 

भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमभा 
स्नातकोत्तय तह वा सो सयह उत्तीणम 

अङ्झधकृतस्तय 
आठौं 

प्राङ्जवङ्झधक ङ्झसङ्झबर, 
इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर, 
गङ्टणस्तय, कम्प्मङ्टटय 

भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमभा 
स्नातकोत्तय तह वा सो सयह उत्तीणम 

अङ्झधकृतस्तय 
सातौं  

प्रशासन प्रशासन भान्मता प्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट स्नातक तह वा सो 
सयह उत्तीणम। 

अङ्झधकृतस्तय 
सातौं  

प्रशासन रेखा भान्मता प्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट वाङ्ञणज्मशास्त्र वा 
व्मवस्थाऩन ङ्जवषमभा स्नातक तह वा सो सयह 
उत्तीणम। 

अङ्झधकृतस्तय 
सातौं 

प्रशासन कानून भान्मता प्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट कानून ङ्जवषमभा 
स्नातक तह उत्तीणम। 

अङ्झधकृतस्तय 
सातौं   

प्राङ्जवङ्झधक ङ्झसङ्झबर, 
इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर, 
कम्प्मङ्टटय 

भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट सम्फङ्ञन्धत 
इङ्ञन्जङ्झनमङ्चयङ्ग ङ्जवषमभा स्नातक तह वा सो सयह 
उत्तीणम। 

अङ्झधकृतस्तय 
सातौं   

प्राङ्जवङ्झधक गङ्टणस्तय भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमभा 
स्नातक तह वा सो सयह उत्तीणम। 

अङ्झधकृतस्तय 
छैठौं 

प्रशासन प्रशासन भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट स्नातक तह वा सो 
सयह उत्तीणम। 

अङ्झधकृतस्तय 
छैठौं 

प्रशासन रेखा भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट वाङ्ञणज्मशास्त्र वा 
व्मवस्थाऩन ङ्जवषम ङ्झरई स्नातक तह वा सो सयह 
उत्तीणम। 

अङ्झधकृतस्तय 
छैठौं 

प्रशासन कानून भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट कानून ङ्जवषम ङ्झरई 
स्नातक तह वा सो सयह उत्तीणम। 

अङ्झधकृतस्तय 
छैठौं 

प्राङ्जवङ्झधक कम्प्मङ्टटय भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट कम्प्मङ्टटय वा सूचना 
प्रङ्जवङ्झध ङ्जवषमभा स्नातक तह वा सो सयह उत्तीणम। 
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सहामक स्तय 
ऩाॉचौं तह 

प्रशासन प्रशासन भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट प्रभाणऩत्र तह वा सो 
सयह उत्तीणम  

सहामक स्तय 
ऩाॉचौं 

प्रशासन रेखा भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट वाङ्ञणज्म शास्त्र वा 
व्मवस्थाऩन ङ्जवषमभा प्रभाणऩत्र तह वा सो सयह 
उत्तीणम। 

सहामक स्तय 
ऩाॉचौं 

प्राङ्जवङ्झधक ङ्झसङ्झबर, 
इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर, 
गङ्टणस्तय  

भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमभा 
प्रभाणऩत्र तह वा सो सयह उत्तीणम। 

सहामक स्तय 
ऩाॉचौ 

प्राङ्जवङ्झधक कम्प्मङ्टटय भान्मता प्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट कम्प्मङ्टटय ङ्जवषम 
ङ्झरई प्रवीणता प्रभाणऩत्र तह वा सो सयह उत्तीणम वा 
भान्मता प्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट प्रवीणता प्रभाणऩत्र 
तह वा सो सयह उत्तीणम गयी यङ्ञजष्टडम सॊस्थाफाट 
कम्तीभा छ भङ्जहनाको कम्प्मङ्टटय ताङ्झरभ प्राप्त। 

सहामक स्तय 
ऩाॉचौ  

प्रशासन चारक (हेबी 
इक्मङ्टऩभेन्ट 
Excavator 

Operator) 

भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट एस.एर.सी. वा सो 
सयह उत्तीणम गयी हेबी इक्मङ्टऩभेन्ट Excavator 

Operator राइसेन्स प्राप्त। 

सहामक स्तय 
चौथो  

प्रशासन प्रशासन, रेखा भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट एस.एर.सी. वा सो 
सयह उत्तीणम  

सहामक स्तय 
चौथो  

प्राङ्जवङ्झधक ङ्झसङ्झबर, 
इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर, 
गङ्टणस्तय, कम्प्मङ्टटय 

भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट एस.एर.सी. वा सो 
सयह उत्तीणम गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमभा कम्तीभा छ 
भङ्जहनाको ताङ्झरभ प्राप्त। 

सहामक स्तय 
चौथो  

प्रशासन चारक (हेबी सवायी 
चारक) 

भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट दश कऺा उत्तीणम 
गयी हेबी सवायी चारक राइसेन्स प्राप्त। 

सहामक स्तय 
ततृीम  

प्राङ्जवङ्झधक ङ्झसङ्झबर, 
इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर, 
गङ्टणस्तय 

भान्मता प्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट एस.एर.सी वा सो 
सयह उत्तीणम गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमभा कम्तीभा तीन 
भङ्जहनाको ताङ्झरभ प्राप्त। 

सहामक स्तय 
ततृीम  

प्रशासन प्रशासन भान्मता प्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट एस.एर.सी वा सो 
सयह उत्तीणम 

सहामक स्तय 
ततृीम  

प्रशासन चारक (हरङ्टका 
सवायी चारक) 

भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट एस.एर.सी. वा सो 
सयह उत्तीणम गयी हरङ्टका सवायी चारक राइसेन्स 
प्राप्त। 

सहामक स्तय 
ङ्छितीम  

प्राङ्जवङ्झधक इरेक्ट्रोभेकाङ्झनकर भान्मताप्राप्त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट आठ कऺा उत्तीणम 
गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमभा कङ्ञम्तभा एक भङ्जहनाको 
ताङ्झरभ प्राप्त। 
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सहामक स्तय 
प्रथभ  

प्रशासन प्रशासन (कामामरम 
सहमोगी) 

साधायण रेखऩढ गनम जाङे्ङ।  

 

िष्टव्म् 
(१) भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा ऩयीऺा उत्तीणम प्रभाणऩत्रको हकभा कऺा ११ य १२ को प्रत्मेक ङ्जवषमहरु 

(सैद्धाङ्ञन्तक एवॊ प्रमोगात्भक) भा न्मूनतभ डी प्रस य क्मङ्टभरेङ्जटब ग्रडे ऩोइन्ट एबयेज (सी.जी.ऩी.ए.) 
१.६ प्राप्त गयेको बएभा प्रभाणऩत्र तह वा सो सयहको मोग्मता ऩङ्टगेको भाङ्झननेछ।  

(२) ग्रङे्झडङ्ग प्रणारी रागू बए ऩश्चात ् एस.एर.सी. वा सो सयहको ऩयीऺाभा कम्तीभा जी.ऩी.ए. दङ्टई प्राप्त 
गयेको बएभा एस.एर.सी. वा सो सयहको मोग्मता ऩङ्टगेको भाङ्झननेछ।   
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अनङ्टसूची–४ 

(ङ्जवङ्झनमभ 1४ को उऩङ्जवङ्झनमभ (४) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

दयखास्त पायाभ 

 

नेऩार खानेऩानी सॊस्थान 

खङ्टल्रा/आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगताको राङ्झग दयखास्त पायाभ 

(कामामरम प्रमोजनको राङ्झग) 
 ङ्जवऻाऩन नॊ.    योर नम्फय 

यङ्झसद नॊ. दयखास्त दताम नॊ. 
दस्तखत् दताम ङ्झभङ्झत् 

  आफ्नो सम्ऩूणम वैमङ्ञक्तक ङ्जववयण स्ऩष्ट फङ्टङ्ञझने अऺयभा रेख्नङ्टहोस: 
१. ङ्जवऻाऩन नॊ. – २. ऩद:- ३. सेवा:- ४. सभूह:- 

५. तह:- ६. ऩयीऺा केन्ि:- 

 

७. खङ्टल्रा प्रङ्झतमोङ्झगतािाया ऩूङ्झतम हङ्टने ऩदहरु भध्मे नेऩार 
खानेऩानी सॊस्थान कभमचायी सेवा शतम सम्फन्धी  
ङ्जवङ्झनमभावरी, २०८१ फभोङ्ञजभ सभावेशी सभूहका 
उम्भेदवायहरु फीच भात्र प्रङ्झतस्ऩधाम गयाउन बनी 
छङ्टट्टाइएका ऩदहरुको ऩदऩूङ्झतमका राङ्झग बएको 
ङ्जवऻाऩनभा दयखास्त ङ्छदनङ्ट बएको बए सभूह ङ्ञचन्ह(०) 
रगाउनङ्टहोस। 

(क) भङ्जहरा     (ख) आङ्छदवासी जनजाङ्झत 

(ग) भधेशी      (घ) दङ्झरत 

(ङ) अऩाङ्ग      (च) ङ्जऩछङ्झडएको ऺेत्र    

 

 

बाग (क) वैमङ्ञक्तक ङ्जववयण: 
१. उम्भेदवायको ऩङ्टया नाभ, थय:-  देवनागङ्चयभा:- 

अङ्खग्रजेी (CAPITAL LETTER)भा:- 

२. जन्भ ङ्झभङ्झत:-           सार                 भङ्जहना                 गते 

३. दयखास्त ङ्छदने अङ्ञन्तभ ङ्झभङ्झतभा हङ्टने उभेय  वषम          भङ्जहना                      ङ्छदन  

४. नागङ्चयकता: ५. भातबृाषा: 

६. स्थामी ठेगाना: प्रदेश     ङ्ञजल्रा       न.ऩा./गा.ऩा.             वडा नॊ.         टोर  

७. ऩत्राचाय गने ठेगाना: प्रदेश ङ्ञजल्रा       न.ऩा./गा.ऩा.        वडा नॊ.         टोर  

८. सम्ऩकम  पोन नम्फय/भोफाईर नॊ.                     ईभेर् 

९. आभाको नाभ थय:  नागङ्चयकता: 

१०. फाफङ्टको नाभ थय: नागङ्चयकता: 

११. फाजेको नाभ थय: नागङ्चयकता: 

हारसारै ङ्ञखचेको ऩासऩोटम 

साइजको ऩ ङ्टयै भङ्टखाकृङ्झत 

देङ्ञखने पोटो टाॉस्ने य 

पायाभभा ऩने गयी 

उम्भेदवायरे सही गने 
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१२. ङ्जववाङ्जहत बएभा ऩङ्झत/ऩत्नीको नाभ थय: नागङ्चयकता: 

बाग (ख) शैङ्ञऺक मोग्मताको ङ्जववयण: 

ि.स. अध्ममन गयेको सॊस्थाको 
नाभ, ठेगाना 

उत्तीणम गयेको 
ऩयीऺा 

शे्रणी कङ्ट र प्राप्ताङ्क 

प्रङ्झतशत 
प्रङ्झतशत य भङ्टतम ङ्झफषम 

 
      

      

      

बाग (ग) ताङ्झरभको ङ्जववयण  

ि.स. ताङ्झरभ ङ्छदने सॊस्थाको 
नाभ, ठेगाना 

ताङ्झरभको ङ्झफषम शे्रणी कङ्ट र प्राप्ताङ्क य 
प्रङ्झतशत 

भङ्टतम ङ्झफषम 

१      

२      

३      

 बाग (घ) नोकयी ङ्जववयण: (फहारवारा कभमचायीरे अङ्झनवामम रुऩभा बने)  

कामामरम ऩद तह सेवा/सभूह स्थामी/अस्थामी/कयाय/ 

ज्मारदायी 
कङ्ट न 
ङ्झभङ्झत 
देङ्ञख 

कङ्ट न 
ङ्झभङ्झत 
सम्भ 

हार अस्थामी 
कयाय वा 
ज्मारदायी बए 
कङ्ट न ङ्झभङ्झतसम्भ 
फहार यहने हो 

सो ऩदभा 
यहेय 
गनङ्ट्मऩने 
काभको 
ङ्जववयण 

         

 

 

 
 

काममयत कामामरमको कभमचायी प्रशासन शाखाफाट 

  उऩमङ्टमक्त ङ्जववयण ङ्छठक छ बनी प्रभाङ्ञणत गने अङ्झधकायीको,-  

 दस्तखत:            

नाभ, थय:    

 ङ्झभङ्झत:      कामामरमको छाऩ  

 

भैरे मस दयखास्तभा खङ्टराएका ङ्जववयणहरु सत्म छन।् प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ सयकायी सेवाको ङ्झनङ्झभत्त 
अमोग्म ठहङ्चयन ेगयी सेवाफाट फयखास्त बएको छैन य भेयो ङ्झनमङ्टङ्ञक्तको सम्फन्धभा असय ऩनम सक्न ेकाभको 
अनङ्टबव, वैमङ्ञक्तक ङ्जववयण, शैङ्ञऺक मोग्मता आङ्छदका सम्फन्धभा कङ्ट नै कङ्ट या ढाॉटेको वा रङ्टकाएको छैन। कङ्ट नै 
कङ्ट या ढाॉटेको वा रङ्टकाएको ठहयेभा कानून फभोङ्ञजभ सहने छङ्ट , फङ्टझाउने छङ्ट। साथै फोडमको ङ्झनमङ्टङ्ञक्त, फढङ्टवा य 
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सेवा सम्फन्धभा कभमचायीराई ङ्जवबागीम कायफाही गदाम अऩनाउनङ्ट ऩने नेऩार खानेऩानी सॊस्थान कभमचायी सेवा 
शतम सम्फन्धी  ङ्जवङ्झनमभावरी, २०८१ फभोङ्ञजभ य प्रचङ्झरत ऐन ङ्झनमभ य उम्भेदवायरे ऩारना गनङ्टमऩने शतमहरु 
ङ्जवऩयीत हङ्टन ेगयी कङ्ट नै ऩङ्झन ऩयीऺा बवन ङ्झबत्र कङ्ट नै कामम गयेभा तत्कार ऩयीऺाफाट ङ्झनष्काशन गने वा भेयो 
सम्ऩूणम ऩयीऺा यद्द गने वा बङ्जवष्मभा सञ्चारनभा हङ्टन ेकङ्ट नै ऩङ्झन ऩयीऺाभा बाग ङ्झरन नऩाएभा भेयो भञ्जङ्टयी छ।  

उम्भेदवायरे ऩारना गनङ्टमऩने बनी मस दयखास्त पायाभका ऩषृ्ठहरुभा उङ्ञल्रङ्ञखत सफै ङ्झनदेशनहरु भैरे याम्रयी 
ऩढें य भ ती सफै ऩारना गनम भञ्जङ्टय गदमछङ्ट।   

ल्माप्चे 

 

दामाॉ      दामाॉ 
 

  फामाॉ 
 

 

 

उम्भेदवायको दस्तखत् 
ङ्झभङ्झत: 

 

 सॊस्थानका सम्फङ्ञन्धत कभमचायीरे बने   

१. ऩयीऺा दस्तङ्टय रु.: २. यङ्झसद नॊ. य ङ्झभङ्झत: 
३. प्रङ्झतङ्झरङ्जऩहरुको सॊरग्न प्रङ्झत: ४. दयखास्त फङ्टझ्नेको दस्तखत य ङ्झभङ्झत: 
५. दयखास्त स्वीकृत/अस्वीकृत गनेको दस्तखत य ङ्झभङ्झत: 

िष्टव्म: दयखास्त साथ ङ्जवऻाऩनभा उङ्ञल्रङ्ञखत कागजातका अङ्झतङ्चयक्त देहाम फभोङ्ञजभका कागजातहरु उम्भेदवाय 
आपैँ रे प्रभाङ्ञणत गयी सॊरग्न गनङ्टम ऩनेछ्-  

(क) उभेय खङ्टरेको प्रभाणऩत्रको प्रङ्झतङ्झरऩी,  

(ख)  नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरऩी,  

(ग)  ङ्जवऻाऩन बएको ऩदको राङ्झग तोङ्जकएको न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्रको प्रभाङ्ञणत 
प्रङ्झतङ्झरऩी (ताङ्झरभ य अनङ्टबव सभेत आवश्मक ऩनेभा सो खङ्टल्न ेकागजातको प्रङ्झतङ्झरऩी सभेत)।                   
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नेऩार खानेऩानी सॊस्थान 

               (खङ्टल्रा तथा आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगताको राङ्झग) 

                 ऩयीऺाको प्रवेश–ऩत्र 

 

 

             

 ऩयीऺाथॉरे बने  

क) सेवा् ङ्जवऻाऩन नॊ. ङ्जकङ्झसभ/सभूह 

ख) सभूह्   

ग) तह्   

घ) ऩद्   

ङ) ऩयीऺा केन्ि्   

उम्भेदवायको नाभ थय् 
दस्तखत् 

 

सॊस्थानका कभमचायीरे बने्  

मस सॊस्थानफाट ङ्झरईने उक्त ऩदको ऩयीऺाभा तऩाईराई सङ्ञम्भङ्झरत हङ्टन अनङ्टभङ्झत ङ्छदइएको छ। ङ्जवऻाऩनभा 
तोङ्जकएको शतम नऩङ्टगेको ठहय बएभा जङ्टनसङ्टकै अवस्थाभा ऩङ्झन मो अनङ्टभङ्झत यद्द हङ्टनेछ।  

ऩङ्चयऺा केन्ि्- 

योर नम्फय्-        अङ्झधकृतको दस्तखत  

 

उम्भेदवायरे ऩारना गनङ्टमऩने ङ्झनमभहरु् 
१. ऩयीऺा ङ्छदन आउदा अङ्झनवामम रुऩभा प्रवेशऩत्र ल्माउनङ्ट ऩनेछ। प्रवेशऩत्र ङ्जवना ऩयीऺाभा फस्न ऩाइन े

छैन।  

२. ऩयीऺा बवनभा भोफाइर पोन ल्माउन ऩाइने छैन।  

३.  ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको नङ्झतजा प्रकाङ्ञशत बएऩङ्झछ अन्तवामताम हङ्टने ङ्छदनभा ऩङ्झन प्रवेशऩत्र ल्माउनङ्ट ऩनेछ।  

४.  ऩयीऺा शङ्टरु हङ्टन े ३० ङ्झभनटे अगावै घण्टीिाया सूचना गयेऩङ्झछ ऩयीऺा हरभा प्रवेश गनम ङ्छदइनेछ। 
वस्तङ्टगत ऩयीऺा शङ्टरु बएको १५ ङ्झभनेट ऩङ्झछ य ङ्झफषमगत ऩयीऺा शङ्टरु बएको आधा घण्टाऩङ्झछ आउने य 
वस्तङ्टगत तथा ङ्जवषमगत दङ्टवै ऩयीऺा सॉगै हङ्टनेभा २० ङ्झभनेट ऩङ्झछ आउने उम्भेदवायरे ऩयीऺाभा फस्न 
ऩाउने छैन।  

५.  ऩयीऺा हरभा प्रवेश गनम ऩाउने सभम अवङ्झध (फङ्टॉदा नॊ. ४ भा उल्रेख गङ्चयएको) ङ्झफतेको १० ङ्झभनेटऩङ्झछ 
भात्र उम्भेदवायराई ऩयीऺा हर फाङ्जहय जाने अनङ्टभङ्झत ङ्छदइनेछ।  

६.  ऩयीऺा हरभा प्रवेश गयेऩङ्झछ ङ्जकताफ, काऩी, कागज, ङ्ञचट आङ्छद आपङ्ट  साथ याख्नङ्ट हङ्टॉदैन। उम्भेदवायरे 
आऩसभा कङ्ट याकानी य सङ्कते गनङ्टम हङ्टॉदैन।  

७.  ऩयीऺा हरभा उम्भेदवायरे ऩयीऺाको भमामदा ङ्जवऩयीत कङ्ट नै काभ गयेभा केन्िाध्मऺरे ऩयीऺा हरफाट 
ङ्झनष्काशन गङ्चय तङ्टरुन्त कानून फभोङ्ञजभको कायफाही गनेछ  य त्मसयी ङ्झनष्काशन गङ्चयएको उम्भेदवायको 
सो ङ्जवऻाऩनको ऩयीऺा स्वत् यद्द बएको भाङ्झननेछ।  

हारसारै ङ्ञखचेको ऩासऩोटम 

साइजको ऩङ्टयै भङ्टखाकृङ्झत 

देङ्ञखने पोटो टाॉस्न ेय 

पायाभभा ऩने गयी 

उम्भेदवायरे सही गने 
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८.  ङ्झफयाभी बएको उम्भेदवायरे ऩयीऺा हरभा प्रवेश गयी ऩयीऺा ङ्छदने िभभा ङ्झनजराई केही बएभा सॊस्थान 
जवापदेही हङ्टने छैन।  

९.  उम्भेदवायरे ऩयीऺा ङ्छदएको ङ्छदनभा हाङ्ञजय गनङ्टम ऩनेछ।  

१०. रोक सेवा आमोगरे सूचनािाया ङ्झनधामयण गयेको काममिभ अनङ्टसाय ऩयीऺा सञ्चारन हङ्टनेछ।  

११.  उम्भेदवायरे वस्तङ्टगत ऩयीऺाभा आपङ्ट राई प्राप्त प्रश्नको “की” उत्तयऩङ्टङ्ञस्तकाभा अङ्झनवामम रुऩरे रेख्नङ्टऩनेछ। 
नरेखेभा उत्तयऩङ्टङ्ञस्तका स्वत् यद्द हङ्टनेछ।  

१२.  ल्माकत (आइ. क्मू.) ऩयीऺाभा क्मारकङ्ट रेटय प्रमोग गनम ऩाइन ेछैन।  

१३.  कङ्ट नै उम्भेदवायरे प्रश्नऩत्रभा यहेको अष्ऩष्टताको सम्फन्धभा सोध्नङ्ट ऩदाम ऩङ्झन ऩयीऺाभा सङ्ञम्भङ्झरत अन्म 
उम्भेदवायराई फाधा नऩने गयी ङ्झनयीऺकराई सोध्नङ्ट ऩनेछ।  
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अनङ्टसूची—५ 

(ङ्जवङ्झनमभ १९ को उऩङ्जवङ्झनमभ (११) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 
अन्तवामताम पायाभको ढाॉचा 

 

      ङ्जवऻाऩन न्  ऩद्     तह्   सेवा् 
  ऩद सङ्खतमा्          उम्भेदवायको सङ्खतमा्  अन्तवामताम ङ्झभङ्झत् 

ि.सॊ. योर नॊ. उम्भेदवायको नाभ, थय साभान्म ऻान, ङ्जवषमसम्फन्धी 
ऻान य व्मङ्ञक्तत्व 

कैङ्जपमत 

प्राप्ताङ्क 

अङ्कभा अऺयभा  
      

 

उऩयोक्त उम्भेदवायहरु कोही ऩङ्झन भेयो फाफङ्ट, आभा, ऩङ्झत, ऩत्नी तथा छोया–छोयी, दाजङ्ट–बाई, ङ्छददी–फङ्जहनी, बाउज–ू

फङ्टहायी, जेठाज,ू देवय, जेठानी, देउयानी, आभाज,ू नन्द, काका–काकी, ठङ्टरोफूफा–ठङ्टरीआभा, सानोफूफा–सानीआभा, साढङ्ट 
दाई बाई, बङ्झतजा–बङ्झतजी, बाञ्जा–बाञ्जी, ङ्झबनाज–ूज्वाइ, भाभा–भाइज्मङ्ट, पङ्ट ऩू–पङ्ट ऩाजङ्ट, सारा–सारी य ङ्झतनका 
छोयाछोयी नाता ऩदैन। 

अन्तवामतामकतामको दस्तखत् 
नाभ, थय् 
दजाम् 

िष्टव्म् 
१. अन्तवामताम ङ्झरन े ऩदको ङ्जवऻाऩनभा अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका अध्मऺ तथा सदस्महरुका भाङ्झथ उङ्ञल्रङ्ञखत 

कङ्ट नै नाता ऩने बएभा त्मस्ता अन्तवामतामकतामरे उक्त सभूहको सो ङ्छदनको अन्तवामतामभा बाग ङ्झरनङ्ट 
हङ्टॉदैन। 

२. भूल्माङ्कनकतामरे चारीस प्रङ्झतशत बन्दा कभ य सत्तयी प्रङ्झतशत बन्दा फढी अङ्क ङ्छदनङ्ट ऩयेभा कायण 
खङ्टराउनङ्ट ऩनेछ। मसयी चारीस प्रङ्झतशत बन्दा कभ य सत्तयी प्रङ्झतशत बन्दा फढी अङ्क ङ्छदएकोभा 
फहङ्टभत सदस्मरे ङ्छदएभा भात्र भान्म हङ्टनेछ। कायण नखङ्टराई चारीस प्रङ्झतशत बन्दा कभ य सत्तयी 
प्रङ्झतशत बन्दा फढी अङ्क ङ्छदएकोभा घङ्जटभा चारीस प्रङ्झतशत य फढीभा सत्तयी प्रङ्झतशत अङ्क कामभ गयी  
गणना गङ्चयनेछ। 
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अनङ्टसूची–६ 

(ङ्जवङ्झनमभ २७ सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

ङ्झनयोङ्झगताको प्रभाणऩत्रको ढाॉचा 
 

नेऩार खानेऩानी सॊस्थानको ......................... सेवाको ................................. ऩदभा उम्भेदवाय 
हङ्टन ङ्टबएका श्री ............................................ राई भैरे जाॉच्दा कङ्ट नै सरुवा वा कडा योग रागेको वा 
कङ्ट नै ङ्जकङ्झसभको शायीङ्चयक ङ्जवकृङ्झत वा आन्तङ्चयक योग बएको ऩाइएन। ङ्झनजभा 
........................................................ योग बए ताऩङ्झन ङ्झनजराई त्मसरे सॊस्थानको उऩमङ्टमक्त ऩदभा 
काभ गनम असभथम फनाउॉदैन। 

 

         ङ्झनजको हङ्टङ्झरमा................................छ। 

 

(क) दामाॉ हातको फङ्टढी औ ॊराको छाऩ्- 
(ख) सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञक्तको दस्तखत्- 

(ग) ङ्झभङ्झत्- 

 

प्रभाङ्ञणत गने ङ्ञचङ्जकत्सकको,- 

 (क) नाभ्- 

 (ख) दस्तखत्- 
 (ग) नेऩार भेङ्झडकर काउङ्ञन्सर यङ्ञजषे्डशन नम्फय्- 

 (घ) ङ्झभङ्झत् 
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अनङ्टसूची–७ 

(ङ्जवङ्झनमभ २८ सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

शऩथको ढाॉचा 
 

भ  .........................................................सत्म ङ्झनष्ठाऩूवमक/ईश्वयको नाभभा शऩथ ङ्झरन्छङ्ट ङ्जक नेऩार 
खानेऩानी सॊस्थानको कभमचायीका हैङ्झसमतरे तोङ्जकएको काभ भेयो ऻान ङ्जववेकरे जाने फङ्टझेसम्भ इभान, धभम 
तथा कतमव्म सम्झी सॊस्थानप्रङ्झत वपादाय यही कङ्ट नै बम ऩऺऩात वा िेष नयाखी रोब रारच भोराङ्जहजा नगयी 
अनङ्टशासनभा यही प्रचङ्झरत कानूनको अधीनभा यही आफ्नो कतमव्मको ऩारना गनेछङ्ट। भराई ऻात हङ्टन 
आएको सॊस्थानको कङ्ट नै गोप्म कङ्ट या अङ्झधकृत व्मङ्ञक्तराई फाहेक अरु कसैराई भ सेवाभा फहार यहे वा 
नयहेको जङ्टनसङ्टकै अवस्थाभा ऩङ्झन प्रत्मऺ वा अप्रत्मऺ रुऩरे प्रकट वा सङ्केत गने छैन। 
 

शऩथ ग्रहण गने कभमचायीको,- शऩथ ग्रहण गयेको प्रभाङ्ञणत गने अङ्झधकायीको,- 

(क) दस्तखत् 
(ख) नाभ् 
(ग) ऩद/तह् 
(घ) ङ्झभङ्झत् 

 

(क) दस्तखत् 
(ख) नाभ् 
(ग) ऩद/तह् 
(घ) ङ्झभङ्झत् 
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अनङ्टसूची-८ 

(ङ्जवङ्झनमभ ३१ को उऩङ्जवङ्झनमभ (१) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

वैमङ्ञक्तक ङ्जववयण पायाभ 

 

सॊस्थानका कभमचायीको वैमङ्ञक्तक ङ्जववयण 

पायाभ (ङ्झसटयोर) 
सॊरग्न गनङ्टमऩने कागजातहरु :  

(१) शैङ्ञऺक मोग्मता य नागङ्चयकताको प्रभाणऩत्रहरुको प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ (सेवा प्रवेश गनङ्टम ऩूवमको उभेय  
      खङ्टरेको शैङ्ञऺक मोग्मता य नागङ्चयकता हङ्टन ङ्टऩने) 
(२) मस अङ्ञघ सयकायी सेवाभा यही स्थामी ऩदभा काभ गयेको बए सो को ङ्जववयण स्ऩष्टसॉग उल्रेख गयी  
      तत्सम्फन्धी कागजातहरुको प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ। 

(३) सम्फङ्ञन्धत कामामरमफाट ङ्झसटयोर दताम गयी प्रभाङ्ञणत गयी ङ्छदन बङे्ङ व्महोयाको ऩत्र। 

(४) कामामरमभा शङ्टरु स्थामी ङ्झनमङ्टङ्ञक्त हङ्टॉदाको हाजयी बएको जानकायी ऩत्र। 

(५) स्थामी ङ्झनमङ्टङ्ञक्त हङ्टॉदा ऩेश गयेको ङ्झनयोङ्झगता य शऩथ ग्रहणको प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ। 

(६) सॊस्थानको ङ्झसपाङ्चयस ऩत्रको सक्करै वा प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ। 

(७) ताङ्झरभको प्रभाणऩत्र प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ य अन्म कागजातहरुको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ। 

 

कभमचायीको नाभ नेऩारीभा (देवनागयी ङ्झरऩी)................................................................. 
अङ्खग्रजेीभा (BLOCK LETTER) ..................................................................................... 
 

कभमचायी सङ्केत नम्फय (कभमचायी प्रशासन शाखारे बने) 
 

नेऩारी अङ्कभा  
 

 

अङ्खग्रजेी अङ्कभा  

 

 

 

िष्टव्म : कङ्ञम्तभा ऩङ्झन A4 साइजको नेऩारी कागजभा वैमङ्ञक्तक ङ्जववयण छाङ्जऩएको हङ्टन ङ्ट ऩनेछ। 
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वैमङ्ञक्तक ङ्जववयण 

नेऩार खानेऩानी सॊस्थान  

प्रधान कामामरम 

 

१. कभमचायीको ऩूया नाभ य थय्- 

नेऩारीभा: (देवनागयी ङ्झरऩी)............................................................... 
अङ्खग्रजेीभा: (BLOCK LETTER)........................................................................... 
जन्भ ङ्झभङ्झत ङ्जववयण: (ङ्झफ.सॊ.).............../......./......... (ई.सॊ.)......./...../........... 
नागङ्चयकता नॊ. .................... जायी ङ्ञजल्रा: ..................... जायी ङ्झभङ्झत: ......................... 
फाफङ्टको नाभ (नेऩारीभा) .................................  ऩेशा: ............................ 
फाफङ्टको नाभ (अङ्खग्रजेीभा) .........................................................  

फाजेको नाभ (नेऩारीभा) .................................  ऩेशा: ............................ 
फाजेको नाभ (अङ्खग्रजेीभा) .........................................................  

आभाको नाभ (नेऩारीभा) .................................  ऩेशा: ............................ 
आभाको नाभ (अङ्खग्रजेीभा) .........................................................  

ङ्जववाङ्जहत बए ऩङ्झत/ऩत्नीको नाभ (नेऩारीभा) ....................................     ऩेशा: ...................... 
   (अङ्खग्रजेीभा) ......................................................... 

छोयीको सङ  तमा: ............  छोयाको सङ  तमा: ............. 
 

२. ठेगाना सम्फन्धी ङ्जववयण्- 

३. सङ्टङ्जवधा ऩाउने गयी ऩङ्चयवायका सदस्म भध्मे इच्छाइएको कङ्ट नै एक व्मङ्ञक्तको ऩूया नाभ थय्- 
नेऩारीभा: (देवनागयी ङ्झरऩी)  ............................................................................................ 
अङ्खग्रजेीभा: (BLOCK LETTER).............................................................................................. 
कभमचायीको ङ्झनजसॉगको सम्फन्ध: .................................................................................... 
ठेगाना: प्रदेश: ........................ ङ्ञजल्रा: ............................ न.ऩा./गा.ऩा. ............................ 
वडा नॊ. ................................. टोर/भागम: .................................... घय/ब्रक नॊ. .............. 

स्थामी ठेगाना अस्थामी ठेगाना 
 नेऩारीभा अङ्खग्रजेीभा नेऩारीभा अङ्खग्रजेीभा 

प्रदेश्     
ङ्ञजल्रा:     

न.ऩा./गा.ऩा.     
वडा नॊ.     

टोर/भागम:     
घय/ब्रक नॊ.     
सम्ऩकम  पोन 
नॊ./भो.नॊ.   

ईभेर ठेगाना:  

कभमचायीको हारसारै ङ्ञखङ्ञचएको 
दङ्टवै कान देङ्ञखने ऩासऩोटम 

साईजको पोटो (ङ्झसटयोर प्रभाङ्ञणत 
गने अङ्झधकायीरे पोटो सभेत 
प्रभाङ्ञणत गयेको हङ्टन ङ्टऩनेछ)। 

पायाभ नॊ.०१ 
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ईच्छाइएको व्मङ्ञक्तको,- 

नागङ्चयकता नॊ.(उऩरब्ध बएसम्भ) ....................जायी ङ्ञजल्रा: ......................जायी ङ्झभङ्झत: ............. 
४. अन्म वैमङ्ञक्तक ङ्जववयण्- 

ङ्झरॊग: ............ धभम: ............... जात/जाङ्झत: ................ हङ्टङ्झरमा: ................. यक्त सभूह: ......... 
भङ्टर: ङ्जहभारी (  )   ऩहाडी  (  )   तयाई/भधेश (  ) 
(क) आङ्छदवासी/जनजाङ्झत : हो (  ) होइन (  ) हो बने कङ्ट न जात ................................... 
(ख) भधेसी :   हो (  ) होइन (  ) हो बने ङ्जववयण 

.................................................................... 
(ग) दङ्झरत : हो (  ) होइन (  ) हो बने कङ्ट न जात 

.................................................................... 
(घ) ङ्जऩछङ्झडएको ङ्ञजल्रा (ऺेत्र)  हो (  ) होइन (  ) हो बन ेकङ्ट न ङ्ञजल्रा 

.......................................... 
(ङ) अऩाॊगता  हो (  ) होइन (  ) हो बने कङ्ट न ङ्जकङ्झसभको 

........................................................... 
सॊस्थानको ङ्झसपाङ्चयस हङ्टॉदा कङ्ट न वगमभा बएको हो ? (क) / (ख) / (ग) / (घ) / (ङ)/ खङ्टल्रा/भङ्जहरा 

 

५. बाषाको दऺता सम्फन्धी ङ्जववयण्- 

(क) स्थानीम बाषा सम्फन्धी ऻान   भातबृाषा: ................................... 

ि.सॊ. बाषाको 
नाभ 

रेखाई ऺभता ऩढाई ऺभता फोराई ऺभता 
अङ्झत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्म अङ्झत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्म अङ्झत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्म 

           
           
           

(ख) ङ्जवदेशी बाषा सम्फन्धी ऻान  

ि.सॊ. बाषाको 
नाभ 

रेखाई ऺभता ऩढाई ऺभता फोराई ऺभता 
अङ्झत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्म अङ्झत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्म अङ्झत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्म 

 

 

          

           
६.  

७. कभमचायीको शङ्टरु स्थामी ङ्झनमङ्टङ्ञक्तको ङ्जववयण्- 
कामामरमको नाभ य ठेगाना: ............................................................................................... 
ङ्झनमङ्टङ्ञक्त ङ्झभङ्झत: ......................... ङ्झनणमम ङ्झभङ्झत: .......................... हाङ्ञजयी ङ्झभङ्झत: ........................ 
सेवा: ............................... सभूह: ................................. उऩ-सभूह: ................................. 
शे्रणी/तह ....................................... ऩद: ......................... प्राङ्जवङ्झधक (  )   अप्राङ्जवङ्झधक (  ) 
छाडेको ङ्झभङ्झत: ............................................... छाड्नङ्टको कायण: ......................................... 
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८. मस अङ्ञघ सयकायी वा सॊघ सॊस्थानको सेवाभा यही स्थामी ऩदभा काभ गयेको बए सोको ङ्जववयण्- 

कामामरमको नाभ य ठेगाना: .............................................................................................. 
सेवा: ............................... सभूह: ................................. उऩ-सभूह: ................................ 
शे्रणी/तह ...................................... ऩद: ......................... प्राङ्जवङ्झधक (  )    अप्राङ्जवङ्झधक (  ) 
छाडेको ङ्झभङ्झत: ............................................... छाड्नङ्टको कायण: ........................................ 

९. अन्म ङ्जववयण : 
(क) फहङ्ट ङ्जववाह/फार ङ्जववाह गयेको छ/छैन? छ बने ऩत्नीको नाभ रेख्नङ्टहोस ्................................. 
(ख) ऩङ्झत वा ऩत्नीरे ङ्जवदेशी भङ्टरङ्टकको स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झत (ङ्झड.ङ्झब./ङ्जऩ.आय. वा अन्म) ङ्झरए/नङ्झरएको 

वा सोको रागी दयखास्त ङ्छदए/नङ्छदएको ङ्जववयण: छ (  ) छैन (  ) 
१. स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झत ङ्झरएको बए देशको नाभ: .............. य ङ्झरएको ङ्झभङ्झत: ................ 
२. स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झतका राङ्झग दयखास्त ङ्छदएको बए देशको नाभ:............... 

दयखास्त ङ्छदएको ङ्झभङ्झत: ..................... 
(ग) कङ्ट नै सयकायी फक्मौता ङ्झतनम फाॉकी छ/छैन ? फाॉकी बए सोको ङ्जववयण  

....................................................................................................... 
(घ) सम्फङ्ञन्धत कभमचायीको ङ्जवशेष मोग्मता य ऺभता: .......................................................... 

 

भाथी रेङ्ञखएको ङ्जववयण ठीक छ। सयकायी सेवाको ङ्झनङ्झभत्त अमोग्म हङ्टने गयी भराई कङ्ट नै सजाम बएको छैन। 
कङ्ट नै कङ्ट या झङ्टठो रेङ्ञखएको वा जानाजानी साॉचो कङ्ट या दफाउन ेरङ्टकाउने उद्देश्मरे रेङ्ञखएको ठहये कानून 
फभोङ्ञजभ सजाम स्वीकाय गनेछङ्ट , साथै कभमचायी आचाय सॊङ्जहता ऩारना गनम प्रङ्झतफद्ध छङ्ट बनी सहीछाऩ गने: 
 

   कभमचायीको        प्रभाङ्ञणत गने कामामरम 

(फङ्टढी  औराको छाऩ)         
प्रभङ्टखको नाभ, थय ............... 
 
 

 

 

कभमचायी सङ्केत नम्फय (कभमचायी प्रशासन शाखारे भात्र प्रमोग गने) 

नेऩारी अङ्कभा  

 

 

अङ्खग्रजेी अङ्कभा 
 

 

 

 

 

 

दामाॉ फामाॉ 
 

 

 

 

 

     

 

 

     

…………………………. 

कभमचायीको दस्तखत कामामरमको छाऩ 

ङ्जवबागीम प्रभङ्टख वा अङ्झधकाय प्राप्त 

अङ्झधकृतको दस्तखत:- ................. 
नाभ: ...................... 
................ 
ऩद: ....................................... 
ङ्झभङ्झत: ..................................... 
कामामरमको छाऩ: 
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(क) सेवासम्फन्धी ङ्जववयण 

 

ि.सॊ. सेवा 
सभूह/  
उऩ 
सभूह 

ऩद य शे्रणी कामामरमको 
नाभ य ठेगाना 

नॉमा ङ्झनमङ्टङ्ञक्त 
/सरुवा/ 
फढङ्टवा 

ङ्झनणमम 
ङ्झभङ्झत 

फहारी ङ्झभङ्झत 
(हाङ्ञजयी 
ङ्झभङ्झत) 

        
        
        
        
        

(ख) शैङ्ञऺक मोग्मता/ताङ्झरभ/ सेङ्झभनाय/ सम्भेरन सम्फन्धी ङ्जववयण   

 

ि.सॊ. शैङ्ञऺक मोग्मता 
वा उऩाङ्झध 

अध्ममनको ङ्जवषम 
वा सॊकाम 

उत्तीणम 
गयेको सार 

प्राप्त शे्रणी 

ङ्ञशऺण 
सॊस्था/ऩङ्चयषद/ङ्जवश्व
ङ्जवद्यारमको नाभ य 

देश 

      
      
      
      
      
      

(ग) ङ्जवबषूण, प्रशॊसा ऩत्र य ऩङ्टयस्कायको ङ्जववयण 

 

ि.सॊ. ङ्जवबषूण, प्रशॊसा ऩत्रको ङ्जववयण प्राप्त ङ्झभङ्झत 
ङ्जवबषूण/प्रशॊसाऩत्र 
ऩाएको कायण 

सहङ्टङ्झरमत 

 

     

 

     

 

     

 

     

 

     

पायाभ नॊ.०२ 

पायाभ नॊ.०३ 

पायाभ नॊ.०४ 
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(घ) ङ्जवबागीम सजामको ङ्जववयण 

ि.सॊ. सजामको प्रकाय 
सजामको आदेश 

ङ्झभङ्झत 

ऩङ्टनयावेदनको कैङ्जपमत ठहय ङ्झभङ्झत 

 

 

 

 

 
    

 

 

 

 

 
    

 

 

 

     

 

 

 

     

 

 

 

     

 

 

 

     

पायाभ नॊ.०५ 
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(ङ) ङ्झफदा य औषधी उऩचायको ङ्जववयण 

 

 

(च) वगॉकृत ऺते्रहरुभा काभ गयेको ङ्जववयण 

ि.सॊ. 

अवङ्झध ऩदस्थाऩन 
बएको 

स्थान वा 
ऺेत्र 

काभ 
गयेको 

स्थान वा 
ऺेत्र 

मो ङ्ञचन्ह ()ङ्छदई काभ गयेको ऺेत्रको वगम जनाउन े कैङ्जपमत 

देङ्ञख सम्भ 

क वगम ख वगम ग वगम घ वगम ङ वगम 
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पायाभ नॊ.०६ 

पायाभ नॊ.०७ 
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(छ) भाङ्झथ उल्रेख बए देङ्ञख फाहेकका ङ्जववयणहरु थऩघट गनङ्टमऩने बए कभमचायी प्रशासन शाखारे बने,- 

 

(१)  ठेगाना ऩङ्चयवतमन सम्फन्धी ङ्जववयण :- 
 

 

(२)  ईच्छाइएको व्मङ्ञक्त ऩङ्चयवतमन बएभा सोको ङ्जववयण:-  

 

 

(३) अन्म कङ्ट नै ङ्जववयण थऩघट बएभा सोको ङ्जववयण:- 

 

 

सम्फङ्ञन्धत कभमचायीको,-             प्रभाङ्ञणत गने अङ्झधकायीको,- 

नाभ:- ..................................     नाभ:- ...................... 
ऩद:- ...................................     ऩद:- ....................... 
दस्तखत:- ..............................     दस्तखत:- ................. 
ङ्झभङ्झत:- ..................................     ङ्झभङ्झत:-....................... 
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अनङ्टसूची–९ 

                       (ङ्जवङ्झनमभ 4५ को उऩङ्जवङ्झनमभ (२) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 
फढङ्टवाको दयखास्त पायाभ 

    कभमचायी फढङ्टवाको दयखास्त पायाभ 

नेऩार खानेऩानी      फढङ्टवा हङ्टने ऩद य सङ  तमा: 
सॊस्थानको सूचना नॊ. 
तह:      सेवा: 
सभूह:      उऩसभूह: 
उम्भेदवायको ऩूया नाभ, थय    वहार गयेको कामामरम 

ठेगाना:       सेवा: 
वावङ्टको नाभ:      सभूह: 
वाजेको नाभ:      उऩसभूह: 

        ऩद् 
नोकयी ङ्जववयण (शङ्टरु देङ्ञख हारको ऩदसम्भ) 

ऩदको नाभ 
तह, सेवा, 
सभूह, 

उऩसभूह 

कामामरमको 
नाभ 

ङ्झनमङ्टङ्ञक्त 
वा 

फढङ्टवाको 
ङ्झनणमम 
ङ्झभङ्झत 

 

 

फहार गयेको ङ्झभङ्झत 

असाधायण ङ्झफदा 
वसेको बएभा सो 

अवङ्झध 

 

 

कसयी 
आएको 

 

 

कैङ्जपमत 

 देङ्ञख सम्भ देङ्ञख सम्भ 
         
         
         
         

शैङ्ञऺक मोग्मता 

शैङ्ञऺक उऩाङ्झध  उऩाङ्झध प्रदान गने 
सॊस्था शे्रणी उत्तीणम गयेको सार अध्ममन गयेको भङ्टतम 

ङ्जवषम 
     
     
     

ताङ्झरभ (हारको तहभा यहॉदा ङ्झरएको बए भात्र) 
िभ 

सङ  तमा ङ्जवषम ताङ्झरभ ङ्छदने 
सॊस्था 

ताङ्झरभ 
ङ्झरएको देश ताङ्झरभको अवङ्झध शे्रणी 
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             ङ्जवशषे ङ्ञजम्भेवायी ( कामामरम प्रभङ्टख बै काभ गयेको ) 
       १. ............................. देङ्ञख  ––––– –––––––––––– , –––––––––––––––––– कामामरम 

       २. ............................. देङ्ञख  ––––– ––––––––––––––––– ,––––––––––––––––––––– कामामरम 

       ३. ............................. देङ्ञख  ––––– ––––––––––––––––– ,–––––––––––––––––––––– कामामरम 

       ४. ............................. देङ्ञख  ––––– ––––––––––––––––– ,––––––––––––––––––––––– कामामरम 

 

पायाभ बने कभमचायीको सही्- 
ङ्झभङ्झत्- 
िष्टव्म: 

(१) स्थामी, अस्थामी, सेवा ऩङ्चयवतमन के हो स्ऩष्ट उल्रेख गने। 

(२) ङ्जवङ्झनमभावरीको ङ्जवङ्झनमभ ४४ फभोङ्ञजभ फढङ्टवाको उम्भेदवाय हङ्टन नसक्ने अवस्था छैन बनी कैङ्जपमत 
भहरभा उल्रेख गने।  

(३) स्थामी, अस्थामी, सेवा ऩङ्चयवतमन, सभूह, उऩसभूह ऩङ्चयवतमन कसयी आएको बङे्ङ व्महोया भहर नॊ. ६ भा 
स्ऩष्ट खङ्टराउन।े 

(४) मस ङ्झनवेदनभा उङ्ञल्रङ्ञखत ङ्जवषमबन्दा अन्म कङ्ट याहरु रेख्नङ्टऩने बएभा छङ्ट टै्ट ऩषृ्ठभा बनम सङ्जकनेछ। 

(५) ङ्झनवेदनसाथ भाङ्झथ उङ्ञल्रङ्ञखत व्महोयाहरु ऩङ्टष्ट्याइॉ गने कागजातहरु प्रभाङ्ञणत गयाई सॊरग्न गनङ्टम 
ऩनेछ।  
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अनङ्टसूची–१० 

(ङ्जवङ्झनमभ ४८ को उऩङ्जवङ्झनमभ (२) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 

काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बने ङ्झनदेङ्ञशका् 
१. मो पायाभ दङ्टई खण्डभा ङ्जवबाङ्ञजत छ, जसभध्मे खण्ड (क) सम्फङ्ञन्धत कभमचायीरे बने य खण्ड (ख) 

भूल्माङ्कनकतामरे प्रमोग गनङ्टम ऩनेछ। 

२.  प्रत्मेक कभमचायीरे गत आङ्झथमक वषम बए गयेको काभको ङ्जववयण स्ऩष्ट उल्रेख गयी खण्ड (क) पायाभभा 
बयी साउन ७ गतेङ्झबत्र तोङ्जकएको सङ्टऩयीफेऺकसभऺ ऩेश गनङ्टम ऩनेछ।  

३. प्रत्मेक कभमचायीरे खण्ड (क) फभोङ्ञजभ बङ्चयएको पायाभराई खाभफन्दी गयी तोङ्जकएको सङ्टऩङ्चयवेऺकको 
नाभभा ऩद य कामामरम उल्रेख गयी सम्फङ्ञन्धत कामामरमभा दताम गयाउनङ्ट ऩनेछ। मसयी दताम गङ्चयएको 
ङ्झभङ्झतराई नै आधाय भानी ऩेश गनङ्टमऩने अवङ्झध गणना गङ्चयनेछ।   

४. सङ्टऩङ्चयवेऺकरे खण्ड (क) फभोङ्ञजभको पायाभभा आपूसभऺ प्राप्त बएऩङ्झछ साउन भसान्तङ्झबत्र खण्ड (ख)  
फभोङ्ञजभको पायाभ अनङ्टसाय काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन बयी ऩङ्टनयावरोकनकतामसभऺ ऩेश गनङ्टम ऩनेछ य 
ऩङ्टनयावरोकतामरे बाि भङ्जहनाङ्झबत्र ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतभा ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। 

५. ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतरे ऩङ्टनयावरोकनकतामफाट पायाभ प्राप्त बएऩङ्झछ सो प्राप्त बएको ङ्झभङ्झतरे एक भङ्जहनाङ्झबत्र 
ऩङ्टनयावरोकन कामम सम्ऩङ्ङ गनङ्टम ऩनेछ। तय ऩङ्टनयावरोकनको ङ्झसरङ्झसराभा सङ्टऩङ्चयवेऺक, ऩङ्टनयावरोकनकताम 
वा अन्म कतैफाट थऩ ङ्जववयण वा स्ऩष्टीकयण आवश्मक ऩयेभा त्मसको ङ्झनङ्झभत्त भनाङ्झसफ भाङ्जपकको थऩ 
अवङ्झध ङ्झरन सङ्जकनेछ।  

६. ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारमको काभ सम्फङ्ञन्धत कामामरमको कभमचायी प्रशासन एकाई, शाखा, 
ङ्जवबाग वा भहाशाखारे गनेछ। 

७. एक काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन अवङ्झधङ्झबत्र एकबन्दा फढी सङ्टऩङ्चयवेऺक बएभा उक्त अवङ्झधको ऩङ्झछल्रो 
सङ्टऩङ्चयवेऺकरे भूराङ्ककन गनेछ। 

८. कङ्ट नै कङ्ट याभा न्मून भूल्माङ्कन गनङ्टमऩदाम भूल्माङ्कनकतामरे त्मसको वस्तङ्टगत ऩङ्टष्ट्याइॉ भाग गनम सक्नेछ। 

९. ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतरे सङ्टऩङ्चयवेऺक य ऩङ्टनयावरोकनकतामिाया बएको भूल्माङ्कनको स्तय स्वाबाङ्जवक नदेङ्ञखए 
त्मस्तो सङ्टऩङ्चयवेऺक य ऩङ्टनयावरोकनकतामसॉग भूल्माङ्कनको ऩङ्टष्ट्याइॉ भाग गनम सक्नेछ। 

१०. कङ्ट नै कभमचायीको सभग्र भूल्माङ्कन अङ्झत उत्तभ स्तयभा बएको छ बने त्मस्तो अवस्थाभा भूल्माङ्कनकतामरे 
त्मसको वस्तङ्टगत ऩङ्टष्ट्याइॉको ङ्झरङ्ञखत ङ्जववयण सभेत ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। मसको ङ्झनङ्झभत्त छङ्ट टै्ट कागज प्रमोग गनम 
सङ्जकनछे। 

११. काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ तीन प्रङ्झत बनङ्टम  ऩनेछ। 
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काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 

खण्ड (क) 

(कभमचायीरे बने) 
दताम सॊतमा् ......................... ङ्झभङ्झत् ... ... .... ..... ... 
 कभमचायीको्  नाभ ............................................................. शे्रणी् ............... 
 ऩद् ...................सेवा् ....................... सभूह् .............उऩसभूह्..................                 

 सॊस्थानको सेवाभा शङ्टरु ङ्झनमङ्टङ्ञक्त बएको तह य ङ्झभङ्झत्..................................................... 
 हारको ऩदभा फढङ्टवा बएको ङ्झभङ्झत् .................................................... 
 काममसम्ऩादन भूल्माङ्कनको अवङ्झध् .............. देङ्ञख ..................................... सम्भ। 

ङ्झस. नॊ.
  

सङ्टङ्ञम्ऩएको तथा सम्ऩाङ्छदत काभको ङ्जववयण सम्ऩाङ्छदत काभको उऩरङ्ञब्ध ङ्जववयण 

१ ङ्झनमङ्झभत काभहरु्–  
   
   
   
२ अग्रसयतािाया सम्ऩाङ्छदत काभ्–   
   
   
   
३ ङ्जवशेष रुऩरे गनङ्टमऩने काभहरु्–   
   
   
   
   

मसभा आफ्नो ऩदको ङ्जववयण उल्रेख बए अनङ्टसाय तोङ्जकएको काभहरुको आधायभा सम्ऩाङ्छदत काभहरुको 
ङ्जववयण ङ्झनमङ्झभत काभहरु अन्तगमत उल्रेख गने। सम्ऩादन गङ्चयएको थऩ काभहरुराई अन्म शीषमकहरुभध्मे 
उऩमङ्टक्त शीषमक अन्तगमत उल्रेख गने।  

उऩरङ्ञब्धको ङ्जववयण सम्बव बएसम्भ प्रत्मेक सम्ऩाङ्छदत काभको ऩङ्चयभाण, रागत सभम य गङ्टणस्तयभध्मे कङ्ट नै वा 
सफै स्ऩष्ट हङ्टन ेगयी उल्रेख गने।  

सङ्टङ्ञम्ऩएका वा सम्ऩादन आवश्मक देखेको कङ्ट नै काभ ऩूया गनम नसकेको बए त्मसको ङ्जववयण्- 
काभहरु ऩूया हङ्टन नसकेको कायण सभाधान गनम गङ्चयएका प्रमास 
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खण्ड (ख) 
भूल्माङ्कनकतामरे बने 

काममसम्ऩादनको स्तय भूल्माङ्कन 

(अङ्झधकृतस्तय/सहामकस्तय कभमचायीहरुको राङ्झग) 

भूल्माङ्कनका 
आधायहरु 

सङ्टऩङ्चयवेऺकको भूल्माङ्कन ऩङ्टनयावरोकनकतामको भूल्माङ्कन ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतको भूल्माङ्कन 

 अङ्झत 
उत्तभ उत्तभ याम्रो साभान्म न्मून 

अङ्झत 
उत्तभ उत्तभ याम्रो साभान्म न्मून 

अङ्झत 
उत्तभ उत्तभ याम्रो साभान्म न्मून 

 3.5 2.5 2.0 1.5 1.0 2.5 2.0 1.5 1.0 0.5 0.8 0.5 0.3 0.2 0.1 

ङ्जवषम वस्तङ्टको 
ऻान 

               

कामम सम्ऩादन 
ऩङ्चयभाण 

               

सम्ऩाङ्छदत 
काभको 
गङ्टणस्तय 

               

ङ्झनदेशन 
अनङ्टसाय काभ 
गनम सक्न े
ऺभता 
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सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट भूल्माङ्कन्-        ऩङ्टनयावरोकनकतामफाट भूल्माङ्कन्- 

कङ्ट र प्राप्ताङ्क         कङ्ट र प्राप्ताङ्क 

(क) अङ्कभा्          (क) अङ्कभा् 
(ख) अऺयभा्         (ख) अऺयभा् 

इभान्दाङ्चयता य 
नैङ्झतकता 

               

अन्तयवैमङ्ञक्तक 
स्वबाव य 
व्मवहाय 

               

सजगता य 
गोऩङ्झनमता 
याख्न सक्न े
ऺभता 

               

काभभा शीघ्रता 
य 
ङ्झसजमनशीरता 

               

कामामरमभा 
उऩङ्ञस्थत सभम 
य सभम ऩारन 

               

सङ्टशासन य 
ङ्ञशष्टता 

               

प्राप्ताङ्क                
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सङ्टऩङ्चयवेऺकको सही्         ऩङ्टनयावरोकनकतामको सही् 
सङ्टऩङ्चयवेऺकको ऩूया नाभ्              ऩङ्टनयावरोकनकतामको ऩूया नाभ् 
ङ्झभङ्झत्          ङ्झभङ्झत् 
  

ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतको भूल्माङ्कन् 
जम्भा प्राप्ताङ्क् 
अङ्कभा् 
अऺयभा् 
सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायीको् 
१. नाभ्      दस्तखत् 
२. नाभ्      दस्तखत् 

      ३. नाभ्      दस्तखत् 
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अनङ्टसूची–१1 

(ङ्जवङ्झनमभ 5१ को उऩङ्जवङ्झनमभ (3) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

बौगोङ्झरक ऺते्रहरुको ङ्जववयण 

 
“क वगम” 

१. ताप्रेजङ्टङ्ग ङ्ञजल्रा, 
२. नङ्टभसङ्जहत दङ्ञऺण ऺेत्रफाहेक सम्ऩूणम सङ  खङ्टवासबा ङ्ञजल्रा, 
३. सोरङ्टखङ्टम्फङ्ट ङ्ञजल्रा, 
४. दोरखा ङ्ञजल्राको राभोफगय य योल्वाङ्झरङ ऺेत्र, 
५. धाङ्छदङ ङ्ञजल्राको सेतीफास उत्तयको ङ्झसॊहाय ऺेत्र, 
६. भनाङ ङ्ञजल्रा य गोयखा ङ्ञजल्राको सैङ्छदमवास उत्तयको राके ऺेत्र, 
७. टङ्टकङ्ट चेबन्दा दङ्ञऺण ऺेत्र फाहेकको भङ्टस्ताङ ङ्ञजल्रा य उत्तयी फाग्रङ्टङको ढोयऩाटन ऺेत्र, 
८. योल्ऩा, रुकङ्ट भ (ऩूवम) य रुकङ्ट भ (ऩङ्ञश्चभ) ङ्ञजल्रा, 
९. हङ्टम्रा, जङ्टम्रा, भङ्टगङ्ट, काङ्झरकोट य डोल्ऩा ङ्ञजल्रा, 
१०. जाजयकोट ङ्ञजल्रा,  
११. फझाङ य फाजङ्टया ङ्ञजल्रा, 
१२. दाच ङ्टमरा ङ्ञजल्रा। 

“ख वगम” 
 
१. ऩाॉचथय ङ्ञजल्रा,  
२. बोजऩङ्टय, तेह्रथङ्टभ ङ्ञजल्रा य सॊखङ्टवासबा ङ्ञजल्राको नङ्टभ सङ्जहत दङ्ञऺणी ऺेत्र, 
३. ओखरढङ्टङ्गा य खोटाङ ङ्ञजल्रा, 
४.    दोरखा ङ्ञजल्राको राभोफगय य योल्वङ्झरङ ऺते्र फाहेक फाॉकी ऺेत्र तथा याभेछाऩ ङ्ञजल्रा, 
५. यसङ्टवा ङ्ञजल्राको याम्चेबन्दा उत्तयको ऺेत्र, 
६. रभजङ्टङ्ग ङ्ञजल्राको खङ्टदी उत्तयी ऺेत्र, 
७. अघामखाॉची य गङ्टल्भी ङ्ञजल्रा, 
८. म्माग्दी, ऩवमत, भङ्टस्ताङ ङ्ञजल्राको टङ्टकङ्ट चेबन्दा दङ्ञऺणी ऺेत्र य उत्तयी फाग्रङ्टङको ढोयऩाटन ऺेत्र य 

म्माग्दी ङ्ञजल्राको ङ्झनयकोट ऩहाडफाट दङ्ञऺणीतपम  फाग्रङ्टङ ङ्ञजल्राको तायाखोरा गाउॉऩाङ्झरकाभा ऩने 
याताभाटा गाउॉ हङ्टॉदै गङ्टल्भी ङ्ञजल्रा उत्तय दङ्ञऺण अऺाॊश येखाको ऩूवॉ बाग फाहेकको फाग्रङ्टङ ङ्ञजल्रा, 

९. सल्मान य प्मङ्टठान ङ्ञजल्रा, 
१०. डोटी य अछाभ ङ्ञजल्रा, 
११. डडेल्धङ्टया य फैतडी ङ्ञजल्रा, 
१२. दैरेख ङ्ञजल्रा। 

“ग वगम” 
१. इराभ ङ्ञजल्रा, 
२. धनङ्टकङ्ट टा ङ्ञजल्रा, 
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३. उदमऩङ्टय ङ्ञजल्रा, 
४. ङ्झसन्धङ्टरी ङ्ञजल्रा, 
५. ङ्झसन्धङ्टऩाल्चोक ङ्ञजल्रा, सेतीफास उत्तयको, ङ्झसॊहाय ऺेत्रफाहेक फाॉकी धाङ्छदङ ङ्ञजल्रा य यसङ्टवा ङ्ञजल्राको 

याम्चेसङ्जहत दङ्ञऺण ऺते्र, 
६. तनहङ्टॉ, स्माङजा य सेदॊवास उत्तयको राके ऺेत्रवाहेक फाॉकी गोयखा ङ्ञजल्रा य रभजङ्टङ ङ्ञजल्राको खङ्टदी 

उत्तयी ऺेत्रफाहेकको फाॉकी बाग, 
७. ऩाल्ऩा ङ्ञजल्रा, 
८. म्माग्दी ङ्ञजल्राको ङ्झनयकोट ऩहाडफाट दङ्ञऺणतपम  फाग्रङ्टङ ङ्ञजल्राको तायाखोरा गाउॉऩाङ्झरकाभा ऩने 

याताभाटा गाउॉ हङ्टॉदै गङ्टल्भी ङ्ञजल्राराई छङ्टने उत्तय, दङ्ञऺण अऺाॊश येखादेङ्ञख ऩूवम ऩने फाग्रङ्टङ ङ्ञजल्राको 
फाॉकी बाग, 

९. दाङ ङ्ञजल्रा, 
१०. फङ्छदममा य सङ्टखेत ङ्ञजल्रा, 
११. कैरारी ङ्ञजल्रा, 
१२. कञ्चनऩङ्टय ङ्ञजल्रा। 

“घ वगम” 
१. झाऩा ङ्ञजल्रा, 
२. भोयङ य सङ्टनसयी ङ्ञजल्रा, 
३. सप्तयी य ङ्झसयहा ङ्ञजल्रा, 
४. धनङ्टषा, भहोत्तयी य सरामही ङ्ञजल्रा, 
५. नङ्टवाकोट य काभ्रऩेराञ्चोक ङ्ञजल्रा, 
६. फाया, ऩसाम, यौतहट, ङ्ञचतवन य भकवानऩङ्टय ङ्ञजल्रा, 
७. कास्की ङ्ञजल्रा, 
८. रुऩन्देही, नवरऩयासी (फदमघाट सङ्टस्ता ऩूवम), नवरऩयासी (फदमघाट सङ्टस्ता ऩङ्ञश्चभ) य कङ्जऩरवस्तङ्ट ङ्ञजल्रा, 
९. फाॉके ङ्ञजल्रा, 
10. काठभाडौँ, बक्तऩङ्टय य रङ्झरतऩङ्टय ङ्ञजल्रा। 
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अनङ्टसूची–१२ 

(ङ्जवङ्झनमभ ८१ को उऩङ्जवङ्झनमभ (१) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

ङ्झफदाको पायाभ 

(कभमचायीरे प्रमोग गने) 
नाभ् ऩद् 

ङ्ञचन्ह रगाउन े भाग गयेको ङ्झफदाको ङ्जकङ्झसभ ङ्झफदाको अवङ्झध कायण 

 घय ङ्झफदा 
 

  

 ङ्झफयाभी ङ्झफदा   

 बैऩयी आउने ङ्झफदा   

 ऩवम ङ्झफदा   

 ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदा   

 प्रसूङ्झत ङ्झफदा   

 प्रसूङ्झत स्माहाय ङ्झफदा   

ङ्झफदाको ङ्झभङ्झत्......................................देङ्ञख................................सम्भ 

ङ्झफदा भाग गने कभमचायीको दस्तखत् 
ङ्झभङ्झत् 

 

(कभमचायी शाखारे प्रमोग गने) 

ङ्झफदाको ङ्जकङ्झसभ अङ्ञघको फाॉकी हार भागेको अफ यहन 
आउन े

कैङ्जपमत 

     
 

           प्रशासन शाखाको याम वा अन्म कङ्ट या्     ...................... .. 
       कभमचायीको दस्तखत 

 प्रशासन शाखा 
     

 

              स्वीकृत                               अस्वीकृत  

                                                                    .......................... 
स्वीकृत ङ्छदने अङ्झधकृत 

           दजाम् 
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अनङ्टसूची–१३ 

(ङ्जवङ्झनमभ ८२ को उऩङ्जवङ्झनमभ (१) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

ङ्झफदाको अङ्झबरेख  

कभमचायीको नाभ्                            ऩद्            तह् 
ङ्जववयण घय ङ्झफदा ङ्झफयाभी ङ्झफदा प्रसूङ्झत ङ्झफदा ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदा प्रभाङ्ञणत 

गने 
अङ्झधकृतको 
दस्तखत 

 
जम्

भा
  

खच
म  

फा
ॉक
ी 

जम्
भा

 

खच
म 

फा
ॉक
ी 

जम्
भा

 

खच
म 

फा
ॉक
ी 

जम्
भा

 

खच
म 

फा
ॉक
ी 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

ङ्जवगत 
सारसम्भको 
ङ्ञजम्भेवायी 
सयेको 
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अनङ्टसूची–१४ 

(ङ्जवङ्झनमभ ८७ को उऩङ्जवङ्झनमभ (१) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

कफङ्टङ्झरमतको ढाॉचा 
(तरफी अध्ममन ङ्झफदा/काज स्वीकृङ्झतको राङ्झग ङ्छदइन ेङ्झनवेदन साथभा नै अङ्झनवामम रुऩभा मो कफङ्टङ्झरमतनाभा 

ऩेस गनङ्टम ऩनेछ। 

नेऩार खानेऩानी सॊस्थान अन्तगमत .......................... कामामरमको .................. ऩदभा काममयत भ 
............................. रे नेऩार खानेऩानी सॊस्थान (........................... स्तय) को ङ्झभङ्झत 
....................... को ङ्झनणममानङ्टसाय ........................... भङ्टरङ्टकभा ङ्झभङ्झत .................... देङ्ञख ङ्झभङ्झत 
..................... सम्भ सञ्  चारन हङ्टने ........................................................................... ङ्जवषमको 
अध्ममन/ताङ्झरभ/भ्रभणभा भनोनमन बए अनङ्टरुऩ बङ्जवष्मभा उक्त काममिभभा सहबागी हङ्टन जान रागेकोरे भैरे 
नेऩार खानेऩानी सॊस्थान कभमचायी सेवा शतम सम्फन्धी ङ्जवङ्झनमभावरी, २०८१ को ङ्जवङ्झनमभ ८७ फभोङ्ञजभ देहाम 
फभोङ्ञजभको कफङ्टङ्झरमतनाभा ऩेश गयेको छङ्ट ्- 
(क) उङ्ञल्रङ्ञखत अध्ममन/ताङ्झरभ/भ्रभणभा सहबागी हङ्टनको राङ्झग ङ्झनङ्छदमष्ट ङ्झभङ्झतङ्झबत्र अध्ममन/ताङ्झरभ/भ्रभण 

काममिभ सञ्चारन गने सॊस्थाभा हाङ्ञजय हङ्टन जानछेङ्ट। 

(ख) सफै प्रकायका अध्ममन/ताङ्झरभ/भ्रभण अवङ्झधबय छात्रवृङ्ञत्त प्रदान गने एवॊ काममिभ सञ्चारन गने 
ङ्झनकामफाट ङ्झनधामङ्चयत नीङ्झत/ङ्झनमभ/आचायसॊङ्जहताको ऩूणम रुऩभा ऩारना गनेछङ्ट।  

(ग) सफै प्रकायका अध्ममन/ताङ्झरभ/भ्रभणको राङ्झग ऩूवम स्वीकृत अवङ्झध ब ङ्टक्तान हङ्टनासाथ आफ्नो ऩदाङ्झधकाय 
यहेको कामामरमभा हाङ्ञजय हङ्टनेछङ्ट  य नेऩार खानेऩानी सॊस्थान कभमचायी सेवा शतम सम्फन्धी ङ्जवङ्झनमभावरी, 
२०८१ को ङ्जवङ्झनमभ ८७ फभोङ्ञजभको अवङ्झधसम्भ अङ्झनवामम रुऩरे सेवा गनेछङ्ट।  

(घ) उङ्ञल्रङ्ञखत अध्ममन/ताङ्झरभ/भ्रभण ऩूया गनामसाथ ङ्झनमभानङ्टसायको म्मादङ्झबत्र भेयो ऩदाङ्झधकाय यहेको 
कामामरमभा हाङ्ञजय हङ्टन नआएभा वा नेऩार खानेऩानी सॊस्थान कभमचायी सेवा शतम सम्फन्धी ङ्जवङ्झनमभावरी, 
२०८१ को ङ्जवङ्झनमभ ८७ फभोङ्ञजभ गनङ्टम ऩने सेवा अवङ्झध ऩूया नगयेभा अध्ममन/ताङ्झरभ/भ्रभण अवङ्झधभा 
भैरे ऩाएको तरफ, बत्ता एवॊ अन्म आङ्झथमक सङ्टङ्जवधाहरुको साथै उक्त काममिभभा बाग ङ्झरन आउॉदा 
जाॉदाको राङ्झग प्राप्त गयेको हवाइबाडा, दात-ृङ्झनकामफाट प्राप्त छात्रवङृ्ञत्त तथा अन्म आङ्झथमक सङ्टङ्जवधा 
फयाफयको सम्ऩूणम यकभ भैरे सॊस्थानफाट ब ङ्टक्तानी ऩाउनङ्ट ऩने तरफ बत्ता, उऩदान, भेयो नाउॉभा यहेको 
कभमचायी सञ्  चमकोष य नागङ्चयक रगानी कोष, भैरे सञ्  ङ्ञचत गयेको घय ङ्झफदा य ङ्झफयाभी ङ्झफदा फाऩत 
ऩाउनङ्ट ऩने यकभ, औषधी उऩचाय फाऩत भैरे ब ङ्टक्तानी ऩाउनङ्ट ऩने यकभ, सॊस्थानको रागनीफाट गङ्चयएको 
फीभा यकभ य नेऩारङ्झबत्र भेयो नाभभा यहेको चर-अचर सम्ऩङ्ञत्तफाट सभेत सॊस्थानरे भफाट असूर गयेभा 
भेयो ऩूणम भञ्  जङ्टयी छ। 

कफङ्टङ्झरमतनाभा गयाउने अङ्झधकायीको,-   कफङ्टङ्झरमतनाभा गने कभमचायीको,- 

दस्तखत्      दस्तखत् 
नाभ, थय्      नाभ, थय् 
ऩद्       ऩद् 
कामामरम्      कामामरम् 
इङ्झत सॊवत ्..................... सार............. भङ्जहना ....... गते योज....... शङ्टबभ।्  
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अनङ्टसूची–१५ 

(ङ्जवङ्झनमभ 9९ सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

कभमचायीरे ऩाउन ेअङ्झतङ्चयक्त बत्ता 
 

१. कामामरमको सभमबन्दा फढी सभम वा ङ्झफदाको ङ्छदनभा कङ्ट नै सहामक स्तयको कभमचायीराई काभभा 
रगाइएभा त्मस्ता कभमचायीरे खाईऩाई आएको तरफको दाभासाहीरे काभ गयेको सभमको ओबयटाइभ 
बत्ता ऩाउनेछ य मस्तो बत्ता ऩाउन एकऩटकभा २ घण्टा बन्दा फढी सभम काभ गयेको हङ्टन ङ्ट ऩनेछ।  

२. अङ्झधकृत छैंठौं तह य सोबन्दा भाङ्झथका कभमचायीराई घटीभा २ घण्टा  कामामरम सभमबन्दा फढी सभम 
वा ङ्झफदाको ङ्छदनभा काभभा रगाइएभा सङ्झभङ्झतरे तोके फभोङ्ञजभको खाजा खचम ङ्छदइनछे। 

३. ओबयटाइभ बत्ता ऩाउनका राङ्झग त्मस्तो बत्ता खङ्टवाउन सक्न े अङ्झधकायप्राप्त अङ्झधकायीको ऩूवमस्वीकृङ्झत 
ङ्झरएय भात्र काभ गयेको हङ्टन ङ्ट ऩनेछ।  

४. ओबयटाइभ बत्ता एक ङ्छदनभा कभमचायीरे खाइऩाई आएको एक ङ्छदनको तरफ यकभबन्दा फढी हङ्टने छैन।   
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अनङ्टसूची–१६ 

(ङ्जवङ्झनमभ १३७ को उऩङ्जवङ्झनमभ (१) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 
                              सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण पायाभ 

सावमजङ्झनक ऩदधायण गयेको व्मङ्ञक्तको नाभ, थय्–  

ऩद्–      शे्रणी:- 

ङ्जववयण ऩेश गयेको ङ्झनकाम्–         

कामामरम्– 

ङ्जववयण ऩेश गयेको आ.व.– 

स्थामी ठेगाना्– 

ङ्ञजल्रा्–   गा.ऩा./न.ऩा.–   वडा नॊ.– टोर्– 

हार फसोवास गयेको ठेगाना् 
ङ्ञजल्रा्–   गा.ऩा./न.ऩा.–   वडा नॊ.– टोर्– 

कभमचायी सङ्केत नम्फय्–     स्थामी रेखा न् 
१. अचर सम्ऩङ्ञत्तको ङ्जववयण 

(क) घय 

ि.सॊ. घयधनीको 
नाभ 

घय य घयरे चचेको जग्गाको ङ्जववयण खङ्चयद 
गयेको 

 बए खङ्चयद 
भूल्म 

प्राङ्झप्तको 
स्रोत 

कैङ्जपमत 

  ङ्ञजल्रा गा.ऩा./न.ऩा. वडा नॊ. ङ्जकत्ता 
नॊ. 

ऺेत्रपर 
(वगमङ्झभटय) 

   

          

          

   

(ख) जग्गा 
ि.सॊ. घयधनी

को नाभ 

घय य घयरे चचेको जग्गाको ङ्जववयण खङ्चयद 
गयेको बए 
खङ्चयद 
भूल्म 

प्राप्तीको 
स्रोत 

कैङ्जपमत 

  ङ्ञजल्रा गा.ऩा./न.ऩा. वडा 
नॊ. 

ङ्जकत्ता नॊ. ऺेत्रपर 
(वगमङ्झभटय) 
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२. चर सम्ऩङ्ञत्तको ङ्जववयण 

(क) नगद, सङ्टन, चाॉदी, ङ्जहया, जवाहयात् 
ि.सॊ. ङ्जववयण ऩङ्चयणाभ प्राप्त ङ्झभङ्झत खङ्चयद 

गयेको बए 
खङ्चयद 
भूल्म 

प्राङ्झप्तको 
स्रोत 

कैङ्जपमत 

       

       

       

 

(ख) फैङ्क, ङ्जवङ्ञत्तम सॊस्था तथा सहकायी सॊस्थाभा यहेको खाताको ङ्जववयण 

ि.सॊ. खातावाराको नाभ सॊस्थाको 
नाभ य 
ठेगाना 

खाता नॊ. भौज्दात 
यकभ 

प्राङ्झप्तको 
स्रोत 

कैङ्जपमत 

       

       

       

      

(ग) ङ्झधतोऩत्र, शेमय वा ऋणऩत्रको ङ्जववयण 

ि.सॊ. शेमयधनीको 
नाभ, थय 

कम्ऩनीको 
नाभ 
ठेगाना 

शेमय/ऋणऩत्रको 
ङ्जकङ्झसभ 

शेमय/ऋणऩत्रको 
ङ्जववयण  

प्राङ्झप्तको 
स्रोत 

कैङ्जपमत 

    सङ  तमा यकभ   

        

        

 

(घ) ऋण ङ्झरए ङ्छदए य ङ्झतयेको ङ्जववयण 
ि.सॊ. ऋण ङ्झरन े य ङ्छदने, 

ङ्झतने व्मङ्ञक्त 
सॊस्थाको नाभ 
ठेगाना 

ऋण ऋण 
ङ्झरएय 
ङ्छदएय 
ङ्झतयेको 
यकभ 

ऋण 
ङ्झरएय 
ङ्छदएय 
ङ्झतयेको 
ङ्झभङ्झत 

कैङ्जपमत 

  ङ्झरएको ङ्छदएको ङ्झतयेको    
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(ङ) सवायी साधन (अटोभोवाइरको हकभा भात्र) को ङ्जववयण 

ि.सॊ. सवायी साधनको 
नाभ 

सवायीको 
ङ्जकङ्झसभ य 
नम्फय 

खङ्चयद भूल्म खङ्चयद ङ्झभङ्झत प्राङ्झप्तको 
स्रोत 

कैङ्जपमत 

       

       

       

 

३. कृङ्जष तथा ऩशङ्टधन (घयजग्गा फाहेक) को ङ्जववयण 

ि.सॊ. ङ्जववयण सङ  तमा खङ्चयद भूल्म प्राङ्झप्तको 
ङ्झभङ्झत 

प्राङ्झप्तको 
स्रोत 

कैङ्जपमत 

       

       

       

 

४. अन्म सम्ऩङ्ञत्तको ङ्जववयण 

ि.सॊ. ङ्जववयण खङ्चयद 
सङ  तमा 

खङ्चयद भूल्म खङ्चयद ङ्झभङ्झत प्राङ्झप्तको 
स्रोत 

कैङ्जपमत 

       

       

       

      

  भैरे जाने फङ्टझेसम्भ भाङ्झथ रेङ्ञखए फभोङ्ञजभको ङ्जववयण ठीक छ। पयक ऩने छैन। 

 कभमचायीको नाभ, थय्– 

 ऩद्– 

 दस्तखत्– 

 ङ्झभङ्झत्– 

  

 िष्टव्म् अङ्ञघल्रो आङ्झथमक वषमभा ऩेश गयेको सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण थऩघट बएको ङ्जववयण मसै फभोङ्ञजभको पायाभभा  

बयी ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। 
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अनङ्टसूची–१७ 

(ङ्जवङ्झनमभ १६१ को उऩङ्जवङ्झनमभ (२) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 
कभमचायी ऩङ्चयचमऩत्रको ढाॉचा 

 

अगाङ्झड 

नेऩार खानेऩानी सॊस्थान 

नाभ्                                                 

दजाम् 
नागङ्चयकता नॊ. 
ब्रड ग्र ङ्टऩ् 
कभमचायी सङ्केत नॊ. 

 

  पोटो 

 

ऩछाङ्झड 

 

प्रभाङ्ञणत गनेको दस्तखत्                      कभमचायीको दस्तखत् 
..............................                       .................... 
दजाम् 
 

Name: 

Designation: 

Office: 

मो ऩङ्चयचम ऩत्र कसैरे ऩाएभा सम्फङ्ञन्धत कामामरम, ङ्ञजल्रा प्रशासन कामामरम वा प्रहयी 
कामामरमभा फङ्टझाई ङ्छदनङ्टहोरा। 

 . 

          िष्टव्म् 
(१) कभमचायी ऩङ्चयचम ऩत्र ९ से.भी. य रम्फाई ५.५ से.भी. चौडाइको हङ्टन ङ्ट ऩनेछ। 

(२) कभमचायीको ऩङ्चयचमऩत्र सेतो कागजको हङ्टन ङ्ट ऩनेछ।  

(३) ऩङ्चयचमऩत्रको अगाङ्झडऩङ्जट्ट सफबन्दा भाङ्झथल्रो बागभा १२ प्वाइन्ट अऺयभा नेऩार खानऩेानी सॊस्थान, १४ 
प्वाइन्टको अऺयभा सम्फङ्ञन्धत कामामरमको नाभ, १८ प्वाइन्टको अऺयभा कभमचायीको नाभ, १६ 
प्वाइन्टको अऺयभा दजाम य दजामबन्दा भङ्टङ्झन नागङ्चयकता नॊ. रेख्नङ्टऩनेछ। 

(४) कभमचायी ऩङ्चयचमऩत्रको अगाङ्झडऩङ्जट्ट भाङ्झथल्रो बागभा सॊस्थानको रोगो छाप्नङ्टऩने य दामाॉऩङ्जट्टको तल्रो 
बागभा अटो साईजको पोटो टाॉस्नङ्टऩनेछ। 

(५) कभमचायी ऩङ्चयचमऩत्रको ऩछाङ्झडको दामाॉऩङ्जट्ट प्रभाङ्ञणत गनेको दस्तखत य फामाॉऩङ्जट्ट कभमचायीको दस्तखत 
रेख्नङ्ट ऩनेछ। 
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(६) ऩङ्चयचमऩत्रको ऩछाङ्झडको तल्रो बागभा १४ प्वाइन्टको कभमचायीको नाभ, कामामरमको नाभ य 
कभमचायीको दजाम अङ्खग्रजेीभा रेख्नङ्ट ऩनेछ। 

(७) ऩङ्चयचमऩत्रको ऩछाङ्झडको फाॉकी बागभा १२ प्वाइन्टभा “मो ऩङ्चयचमऩत्र कसैरे ऩाएभा सम्फङ्ञन्धत 
कामामरम, ङ्ञजल्रा प्रशासन कामामरम वा प्रहयी कामामरमभा फङ्टझाई ङ्छदनङ्टहोरा” बङे्ङ सूचना रेख्नङ्टऩनेछ। 

(८) कामामरम प्रभङ्टख वा ङ्झनजफाट अङ्झधकाय प्राप्त कभमचायी प्रशासन सम्फन्धी काभ गने अङ्झधकृङ्झतरे ऩङ्चयचमऩत्र 
प्रभाङ्ञणत गनङ्टम ऩनेछ। 

(९) कभमचायी ऩङ्चयचमऩत्र प्राङ्जष्टकका (ऩायदशॉ) खोरभा याखी देबे्रतपम को काॉधको एक ङ्जवत्ताभङ्टङ्झत छाङ्झतभा 
ऩने गयी अन्म व्मङ्ञक्तरे याम्रोसॉग देख्न ेतङ्चयकारे रगाउनङ्ट ऩनेछ। 

(१०) सफै कभमचायीहरुरे कामामरमङ्झबत्र प्रवेश गदाम य फस्दा अङ्झनवामम कभमचायी ऩङ्चयचमऩत्र रगाएको हङ्टन ङ्ट ऩने य 
अन्म स्थानभा आवश्मकता अनङ्टसाय प्रमोग गनङ्टम ऩनेछ। 

 


